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Har sxemin hacmi 1-3 sehife

Kart qurulusu 7 blok: is vaziyyati - hansi Al - is sxemi - hazir prompt - insan yoxlamasi - diizgun natica - gqirmizi xatt
Prompt Har sxemda bir asas va iki dlizelis promptu

ERP amaliyyatlari Kitabdan kenardadir — geydiyyat, yonlandirma, middat nazarati, imza va arxiv ERP funksiyasidir
Nazariyya Yoxdur — yalniz icra gostarisi

Niimunalar Serti, talim magsadile uydurulmus qurum ve malumatlar

KITABIN ©SAS QAYDASI. Al heg bir sxemda garar vermir, imza atmir, icragi ve miiddst teyin etmir, manbada olmayan fakt, tarix
va hiiquqi asas yaratmir. Gatismayan har saha [DOQIQLOSDIRILMSLIDIR], rehbar garari talab edan har saha [ROHBOR
MUBYYSN ETMOLIDIR] kimi isarslanir. Bu gayda 58 sxemin hamisina aiddir ve har sxemda tekrarlanmir.

o1 > 02 > 03 04 05
ERP-da sanadi a¢ Al-ya icazali matni ver Promptu iga sal Naticani yoxla ERP-da taqdim et

ERP SORHADI. Al yalniz 02-04 marhsalasinda islayir: matni emal edir, layiha hazirlayir, naticani struktura salir. Hazir natice ERP-
yo alile daxil edilir.
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HOR SXEM 7 BLOKDAN iBAR®TDIR

KiTABIN VAHID QISA iS QoLiBi

1. is vaziyyati istifadaginin garsisinda duran konkret masala.
2. Hansi AlI? Osas alat, alternativ ve malumat rejimi.
3. is sxemi ERP-da sanadi ag ~> Al-ya icazali matni ver > promptu isa sal » naticani yoxla » ERP-da taqdim et.
4. Hazir prompt Bir @sas prompt va ehtiyac olduqda iki gisa diizalis promptu.
5. insan yoxlamasi Fakt, reqam, tarix, htiquqi asas, salahiyyat, maxfilik ve dil.
6. Diizguin natica Qisa, tam hall edilmis nimuna.
7. Qirmizi xatt Al-nin garar vers va ya xarici sistemda emal eda bilmadiyi malumat.
o1 5 ez ) 5 03 5 e 5 o5
ERP-da sanadi a¢ Al-ya icazali matni ver Promptu iga sal Naticani yoxla ERP-da taqdim et

ERP SORH8DI. Senadin geydiyyati, némralenmasi, yénlandirilmasi, son tarixa nazarati, razilasdirilmasi, imzalanmasi va
arxivlesdirilmasi ERP-da aparilir. Al yalniz 02-04 marhalasinda islayir: matni emal edir, layiha hazirlayir, naticeni struktura salir.
Hazir natice ERP-ya alile daxil edilir.




BOLM® 0

KITABDAN iSTIFAD®

| 0.1. Mesalaya gora Al segimi

Daxil olan maktub
Tapsirig ve materiallar
Qaralama qgeydler
100+ sohifslik sanad

Bir nega oxsar sanad
iclas geydlari vo ya sas yazisi

Hazir sanad

Movzu, sual

Vatandas muraciati

Xam Excel fayli

idarsetma problemi

Strateji istigamat

Normativ layiha

Buidce va satinalma sanadlari
Faaliyyat va audit malumatlari
Tasdiglanmisg faktlar
Beynalxalq sorgu va indeks

Funksiya va is yuki malumati

Qisa arayis ve novbati addim
Rasmi cavab maktubu
Rasmi sanad

Birsahifalik rahbar xlilasasi

Mugayisa ve farqlar cadvali
Protokol ve tapsinglar

Dil, uslub va terclima yoxlamasi
Rasmi manbalar va faktlar
Xulasa va cavab layihasi

Teamiz baza, hesablama, prognoz
Variantlar va siyasat geydi

Plan, RACI va KPI

Talablar, muqayisa ve audit
Tahlil, TT va giymatlandirma
Risk, uygunluq va tadbirlar
Press-reliz ve izah

Olke mévqeyi ve cavab

Profil, telim, is b&lgisi

0.2. Maxfilik: hansi malumat Al-ya verila bilar?

YASIL

SARI ; :
xidmati yazisma

QIRMIZI materiallari

Darc olunmus sanadlar, agiq statistika, quvvada olan
qanunvericilik, xarici tacriba

Daxili is¢i sanadlar, senad layihalari, hesabat garalamalari,

Fardi malumatlar, grifli sanadlar, kadr ve tahqiqat

ChatGPT ve ya Claude
ChatGPT va ya Claude
ChatGPT ve ya Claude
Claude va ya NotebookLM
NotebookLM

Daxili transkripsiya +
ChatGPT/Claude

ChatGPT ve ya Claude
Perplexity, NotebookLM
Daxili ve ya korporativ Al
ChatGPT Data Analysis
Claude, NotebookLM
ChatGPT/Claude + Data Analysis
NotebookLM + Claude

Data Analysis + Claude
NotebookLM + Data Analysis
ChatGPT va ya Claude
Perplexity + NotebookLM

ChatGPT/Claude + Data Analysis

Tesdiglenmis istenilan alat

1.2
1.3
1.4
1.5

1.6

1.7
21>23
3.123.3
4.1>4.3
5.1>5.5
6.1>6.4
7175
8.1>8.5
9.1>9.5
10.1~>10.3
11.1>11.4

12.1>12.4

Yalniz tasdiglenmis korporativ (Enterprise/API) ve ya daxili
muhit, maskalamadan sonra

Yalniz daxili gapali va ya lokal sistem — xarici alata verilmir

Na maskalanir Na ila avaz olunur Na maskalanir Na ila avaz olunur

Qurum adi [QURUM-A]
Vazifsli soxslar [S©XS-1]
Struktur bélmalar [BOLM®-1]

Sanad némrasi
Telefon, e-pogt, Unvan

Daqiq maliyys gostaricilari

[SONBD-1]
Tam cixarilir

Nisbi gostarici

QADAGA. ictimai fardi Al hesabina daxili dévlst senadi yiiklanmir. Alstin yranms (iglin malumat toplamasi segimi
sondurulmayibsa, sari malumatla is baslanmir. Maskalama cadvali Al-ya verilmir ve ayrica saxlanilir.

0.3. Hazir promptda dayisdirilacak sahalar

I N L S

[MOTN] ve ya [SONSAD]

[MaQSaD]
[SABLON]

Emal olunacag matn — maskalanmis
formada

Naticanin harada istifads olunacagi

Taskilatin qlivvada olan formasi

Maktubun matni, hesabatin hissasi

Rahbars tagdimat, cavab maktubu

Arayis sablonu, 2025 versiyasi



Lo e

[HBCM] S0z ve ya sahifa haddi 350 s0z, 1 sahifs

[SiYAHI] Taleb, meyar va ya gostarici siyahisi 6 taleb bandi

M3CBURI SON BLOK. Har promptun sonuna alava edilir: «Verdiyim malumatda olmayan fakt, reqam, tarix, hiiquqi asas va
bélmae adi yazma. ®min olmadigin har yeri [DOQIQLOSDIRILMOLIDIR] isarasi ila gdstar. Cavabin sonunda yoxlanmali hissaleri
ayrica sadala.»

0.4. Al cavabinin 7 band lizra yoxlanmasi

N L S

1 Fakt Har fakt giris senadinda tapilir

2 Ragam Har regem ilkin manbadan tutusdurulur

3 Tarix Manbada olmayan tarix silinir voe [ROHBOR MUBYYSN ETMSLIDIR] qoyulur
4 Hiiquqi asas Madda némrasi va qlivvads olmasi hiiqugstinas tarafindan tesdiqlenir

5 Salahiyyat Sanad imza va tasdiq salahiyyati gaydasina uygun olur

6 Maxfilik Maskalama geri agilir, maxfi malumatin sizmadigi yoxlanilir

7 Dil Terminlar vahiddir, giymatlandirici ifade yoxdur, sablona uygundur

QAYDA. Yeddi banddan biri baglanmayibsa, natice ERP-ya daxil edilmir. [DOQIQLOSDIRILMOLIDIR] isarasi qalan senad tasdiqe
cixarilmir.



BOLMO I - 7 iS SXEMI

DAXIL OLAN SONSDLOR VO ROSMi YAZISMA

o T T ————

Daxil olan maktub = qgisa arayis ve ndvbati addim taklifi ChatGPT ve ya Claude Arayis
1.2 Tapsirig ve materiallar » rasmi cavab maktubu ChatGPT ve ya Claude Cavab layihasi
1.3 Qaralama geydlar > resmi senad ChatGPT ve ya Claude Rasmi sanad
1.4 Boylk sanad va ya hesabat > birsahifalik rehbar xllasasi Claude va ya NotebookLM Rahbar xUilasasi
1.5 Bir nega sanad > mugayisa va farglar cadvali NotebookLM va ya Claude Miqayisali cadval
1.6 iclas geydlari va ya sas yazisi > protokol ve tapsiriglar gﬁzitlg;?égfjéya * Protokol
1.7 Hazir sanad > dil, Uslub, terminologiya ve tarciima yoxlamasi  ChatGPT ve ya Claude Redakta edilmis senad

BOLMaNIN SBRHaDI. Darkanarin verilmasi, icraginin tayini, geydiyyat, yénlandirms, razilasdirma, imza va arxiv bu bélmaya
daxil deyil— bunlar ERP-da aparilir. Bolma yalniz senadin mazmun emalini ahats edir: oxumaq, ¢gixarmagq, layiha hazirlamaq,
yoxlamaq.



| 1.1. Daxil olan maktub > qisa arayis ve névbati addim taklifi

I S Y S [ R

Daxil olan resmi maktub Birsahifalik arayis ChatGPT va ya Claude SARI

1 is vazivyvarTi

Qurumun Unvanina maktub daxil olub. Rehbara taqdim etmak Gglin maktubun na talab etdiyi, kima aid oldugu
va hansi addimin atilacagi bir sehifeda gostarilmalidir.

2 HANSI AI?

. ChatGPT ve ya Claude — sanad/fayl Digar tasdiglanmis korporativ Sarl— maskalamadan
Matnin emali vo arayis L
rejimi model sonra
Skan maktub Tasdiglenmis daxili OCR — offline Daxili skan-emal xidmati Sariva qirmizi
Fardi malumatl maktub Yalniz daxili gapali sistem —_ er.mlz.l —xaricialats
verilmir
3 iS SXEMi
o1 5 02 5 03 5 04 5 o5
ERP-da maktubu a¢ Maskala va Al-ya ver Promptu isa sal Faktlari yoxla ERP-da taqdim et
icragl ERP-da maktubu va alavalari agir, matnin segila bildiyini yoxlayir Oxunaqli matn
2 icragl Qurum, saxs va ndmralari maskalayir, jurnali ayrica saxlayir Maskalanmis matn
3 Al Prompt 1.1 ise salinir Arayis layihasi + fakt cadvali
4 icragi Tarix, némra, taleb va son tarixi orijinalla tutusdurur Yoxlanmis arayis
5 icraci Maskalamani geri acir, arayisi sablona salir Hazir arayis
6 icragl ERP-da rehbara taqdim edir Taqdim olunmus sanad

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 1.1 Maktub lizra arayis

San dovlat organinda analitik mitsxassissan.
Asagida maskalanmis daxil olan maktubun matni verilir:

[MOKTUBUN MASKALANMIS MOTNi VO SLAVOLORI]

Ardicil iki natica ver.

BIRINCI — fakt cadvali:

Saha | Maktubdaki ifads | Band. Sahalar: géndsrsn - tarix - némrs - mévzu -
har tslsab ayrica satirds - son tarix - alavalar.

Maktubda olmayan sahays «maktubda gdéstarilmeyib» yaz.

iKINCI - arayis, 9 band, maksimum [HOCM: 350] sbz:

1 Rekvizitlar - 2 Maktubun gisa mazmunu (maks. 4 cimla) -

3 Talab olunan is (ndmralanmis) - 4 Son tarix - 5 MOvzunun aid oldugu
funksiya sahasi - 6 MOvcud vaziyyat (yalniz verdiyim mslumatdan) -

7 Toklif olunan ndvbati addim - 8 Rahbarin gearar vermsli oldugu masals -
9 Risk va ¢atismayan malumat.

Verdiyim malumatda olmayan fakt, raqam, tarix, hiiquqi asas va bolma adi yazma.
Konkret vazifali saxsi icra¢i tayin etms — [ROHBOR MUSYYSN ETMOLIDIR] yaz.
omin olmadigin har yeri [DOQIQLOSDIRILMSLIDIR] isarasi ils gdstar.

Cavabin sonunda yoxlanmali hissalari ayrica sadala.

DUZOLIS A Arayis uzundur

Arayisi [HOCM] sOza gadar gisalt. Band sayini dayisms,
fakt va ragam ¢ixarma — yalniz izahedici clmlalari sixlasdir.



DUzaLiS B Talablor natamamdir

Fakt cadvalinds «talsb» satirlarini yenidsan ¢ixar.
Maktubun har talsab bandini ayrica satir kimi ver va manba bandini gdstar.
Bir bandi iki talsba bolms, iki bandi birlasdirms.

5 INSAN YOXLAMASI

Tarix va némra Maktubun orijinali Harfi uygunluq

Talablar Maktubun taleb bandlari Har talab arayigda ayrica satirdir

Son tarix Maktub matni Yalniz maktubda olan tarix; olmayani bos galib
Slavalar Slave bandi va fayllar Sayi ve adi uygundur

Maxfilik Maskalama jurnali Geri agilib, maxfi malumat sizmayib

Dil Sablon ve Uslub qaydasi Qiymatlandirici ifada yoxdur

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti niimuna — talim iiciin uydurulub: Sarti Koordinasiya idarasi, 05.08.2026, N 3-17/482, mévzu: 2027-ci il
lizre reqoamsal bacariqlar (zre takliflar, son tarix 15.08.2026.

Arayisin bandi Doldurulmus mazmun

1) Ug prioritet tadbir - 2) har tadbir zra masul bélma - 3) gozlanilan natica - 4) dlglls bilan gostarici - 5)

3 Telsb olunanis taxmini resurs ehtiyaci - 6) alave formada tegdimat

4 Son tarix 15.08.2026 — maktubda birbasa géstarilib. Daxili tarix: [ROHBOR MUSYYSN ETMSLIDIR]
5 Funksiya sahasi Ragamsal inkisaf; talim komponenti Uzra kadr sahasi; resurs Uzra maliyys sahasi

7 Novbati addim Osas icraginin tayini ve resurs hesablamasinin sifarisi

8 Rahbarin qgarari Osas icragl, daxili son tarix ve nazaratgi — [ROHBOR MUSYYSN ETMOLIDIR]

9 Risk Son tarixadak 7 is giini; resurs gostaricilari hazir deyil — [DOQIQLOSDIRILMALIDIR]

7 QIRMIZI XOTT

Al ETMIR. Maktubun aid oldugu bélma barada yekun garar vermir - konkret vazifsli saxsi icraci tayin etmir - manbada olmayan
daxili son tarix yazmir - hiiquqi ray vermir - derkanar verib imzalamir - fordi malumatli va grifli maktubu xarici alets 6tirmur.



| 1.2. Tapsirig ve materiallar » rasmi cavab maktubu

I S Y S [

Tapsirnqg ve daxili materiallar Cavab maktubu layihasi ChatGPT va ya Claude SARI

1 is vazivyvarTi

Daxil olan maktuba ve ya tapsiriga cavab hazirlanmalidir. Har teleb bandins ayrica cavab verilmali, htiquqgi esas
yeri saxlanmali va Uslub rasmi olmalidir.

2 HANSI AI?

Cavab matrisi va matn ChatGPT ve ya Claude — sanad rejimi Digar tasdiglanmig korporativ San —maskalamadan
model sonra

Normativ istinad taleb NotebookLM — ytiklanmis normativ Claude Projects Yasilve ya san

olunarsa matnlar

3 IS SXEMi
o1 5 02 5 03 5 04 N 05
Talablari ayir Movgeyi miiayyan et Promptu isa sal Hiiqugi asasi doldur ERP-da imzaya ver
icraci Cavab taleb edan bandleri siyahilayir Talab siyahisi

2 N —_— Ezerreteleb Uzra movqgeyi muayyan edir: tamin / gisman / imtina / aidiyyat Mévge cadveli

3 Al Prompt 1.2 isa salinir Maktub layihasi

4 Hiiqugstnas Huqugqi asas sahalarini doldurur va yoxlayir Tam matn

5 icraci Sablona salir, rekvizitlari yoxlayir Hazir layiha

6 icragi ERP-da imza salahiyyati olan sexsa gondarir imzaya teqdim

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 1.2 Rasmicavab maktubu

Son dovlat organinda rasmi yazisma mutaxassissen.
DAXIL OLAN MIKTUB (maskalanmis):

[MSKTUBUN MRTNI]

HOR TOLOB UZRD MOVQE: [BOND - TOMIN / QISMON / IMTINA / AIDIVYST UZR3]
CAVABIN MIZMUNU: [DAXILI MILUMAT — T9SDIQLONMIS]

OLAVOLBR: [SIYAHI]

Rasmi cavab maktubu layihssi hazirla. Struktur:

1 miraciat formu - 2 hansi maktuba cavab oldugu (tarix va nomra) -
3 bandbaband cavab — har talsbs ayrica band -

4 hiiqugi asas yeri - 5 slavalarin siyahisi -

6 alagelandirici sexs - 7 imza sahasi.

Hacm: maksimum [H9CM: 1,5] sahifs. Uslub: rasmi, gisa ciimlalar.

Hiiqugi asas yazma — [HUQUQI ©SAS DAXiL EDILMSLIDiR] isarassi qoy.

Verdiyim movgeyi dayisme ve yumsaltma.

Ohdalik, miiddst ve vad yaratma. imza sahibinin adini yazma.

Verdiyim malumatda olmayan fakt va ragam alave etms.

Cavabin sonunda hansi cavab bandinin hansi talabs aid oldugunu cadvalda gdstar.

DUZOLiIS A Mévge matndas dayisib

Asagidaki bandlsrds mévgeyi verdiyim cadvals tam uygunlasdir: [BoND NOMRSLSRI].
Yumsaldici va sarti ifadsalari («mimkiin gadar», «nazardan kec¢irilacak») c¢ixar.



DUZOLiIS B Bandlar shats olunmayib

Uygunluq cadvalini yenidan qur va cavabsiz galan talab bandlarini gdstar.
Yalniz hamin bandlar i¢lin cavab matni alavs et, galan hissani dayisma.

5 INSAN YOXLAMASI

Taloeb ahatasi Uygunluqg cadvali Har tolaba bir cavab bandi distr

Mévge Movge cadvali Matnda dayismayib ve yumsalmayib
Hiquqi asas Quvvada olan normativ matn Maddas hliqugstinas terafindan doldurulub
Ohdalik ve miiddat Daxili gayda Osassiz 6hdalik va tarix yoxdur

Olavaler Fiziki fayllar Siyahiva fayllar uygundur

Salahiyyat imza salahiyyatlori gaydasi imza sahibi diizglindiir

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti nimuna: 3-17/482 nomrali maktuba cavabin uygunluqg cadvali.

E—— Gaveb b

1 Ug prioritet tadbir Tomin Band 3.1 —tadbirlar sadalanir

2 Masul bolmaler Tomin Band 3.2 — funksiya sahalari gostarilir

3-4 Natica vo gostarici Temin Band 3.3

5 Resurs ehtiyaci Qisman Band 3.4 — ilkin giymatlendirma, dagiqglasdirma davam edir
6 Muddat Tomin Band 3.5 —15.08.2026

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Hiiqugi esas ve madds némrasi yazmir - qurum adindan 6hdalik ve miiddat gétiirmir - imtina gerarini 6zl vermir - imza
sahibini miayyan etmir - maktubu 6z0 géndarmir.



| 1.3. Qaralama qeydlar 2 rasmi sanad

T S Y S [

Daginiq geydlar va tezislar Rasmi sanad layihasi ChatGPT va ya Claude SARI

1 is vazivyvarTi

icracinin geydleri, iclas tezislari va daginiq abzaslari var. Bunlar resmi sanad formasina salinmali,
tosdiglanmamis fikirlar isa faktdan ayrilmalidir.

2 HANSI AI?

m Osas alat va rejim Alternativ Malumat rejimi

Digar tasdiglanmis korporativ

Fakt—fikir ayrimi ve struktur ChatGPT ve ya Claude — sanad rejimi model Sari
ORI SETEE e NotebookLM — yiiklenmis senadler Claude Projects Sari
tutusdurma
3 IS SXEMi
o1 5 02 5 03 5 04 N ]
Qeydlari topla Fakt—fikir ayrimi Struktur ve matn Fakt yoxlamasi Razilasdirmaya ver
icraci Qeydlari bir faylda toplayir ve maskalayir Girig fayli
2 Al Prompt 1.3 birinci hissasi: fakt, fikir va agiq sual ayrilir Ayrim cadvali
3 icraci Tasdiglanmamis fikirlari ¢cixarir va ya isaralayir Tomizlanmis giris
4 Al Prompt 1.3 ikinci hissasi: struktur va tam matn Sanad layihasi
5 Saha mutexassisi Faktlari va manbalari yoxlayir Yoxlanmig senad
6 icragi Sablona salir ve razilagdirmaya gondarir Rasmi sanad

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 1.3 Qeydlardan rasmisanad

San rasmi sanad hazirlayan redaktor mitaxassissan.
QARALAMA QEYDL®R:

[QEYDLOR]

SONSD NOVU: [ARAYIS / MOLUMAT / TOKLIF / HESABAT]
AUDITORIYA: [...] - HOCM: [SBHIF® Vo YA s0Z]

BIRINCI — ayrim cadvali:

Ciimla/tezis | Kateqoriya (fakt / fikir / ag¢iq sual) | Menba gdstarilib? |
Sanada diisa bilar? (bali / sartls / xeyr).

Manbasi gostarilmeyan cilimlani «fakt» kimi tesnif etma.

IKINCI - yalniz «sanads diisa bilar = bali» satirlarindsn ssnad qur:
basliq iyerarxiyasi, nomralsnmis bandlar, sonda «a¢iq suallar» siyahisi.
ovvalca yalniz basliq strukturunu ver ve dayan; tasdiqden sonra matni yaz.

Girisda olmayan fakt, ragem, tarix va istinad yazma.
Natica ve tdvsiyeni girisds osasi olmadan yazma.
Catismayan har yeri [D9QIQLOSDIRILMSLIDIR] kimi isarals.
Har bandin hansi giris satrindan quruldugunu sonda gostar.

DUZOLIS A Seonada asassiz ciimls diisiib

Asagidaki bandlari sil ve ya [D9QIQLOSDIRILMSLIDIR] isarssi ils avez et: [BINDLIR].
Qalan matni dayisms, yenidan yazma.

DUZBLIS B Struktur sablona uygun deyil

Matni bu basliq ardicilligina sal: [SABLON BASLIQLARI].
Mazmunu dayisms — yalniz mévcud cimlalari uygun basliqlar altina paylasdir.



5 INSAN YOXLAMASI

Fakt satirlori Giris geydlari va manbalar Har fakt cimlasinin manbasi var
Tasdiglanmamis fikirlar Ayrim cadvali Sanada dusmayib va ya isaralanib
Struktur Sanad novunin sablonu Basliglar sablona uygundur
Hacm Verilmis hadd Hadd asilmayib

Aciq suallar Ayrim cadvali Ayrica siyahi kimi verilib

6 DUZGUN NOaTiC®

Sarti niimuna: iclas geydlarindan analitik arayis.

Regional muracistlerin sayi son ilds artib Fakt — daxili statistika Bali
Artimin sebabi malumatlandirma kampaniyasidir Fikir — manba yoxdur Sertle — yoxlandigdan sonra
iki bélma arasinda funksiya lst-iiste disir Aciq sual Xeyr — agiq suallar siyahisina

Sertle — 8.1 ile asaslandirildigdan

Novbati il Gglin alava resurs talab olunur Fikir — hesablama yoxdur sonra

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Qeydlards olmayan fakt, reqam va istinad yaratmir - natica ve tdvsiyani asassiz yazmir - sanad noviinii 6z
secmir - tasdigleanmamis fikri fakt kimi teqdim etmir.



| 1.4. Boyiik sanad va ya hesabat > birsahifslik rohbar xlilasasi

T S Y S [

50-300 sahifalik sanad Birsahifalik xuilasa Claude va ya NotebookLM SARI

1 is vazivyvarTi

Rahbar garar vermalidir, lakin senad boyukdur. Qarar Giglin lazim olan naticalar, reqemlar, risklar ve segim
variantlar bir sehifeda verilmalidir.

2 HANSI AI?

m Osas alat va rejim Alternativ Malumat rejimi

NotebookLM — yiiklenmis manba

Sanadin sintezi rejimi Claude Projects Sari

Xulasanin yazilmasi Claude va ya ChatGPT — sanad rejimi Digar korporativ model Sari
3 iS SXEMi

Qorar Sfl:llnl yaz 2 Senagizyﬁkle 2 Prompteji§a sal 2 Raqam(la:ri yoxla > Rahbaraetsaqdim et
ﬂ___
Icrag:l Rahbarin veracayi garari bir cimls ils yazir Qorar suali

2 icragi Sanadi yuklayir, maxfilik rejimini yoxlayir Girig paketi

3 Al Prompt 1.4 isa salinir Tezis cadvali + xllass

4 Saha mitexassisi  Agar ragamlari sanadin gostarilan sahifesindan yoxlayir Tasdiqlanmis ragamler

5 icrag istinadlari tutusdurur, xiilaseni sablona salir Hazir xtilasa

6 icragi ERP-da rehbara taqdim edir Taqdim olunmus xtlasa

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 1.4 Rahbear xiilasasi

San yalniz yiklanmis sanaddan islaysn analitik mitsxassissan.
QORAR SUALI: [ROHBOR NO© QORAR VERMOLIDIR]
HOCM: maksimum [HOCM: 300] soz.

BIRINCI — tezis cadvali:

Tezis | Sshifa/band | Ssnaddski ifads | Qarar l¢iin shamiyyati.

Maksimum 1@ tezis; hamisi garar sualina aid olsun.

Ayrica ragam cadvali: Ragam | Na 6lgiir | Dévr | Sshifs | Ilkin menbs gdstarilib?

IKINCI - xiilasa:

1 bir cimlalik asas natica - 2 Ug¢ asas tapinti (har biri ragamla) -

3 risklar ve mahdudiyyatlar - 4 garar talsb edan masals va variantlar -
5 ¢atismayan malumat.

Har cilimladan sonra moterizeade sahifa/band istinadi ver.

Sanadda olmayan malumat slave etms, limumi biliyindsn istifads etms.
Ragami yuvarlaglasdirma, doévrini ve 6l¢i vahidini dayisms.
Tévsiyani garar kimi verms — variant kimi ver.

S6z sayini cavabin sonunda gostar.

DUZBLIS A Xiilasa haddi asir

Xtulasani [HOCM] sb6zsa endir: tapinti sayini azalt, istinadlari saxla.
Ragamlari va risk bandini ¢ixarma.

DUZOLIS B istinadsiz ciimla var

Istinadi olmayan ciimlalsri sil ve siyahi ils goster.
Yerins tezis cadvalindsn istinadi olan tezis slava et.



5 INSAN YOXLAMASI

Tezislar Senadin gostarilan sahifasi Har tezis hamin sahifede tapilir
Acar ragamlar ilkin manba Dayar, dovr va Olgl vahidi uygundur
Qeorar suall Xulasanin 4-cl bandi Suala cavab veran variantlar var
Hacm 300 s6z haddi Hadd asilmayib

Catismayan malumat Xulasanin 5-ci bandi Aciq gostarilib

6 DUZGUN NOoTIiC®
Sarti niimuna: 180 sahifalik illik icra hesabatindan qarar xtilasasi.

Qorar suall Programin novbati il davam etdirilmasi

Osas natica Hadaflarin boylk hissasina gatilib, iki gdstarici Uzra geriloma var (sah. 24, 61)
Tapintilar 3 tapinti, har biri sahifs istinadi ve reqemla

Risk iki gdstarici lizra malumat 9 ayi ahats edir — [DOQIQLOSDIRILMOLIDIR]

Variantlar Davam - dayisiklikle davam - dayandirma — har biri tigiin sanadda gostarilan natice

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Sanaddas olmayan natice cixarmir - ragami yuvarlaglasdirmir ve dovriinii dayismir - tdvsiyani garar kimi taqdim
etmir - sanadin etibarliigini giymatlendirmir.



| 1.5. Bir nega sanad 2> miigayisa va farqlar cadvali

T S Y S [

3-15 oxsar sanad Migayisali cadval NotebookLM va ya Claude SARI

1 is vazivyvarTi

Eyni movzuda bir nega sanad var: taklifler, layiha variantlari, hesabatlar. Onlar eyni meyarlarla miqgayisa
edilmali, fargler va ziddiyyatlor gostarilmalidir.

2 HANSI AI?

m Osas alat va rejim Alternativ Malumat rejimi

NotebookLM — yiiklenmis manba

Mlgayise matrisi I Claude Projects Sari
rejimi
Farglarin sarhi Claude va ya ChatGPT Digar korporativ model Sari
3 iS SXEMi
o1 5 02 5 03 5 04 5 ]
Sanadleri yiikla Meyarlar tasdiqla Promptu iga sal Xanalari yoxla Naticani taqdim et

icragl Sanadlari eyni formata gatirir ve yuklayir Manba paketi
2 Al Prompt 1.5 birinci hissasi: ortaq meyarlar ¢ixarilir Meyar siyahisi

icragive o - ) )
3 miitoxassis Meyarlari tosdiqlayir ve ya diizaldir Tasdiglanmis meyarlar
4 Al Prompt 1.5 ikinci hissasi: matris va farqglar Matris + farglar siyahisi
5 Saha mutaxassisi  Se¢ma xanalari sanadls tutusdurur Yoxlanmis matris
6 icragi Naticani analitik senada alave edir Hazir cadval

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 1.5 Sanadlarin miiqayisasi

San yalniz yiiklanmis sanadlardan islayan analitiksan.
Yiklanmis sanadlar: [N adad]. BAZA SoNoD: [AD].

BIRINCI — meyarlar:

Biitiin sanadlards takrarlanan mévzu bloklarini tap ve miigayisa meyarina ¢evir.
Cadval: Meyar | Hansi sanadlards var | Na 6lciir.

Yalniz bir-iki sanadds olan bloklari ayrica sadala.

Meyari Oziindan uydurma. Dayan vo tasdiq gozls.

IKINCI — matris (tasdigdsn sonra):

Satirlar — meyarlar, situnlar — sanadlar.

Har xanada: qisa mazmun + manbs bandi.

Malumat yoxdursa «sanadds gostarilmayib» yaz, bos buraxma.
Sonra li¢ siyahi: 1) asas farqlar - 2) ziddiyyatler -

3) biitlin sanadlarda eyni olan bandlar.

Sonadds olmayani toxmin etms.
Hansinin daha yaxsi oldugunu yazma — giymstlandirms insanindir.
Manba bandi olmayan xanalari sonda sadala.

DUZOLIS A Meyarlar iist-iista diisiir

Asagidaki meyarlari birlasdir: [MEYARLAR]. Matrisi yenidan qur.
Yeni meyar alava etma.

DUZ3LIS B Bos xanalarvar

Bos galan xanalari yenidsan yoxla. Ssnadds mslumat varsa manbs bandi ils doldur,
yoxdursa «sanadds gostarilmeyib» yaz. Texmin etms.



5 INSAN YOXLAMASI

Meyarlar Sanadlarin mezmunu Har meyar an azi iki senadda var

Xanalar Senadin gostarilen bandi Sec¢ma xanalar tutusdurulub

Bos xanalar Matris «Sanadda gostarilmayib» yazilib, bos galmayib
Ziddiyyatlar Fargler siyahisi Ayrica gostarilib

Qiymatlandirma Natice matni Ustiinliik gerari insan terafindan verilib

6 DUZGUN NOaTiC®

Sarti niimuna: eyni mévzuda ti¢ bélme taklifinin miqayisasi.

Shate dairasi Yalniz markeaz Markaz + 3 region Bitun regionlar
Muiddat 6 ay 12 ay Sanadda gostarilmayib
Olgiils bilan gostarici 2 gostarici 4 gostarici 1 gostarici

Resurs hesablamasi Var Var Sanadda gostarilmayib

Ziddiyyst B\{aCeymgostencmlferqu torif
edir
7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Hansi sanadin Gstiin oldugunu miiayyan etmir - meyar uydurmur - bos xanani texminla doldurmur - sanadlarin tasdiq
statusunu giymatlandirmir.



| 1.6. iclas qeydlari va ya sas yazisi > protokol va tapsiriglar

T S Y S [

Daxili transkripsiya + QIRMIZI

Sas yazisi va ya geydler Protokol + tapsiriglar siyahisi ChatGPT/Claude

1 isvazivyyarTi

iclas kegirilib. Sas yazisindan va ya geydlardan rasmi protokol va icraya verilacak tapsiriglar siyahisi
hazirlanmalidir. Seslenmayan gararin protokola digmasi an ciddi sahvdir.

2 HANSI AI?

Tasdiqloanmis daxili transkripsiya Qirmizi — yalniz daxili

Sas > matn Daxili va ya lokal transkripsiya — offline xidmoati sistern
sl R T Ch.at.GPTve ya Claude — daxili gapali Dlger korporativ model — daxili erm|2|—yaln|z daxili
muhit muhit sistem
3 IS SXEMi
o1 5 02 5 03 N 04 N 05
Sasi matna gevir Danisanlari tayin et Promptu isa sal Qorarlan tutusdur Sadra tasdiqga ver
icragl Sas daxili transkripsiya ile matna geuvrilir, vaxt méhurlari saxlanilir Transkript

2 icragi Daniganlar istirakgi siyahisi ile uygunlasdirilir Adlandirnlmig transkript
3 Al Prompt 1.6 isa salinir Ayrim cadvali + protokol layihasi
4 :;Et]itrl:kv; ya Har garar transkriptin vaxt mohuru ile tutusdurulur Yoxlanmis protokol
5 icrag Qapali muzakirs hissasini ¢ixarir, sablona salir Hazir protokol
6 Sadr Tasdiqlayir; tapsiriglar ERP-da icraya verilir Rasmi protokol

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 1.6 Protokol va tapsiriqlar

San iclas protokolu hazirlayan katibsan.
ADLANDIRILMIS TRANSKRIPT (vaxt mohiirlari ils):

[ TRANSKRIPT]

GUNDSLIK: [BONDLOR] - REKVIZITLSR: [TARIX, MOVZU, SSDR, ISTIRAKGCILAR]

BIRINCI — ayrim cadvali, har giindslik bandi iizra:
Giindalik bandi | Miizakirsnin mahiyyati (maks. 3 ciimla) | Qarar — yalniz aciq
saslandirilmissa | Tapsiriq | Icra¢i | Middsat | Transkriptdski ifads (vaxt méhiird).

iKINCI — protokol:

1 rekvizitlar - 2 istirak¢ilar - 3 giindalik -

4 har band lizra miizakirs, gearar, tapsiriq - 5 aciq galan masalalar -
6 novbati iclas. Sonra ayrica tapsiriqlar cadveli.

Uslub: rasmi protokol dili, keg¢mis zaman, lcilincii saxs.

Saslanmaysan garar va tapsiriq yazma.

Miiddat deyilmsyibss [MUDDST DoQiQLOSDIRiLMBLIDIR] yaz.

icragi deyilmayibsa [ROHBSR MUSYYSN ETMSLIDIR] yaz.

Fikir va mdvgelari gorar kimi gdéstsrms. Danisigi «yaxsilasdirma».
Sonda yaz: «Saslanmayan garar slave etmadim: bali/xeyr».

DUZBLIS A Qarar matni uygun deyil

Asagidaki garar bandlarini transkriptdeki ifadsys tam uygunlasdir: [BSNDLSR].
Har biri Ulgilin vaxt mohiiriini géster. Umumilasdirme va yumsaltma.



DUZOLIS B Qapali hissa protokola diigiib

Asagidaki vaxt araligindaki miizakirani protokoldan tam ¢ixar: [ARALIQ].
Hoamin bandds yalniz «qapali miizakirs aparilib» geydini saxla.

5 INSAN YOXLAMASI

Qorarlar Transkript va vaxt mohuru Har garar transkriptde tapilir

Tapsinglar Transkript icragl va muddat yalniz deyilena asaslanir
Danisanlar istirakgi siyahisi Adlar diizgiin uygunlasdirilib

Qapali hissa Sadrin gostarisi Protokoldan gixarilib

Maxfilik Sistem geydi Transkript daxili sistemdan ¢ixmayib

6 DUZGUN NoTIiC®
Sarti niimuna: t¢ gindalik bandi olan is¢i iclas.

Takliflar paketinin hazirlanmasi qarara alindi icragi: [ROHBOR MUBYYSON

Regemsal bacariqlar tizrs tokliflar .45, ETMOLIDIR] - [MUDDST DOQIQLOSDIRILMALIDIR]

Qorar gebul edilmadi — masals agiq galdi

Resurs ehtiyaci (14:31)

Névbatiiclas Novbati hafta kegirilmasi razilasdirild (14:47) [TARIX DOQIQLBOSDIRILMALIDIR]

7 QIRMIZI XOTT

Al ETMIR. Saslenmayan garar va tapsiriq yaratmir - miiddat ve icragi tayin etmir - danisanin mévqeyini garar kimi
gostarmir - transkripti xarici sistema otlirmur - gapali mizakirani protokola salmir.



| 1.7. Hazir sanad > dil, Gislub, terminologiya va tarciima yoxlamasi

I S Y S [

Hazir sanad layihasi Redakta hesabati va teamiz matn ChatGPT va ya Claude SARI

1 is vazivyvarTi

Sanad hazirdir, lakin gondarilmazdan avval dil, Uslub ve terminologiya baximindan yoxlanmalidir. Senad xarici
dile gondarilirsa, tarcima da eyni zancirda hazirlanir.

2 HANSI AI?

Dil ve terminoloji audit ChatGPT ve ya Claude — sanad rejimi Digoar korporativ model Sari
Tarcuma ChatGPT ve ya Claude — sanad rejimi Digor korporativ model Sari
Terminologiya bazas ila NotebookLM — yiklanmis ligat Claude Projects Yasil ve ya sari
tutusdurma
3 IS SXEMi
o1 5 02 5 03 N 04 N 05
Sanadi ve gaydani ver Audit promptu Termin secgimi Duizalislarin tatbiqi Gonderisa hazirla
icraci Senadi, Uslub gaydasini ve terminologiya ligatini hazirlayir Girig paketi
2 Al Prompt 1.7 birinci hissasi: dil ve Uslub problemlari siyahilanir Redakta hesabati
3 Al Prompt 1.7 ikinci hissasi: terminoloji uygunsuzluglar Termin cadvali
4 Saha mutexassisi ~ Termin variantlarindan birini segir Tasdiglenmis terminlar
5 Al Yalniz tasdiglanmis dlzslislar tetbiq olunur; taleb olunarsa tarcima Tomiz matn / torciima
hazirlanir
6 icragl Son baxig ve gondarisa hazirliq Hazir senad

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 1.7 Dil, termin va tarciima auditi

San rasmi sanad redaktorusan.
SONID:

[SONSD MOTNI]

USLUB QAYDASI: [VARSA] - TERMINOLOGIYA LUGSTi: [VARSA]

BIRINCI — dil ve iislub cadvali:

Band/satir | Movcud ifads | Problem | Tsklif | Mana dayisir? (bali/xeyr).
Problem kateqoriyalari: 3@ sézdan uzun cimls - takrar - geyri-miiayysn ifadas
(«miivafiq tadbirlar», «lazimi saviyyade») - qiymatlandirici sifet -

danisiq ifadasi - orfoqrafik ve durgu sahvi.

Matni 6ziin redakta edib gaytarma — yalniz cadval ver.

IKINCI - terminoloji cadval:
Anlayis | Matnds islsnan variantlar | Tezlik | Ligetdski forma
Se¢im talsab olunur? Yeni termin uydurma.

UCUNCU - yalniz tarciime talsb olunarsa: [HODSF DiL].

Paralel cadval: Orijinal band | Tarciime. Band sayini va ndmralsmeni saxla.
Qurum, vazifa ve sanad adlarini verdiyim rasmi siyahidan gotiir;

siyahida yoxdursa [R9SMI TORCUM® T9SDIQLONMSLIDIR] yaz.

Hiiquqi ifadsni sinonimls aveaz etms. Mazmun slave etms va ¢ixarma.
«Mana dayisir = bali» olan satirlari sonda ayrica sadala.

DUZOLIS A Yalniztasdiglonmis diizalislori totbiq et

Asagidaki némralsnmis diizelislari tatbiq et: [DUZ3LIS NOMRSLSRI].
Siyahida olmayan he¢ bir dayisiklik etms, lslub «yaxsilasdirmasi» aparma.
Sonda cadval ver: Diizelis N | Na deyisdi | Harada.



DUZBLIS B Terminloar vahid deyil

Bu terminlsri biitiin metnds vahidlasdir: [SECILMIS FORMALAR].
Yalniz hamin sézlari dayisdir, cilimls qurulusuna toxunma.

5 INSAN YOXLAMASI

Mana Redakta hesabati «Mana dayisir = bali» satirlari ayrica tasdiglanib
Terminlar Terminologiya lUgati Vahidlasdirilib ve bazaya alava olunub

Huquqi ifadaler Orijinal matn Dayisdirilmayib

Tarciima Orijinal sanad Band sayi ve némralamsa eynidir

Rasmi adlar Tasdiqlenmis tarciima siyahisi Siyahidan goturaltb

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti nimuna: analitik arayisin dil auditi.

Moévcud ifada Taklif Mana dayisir?

muvafiq tedbirlarin gorulmasi Qeyri-muayyan ifada Konkret tadbirin adi yazilmalidir Bali —icragi doldurur
Zzlildarece muhtm shamiyyst kasb Qiymeatlandirici, tokrar ahamiyyatlidir Xeyr

42 s6zluk cimla Uzun cimla iki cimlays bélinsiin Xeyr

«regamsal bacarig» / «regamsal Termin garisiquig Vahid forma secilmalidir Bali — mutoxassis segir

sarigto»

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Matni 6zbasina redakts edib gaytarmir - yeni termin yaratmir - hiiqugi ifadeni sinonimle avez etmir - qurum va vazife
adini 6zuU tarcime etmir - mazmun alave etmir vo gixarmir.



BOLM®O |

BOLMOSNIN YEKUNU
[siam | oismarnair————————Lstootmnen |
1.1 ERP — daxil olan maktub 1.2,3.3
1.2 1.1,7.2 ERP —imza ve gondaris
1.3 1.6,4.5 1.7
1.4 4.5,2.2 5.5,10.2
1.5 2.4,7.3 5.3,8.5
1.6 iclas 1.3; tapsiriglar > ERP
1.7 1.2,1.3,11.2 ERP — gondaris
is sxemi 7
Osas prompt 7
Duizalis promptu 14
Praktik nimuns 7
Qirmizi rejimli sxem 1(1.6) + 1.1-in fordi malumatli hali

KOHN® VARIANTLA UYGUNLUQ. Kéhna 2.1 > yeni 1.1 (derkanar hissasi gixarilib) - 2.2>1.2-2.351.3-2.4>1.4-25>1.5-2.6 >
1.6 - 2.8 va 2.9 birlasdirilib » 1.7. Kéhna 2.7 vo 2.10 Bolma X-a kegib; 2.11 ERP funksiyasi oldugu l¢ln kitabdan ¢ixarilib.

NOVBOTI BOLM®. Bélma Il — manba, fakt ve senad axtarisi (4 is sxemi).



DOVLOT iDARSETMOSiIND® SUNi INTELLEKT — PRAKTIK i$ ROHBORLIYI

BOLMa Il
MONBO, FAKT VO SONSD AXTARISI

4 ig sxemi - 4 asas prompt - 8 duizelis promptu

L T N S

Movzu » rasmi va etibarli manbalar Perplexity ve resmi saytlar Manbsa siyahisi
2.2 Manbalar - fakt, regem va istinad cadvali NotebookLM Fakt cedvali
2.3 iddia ve ya regem > ilkin manba (izre yoxlama Perplexity + insan yoxlamasi Fakt-yoxlama geydi
2.4 Olka vo qurum tacriibaleri > qisa miiqayisa Perplexity + NotebookLM Mlgayisasli arayis

BOLMONIN 9SAS QAYDASI. Al manba tapir va fakti gixarir, lakin heg bir regemi va istinadi tasdiglamir. Har link agilir, har ragem
ilkin manbadan yoxlanilir. Mévcud olmayan manba va ya link agkarlanarsa, hamin gixaris tam tekrarlanir. Yoxlanilmayan heg na
sonada dismur.

MOXFILIK. Axtaris alatine yalniz YASIL malumat verilir: sorgu mévzu saviyyesinds imumilasdirilir. Daxili senadin matni, layiha
adi, qurum daxili gostaricilari ve hazirlanan movge axtaris sorgusuna salinmir. Daxili senadlas is yalniz tasdiglanmis korporativ ve
ya daxili muhitds aparilir.

MONB® IYERARXIYASI. 1) rasmi hiiqugi matnlar ve dévlat qurumlarinin nasrlari - 2) beynalxalq taskilatlarin hesabatlari ve
malumat bazalari - 3) resenziyali elmi nasrler - 4) taninmis analitik markazler - 5) media. Asag pille yalniz yuxari pillede malumat
olmadigda va bu agiq gostarilmakls istifads olunur.




BOLMO Il - 4 iS SXEMI

MONB9, FAKT Vo SON3D AXTARISI

| 2.1. M6vzu = resmi ve etibarli manbalar

I S Y S [T

Analitik sual ve ya mévzu Yoxlanmis manba siyahisi Perplexity ve resmi saytlar YASIL

1 isvazivyyarTi

Movzu Gzra material toplanmalidir. Hansi s6zlarls, hansi dillarde axtarilacagi ve hansi manbanin gabul edilacayi
avvalcadan muayyan edilmalidir; aks halda is ean ¢ox vaxti axtarigda itirir.

2 HANSI AI?

Acar sozlar ve axtaris plani ChatGPT ve ya Claude — matn rejimi Digor korporativ model Yasil

Manbsa axtarisl Perplexity — darin axtaris ChatGPT Search, Gemini Yasil—yalniz agiq sorgu

Rasmi matnin yoxlanmasi Rasmi qurum saytlari — alila — Yasil

3 IS SXEMi
o1 02 03 04 o5

Sualiyaz 2 Acar sozlar 2 Axtaris promptu 2 Har linki a¢ > Manba siyahisi
icraci Analitik suali bir cimla ile yazir; dévr ve cografi eshateni miayyan edir Sual karti

2 Al Prompt 2.1 birinci hissasi: alt-suallar va Gcdilli agar s6zlar Acar s6z cadvali

3 Saha mitexassisi  Saha terminlerini yoxlayir ve tasdiqlayir Tasdiqlanmis terminler

4 Al Prompt 2.1 ikinci hissasi: har sorgu tGizre manba axtarisi Xam manba siyahisi

5 icragl Har linki agir, nasrilini va qurumu manbanin 6zliindan yoxlayir Yoxlanmis siyahi

6 icragl Radd edilanlari sababi il geyd edir, manbasiz alt-suallar gostarir Manbsa siyahisi + bosluq geydi

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 2.1 Axtaris plani vea manba siyahisi

Son dovlat organinda informasiya axtarisi lzra mitaxassissan.
ANALITIK SUAL: "[SUAL]" . o
DOVR: [ILLSR] - COGRAFI 9HAT®: [...] - NOTIC® HARADA ISTIFADS OLUNACAQ: [...]

BIRINCI — axtaris plani:

1) Suali 4-6 mistaqil alt-suala bol.

2) Har alt-sual Ugln AZ, EN va RU dillarinds asas termin va iki sinonim ver.
3) Har dil igiin bir genis, bir dar axtaris sorgusu qur.

4) Har alt-sual Ugin hansi manba tipinin lazim oldugunu gostar.

Cadval: Alt-sual | AZ | EN | RU | Genis sorgu | Dar sorgu | Menbs tipi.
Qarsiligina amin olmadigin termini [TERMIN T9SDIQLONMSLIDIR] kimi isarals.

IKINCI — manbs axtarisi (tasdigqdsn sonra):

Qabul edilsn manba tiplari: resmi hiiqugi mstnlar, dovlst qurumlarinin nasrlari,
beynalxalq taskilatlarin hesabatlari, resenziyali elmi nasrlsr, analitik markazlasr.
Cadval: Alt-sual | Msnbanin tam adi | Nasr edan | Il | Tip | Link |

Sorguya aid hissa (bdlms va ya sshifs) | Iyerarxiya pillasi (1-5).

Tapmadigin manbani yazma. Link, ndmrs ve sahifs uydurma.

Umumi biliyindsn msnbs slavas etms. Oxumadigin msnbadan natics yazma.

Qabul edilsn tipda meanbs tapilmazsa «manba tapilmadi» yaz, asagi pillsys enms.
Sonda yaz: «Bitilin linklar axtaris naticasinden gotiiriiliib: bali/xeyr».

DUzOLiS A Naticalar mévzudan kenardir

Dar sorgulari islat ve axtarisi bu menba tiplari ils mshdudlasdir: [TiPLBR].
Dovri [ILLOR] ils mahdudlasdir. Movzuya aid olmayan satirlari siyahidan ¢ixar.



DUZOLIS B Yalmz media manbalari galib

Media menbalarini siyahidan ¢ixar. Yalniz 1-3-ci pills manbalari axtar.
Bu pillalards natics yoxdursa, «rasmi manba tapilmadi» yaz va uydurma.

5 INSAN YOXLAMASI

Linklar Manbanin 6zu Har link acilib, mazmun sorguya uygundur
Nasrili ve qurum Manbanin titul hissasi Siyahidaki malumatla eynidir

iyerarxiya Manba pillesi Asagl pillali manbanin istifade sebabi yazilib
Radd edilanlar Radd siyahisi Sababiile geyd olunub

Bosluglar Alt-sual cadvali Manbasiz alt-suallar gostarilib

6 DUZGUN NaTic®
Sarti nimuna: «Regionlarda reqemsal bacariqlarin artirilmasi tg¢ln hansi dastek mexanizmlari islayir?»

L T N T S

Movcud dastak mexanizmlari Rasmi dovlat nasri Link agilib, tasdiglanib

Effektivliyin 6lgilmasi Beynalxalq teskilat hesabati 2 Link acilib, tasdiglanib

Regional farglar Statistik baza 2 Dovr uygun deyil — radd

Xarici tacriiba Analitik markaz hesabati 4 ll_jl;zl: pillads tapilmadig tgtin istifads
Maliyyalasdirma modellari — — Manbsa tapilmadi — sorgu ila alinacaq

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Manbs, link, ndmra va sahife uydurmur - oxumadigi manbadan natice yazmir - manbanin etibarliligi barads yekun garar
vermir - asagi pillali manbani yuxari kimi géstarmir - suala 6zi cavab vermir.



| 2.2. Manbalar » fakt, regeam va istinad cadvali

T S Y S [

Yoxlanmis manbalar istinadli fakt cadvali NotebookLM YASIL-SARI

1 is vazivyvarTi

Manbalar toplanib. indi onlardan konkret faktlar ve reqemlar sarhsiz gixarilmali, har satir manba va sahifs ile
baglanmalidir ki, sonradan istinad yoxlanila bilsin.

2 HANSI AI?

m Osas alat va rejim Alternativ Malumat rejimi

NotebookLM — yiiklenmis manba

Fakt gixarisi rejimi Claude Projects Yasil; daxili sanad varsa sari
Ziddiyyatlarin agkarlanmasi  NotebookLM va ya Claude ChatGPT Enterprise Yasil ve ya sari
3 iS SXEMi
o1 5 02 5 03 5 04 5 ]
Manbalari yiikla Gostarici siyahisi Promptu iga sal Raqamlari tutusdur Fakt cadvali
icragl Manbalari ylklayir; gixarilacaq gostaricilari, dovrl va 6lgu vahidiniyazir =~ Giris paketi
2 Al Prompt 2.2 birinci hissasi: fakt va gostaricilar ¢ixarilir Xam fakt cadvali
3 Al Prompt 2.2 ikinci hissasi: eyni gostarici Uizra ziddiyyatlar Ziddiyyat siyahisi
4 Saha muitexassisi  Seg¢ma ragamlari manbanin gosterilon sahifasindan tutusdurur Yoxlanmig cadval
5 Saha mutexassisi  Ziddiyyatli gostaricilar Uzre asas manbani segir va asaslandirir Tasdiglenmis cadval
6 icragi Hesablama metodu gostarilmayan raqamlari 2.3-a oturlr Yekun cadval

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 2.2 Fakt va gostaricilarin gixarilmasi

Sen yalniz yiklanmis menbalardsn islayan analitiksan.
GOSTORICILOR: [SIYAHI] - DOVR: [...] - OLGU vAHIDi: [...]

BIRINCI — fakt cadvali. Har gdstarici ii¢iin har manbadsn ayrica satir:
Gostarici | Dsysr | Olcii vahidi | Dévr | Cografi shats | Msnbs |
Sshifa/bélma | Msnbadaki ifads | Hesablama metodu géstarilib? (bali/xeyr).
Manbada gostarici yoxdursa «manbads yoxdur» yaz.

iKINCI — ziddiyyst cadvali:

Eyni gostarici va eyni dovr lizra farqli deaysrlari qgrupla.
Gostarici | D8vr | Manba A daysri | Menbs B daysri | Farq |
Miimkiin texniki sabab (6l¢lu vahidi, shatsa, metodologiya, baza il,
ilkin ve ya dagiglasdirilmis malumat) | Ilkin manbs hansidir?

Manbada olmayan dayari hesablama ve toxmin etma.

Ragemi yuvarlaqlasdirma, 6lcii vahidini cevirms, dovri doayisms.

Ssrh, natica va miigayiss yazma. Umumi biliyindan dsysr slavs etms.
Ziddiyyatds hansi daysrin dogru oldugunu tayin etms, doaysrlsri ortalama etms.
Sahifa gostarilmayan satirlari sil ve sonda sadala.

DUZOLIS A istinadsiz satirlar var

Sohifa ve ya bolma gostarilmeyen satirlari cadvalden ¢ixar ve siyahi ila gostar.
Hamin gdstaricini manbalards yeniden axtar; tapilmazsa «manbads yoxdur» yaz.

DUzaLiS B Dayorlar gevrilib

Butlin dayarlari menbadaki orijinal formada ver: O6l¢i vahidini ¢evirms,
faizs ¢evirms, yuvarlaglasdirma. Manbadski ifadsni oldugu kimi gdstar.



5 INSAN YOXLAMASI

Ragamlar Manbanin gostarilan sahifasi Dayar, dovr ve Olcu vahidi eynidir
istinadlar Fakt cadvali Har satirde manba va sahifa var
Ziddiyyatlar Ziddiyyat cadvali Osas manba asaslandirilmis segilib
ilkin ve tokrar nasr Manbanin 6zu Ayrilib, ilkin manba gostarilib
Metodologiya Fakt cadvali Gostarilmayan ragamlar 2.3-a otlrulub

6 DUZGUN NOaTiC®

Sarti niimuna: eyni géstarici iki manbada farqli verilib.

Shata terifi forglidir — A yalniz aktiv

Regional shats faizi, 2025 38,4% 41,2% istirakcilart sayir

istirakgi sayi, 2025 12480 12480 Farq yoxdur

Blidca gostaricisi, 2024 Manbada yoxdur Var —

Natice gostericisi, 2023 2,1 2,3 (dagiglasdirilmis) B sonradan daqiqlasdirilmis malumat verir

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Dayari hesablamir va gevirmir - ziddiyyatds hansinin dogru oldugunu tayin etmir - deyarlari ortalama etmir - manbadoa
olmayan gostaricini doldurmur - faktdan natica gixarmir.



| 2.3. iddia va ya raqam = ilkin manba lizra yoxlama

I S Y S [

iddia ve ya manbasiz ragem Fakt-yoxlama geydi Perplexity + insan yoxlamasi YASIL

1 is vazivyvarTi

ictimai miizakirads iddia saslanib v ya sanada diisacek raqamin manbayi geyri-miiayyandir. Har ikisi ilkin
manbaya gadar izlanmalidir: kim hesablayib, hansi shate ve dovr Uzra.

2 HANSI AI?

iddianin komponentlara

blinmosi ChatGPT ve ya Claude Digar korporativ model Yasil

Manba Uzrs yoxlama va

. Perplexity — darin axtaris ChatGPT Search, Gemini Yasil
izlama

NotebookLM — yiiklanmis metodoloji

Metodologiyanin oxunmasi sonad Claude Projects Yasil

3 IS SXEMI
iddia vee;a rageam 2 Kompon::ltlara bol 2 Zanceiii izla 2 Har hael:anl ac > Yoxlane'lz qeydi
ﬂ___
icraci iddianin deqiq matnini ve ya reqamin gériindiiyli bandi yazir Baslangic karti

2 Al Prompt 2.3 birinci hissasi: yoxlanila bilan middaalar ayrilir Komponent cadvali

3 Al Prompt 2.3 ikinci hissasi: manba yoxlamasi va istinad zanciri Yoxlama va zancir cadvali

4 icragl Har halgani acir, sitat ve dayari tutusdurur Tasdiqlanmis daliller

5 Saha mutexassisi  Metodologiyanin magsada uygunlugunu giymatlandirir istifada sorti

6 icragl Yoxlama geydini yekunlasdirir Fakt-yoxlama geydi

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 2.3 Fakt-yoxlama va manba izlomasi

San fakt-yoxlama izra analitiksan. B L. .
YOXLANAN: [IDDIANIN D3QIQ MSTNI va ya R9QOM + GOSTORICI + DOVR]
GORUNDUYU SoNoD: [AD, BoND, LINK] - COGRAFI oHAT9: [...]

BIRINCI — komponentlsrs bélgii:

Miiddsa | Tip (yoxlanila bilsn fakt / ray / prognoz / giymstlsndirms) |
Yoxlanila bilar? | Lazim olan manbs tipi | Yoxlama suali.

iddianin matnini dayisms ve yumsaltma. Bu msrhalads qiymstlandirms verms.

iKINCI — manba yoxlamasi. Har yoxlanila bilan miiddsa iigiin:

Miiddsa | Msnbs | 11 | Menbadski daqiq ifads ve ragam | Link | Natica |
Fargin texniki sababi.

Natica variantlari: tasdiqlanir / gismen tasdiqlenir / tasdiqlenmir /
manba tapilmadi / migayisa mimkin deyil (farqli tarif, dovr, shata).

UGUNCU — ragam yoxlanirsa, istinad zanciri:

Halga N | Sanad | Il | Dayar | Dévr | Shats | Istinad géstarilib? | Link.
ilkin msnbays catana vs ya zancir girilana gadar davam et.

Sonda: ilkin manbs tapildi / zancir hansi halqada qirildi.

ilkin msnbs tapilibsa, metodologiyani ver: tarif, diistur, shata,

baza il, malumatin statusu (ilkin / daqgiqlasdirilmis / yekun).

Manbs, link ve sitat uydurma. Halga uydurma.

Manba tapilmadiqda «tasdiqlsnmir» yazma — «manba tapilmadi» yaz.
Zancir girilibsa «ilkin manba» elan etms. Ragami yenidsn hesablama.
iddia sahibinin niyysti barads fikir yazma. Kommunikasiya matni qurma.

DUZOLIS A Yalniz tekrar nasrler gslib

Har halqada gdstarilan istinadi izls va ndvbati manbays keg.
Tokrar nasri ilkin menba kimi verms. Istinad gostarilmeyibsa zancirin
hamin halgada girildigini yaz.



DUZBLIS B Ray fakt kimi yoxlanilib

Komponent cadvalini yenidan qur: giymatlandirma ve prognoz middsalarini
«yoxlanila bilmaz» kimi isarala ve onlar lc¢iin manba axtarma.

5 iINSAN YOXLAMASI

Sitatlar Manbanin 6zu Har sitat manbada tapilir

Zancir Har halganin sanadi Halgalar acilib, dayar deyismasi gostarilib

Natice tosnifati Yoxlama cadvali «Manba tapilmadi» ila «tasdiglanmir» qarisdirilmayib
Metodologiya ilkin manba Torif, eshate va dovr yazilib

istifade sorti Yoxlama qgeydi Ragamin hansi migayisadas isladils bilacayi gostarilib

6 DUZGUN NOaTiC®

Serti nimuna: hesabatda gériinan gbstaricinin izlanmasi.

L ™ S

Analitik icmal, 2026 41,2% istinad: illik hesabat 2025
2 illik hesabat, 2025 41,2% istinad: statistik bulleten
3 Statistik bulleten, 2025 41,2% (ilkin) Dagiglesdirma nazarda tutulub
4 Daqiqlesdirilmis bulleten, 2026 39,8% (yekun) ilkin manba — istifada olunmali dayar
Naticoa — 39,8% istifade sarti: yalniz eyni ahatas tarifi ile miqayisada

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. iddiani dogru ve ya yanlis elan etmir - zencir qirildigda ilkin menba elan etmir - reqemi yeniden
hesablamir - agiglanmayan metodologiyani taxmin etmir - iddia sahibinin niyyati baradae fikir yazmir - cavab verilmasi barads qerar
vermir.



| 2.4. Olka va qurum tacriibalari > qisa miiqayisa

T S Y S [

3-6 6lka va ya qurum tacrubasi  Mlgayisali arayis Perplexity + NotebookLM YASIL

1 is vazivyvarTi

Xarici tacriba toplanmalidir. ©sas risk kontekst farginin nazars alinmamasidir: eyni tedbir fargli institusional
soraitda fargli natica verir.

2 HANSI AI?

Perplexity — darin axtaris, har 6lka Uzra

Manba toplanmasi ChatGPT Search, Gemini Yasil
ayrica
Profil matrisi Nq_tepookLM — ytiklanmig manba Claude Projects Yasil
rejimi
Arayisgin yazilmasi Claude va ya ChatGPT Digar korporativ model Yasil
3 IS SXEMI
o1 5 02 5 03 N 04 N 05
Olke segimi Meyarlar Manba toplanmasi Profil matrisi Kontekst farqglari
leragi ve Olkaleri segir va segimi asaslandinr Olka siyahisi
mutoxassis
2 icragi Mugayisa meyarlarini tasdiqlayir Meyar siyahisi
3 Al 2.1 qaydasiila har 6lks Uzrs ayrica manba axtarigi Manba siyahisi
4 Al Prompt 2.4 birinci hissasi: profil matrisi qurulur Profil matrisi
5 Al Prompt 2.4 ikinci hissasi: kontekst farqlari ¢ixarilir Farglar cadvali
6 Saha muitaxassisi  Tatbiqg sartlarini giymatlondirir Mlgayisali arayis

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 2.4 Olke profillari ve kontekst farqlori

San yalniz yiklanmis manbalardan islayan miigayisali analitiksan.
OLKSLOR VO YA QURUMLAR: [SIYAHI] - MEYARLAR: [SIYAHI] - DOVR: [...]

BIRINCI — profil matrisi:

Satirlsr — meyarlar, situnlar — 6lkalar.

Har xanada: qisa mazmun + manba + sahifa/bolma + il.

Malumat yoxdursa «monbads goéstarilmayib» yaz, bos buraxma.

Sonra li¢ siyahi: biitiin 6lkalards oxsar elementlar - yalniz bir 6lkays xas
elementlar - menbada a¢iqlanmayan sahalar.

iKINCI — kontekst farglsri. Har 6lks li¢iin menbalardsan ¢ixar:

1) toadbirin islamasi igiin movcud institusional sartlar

2) maliyyalasdirmas manbayi va hacmi (menbada gostarilibsa)

3) totbiq middati ve merhalalari

4) manbada geyd olunan ¢atinliklar ve naticalar

5) manbads a¢iq yazilan mahdudiyyatlar.

Cadval: Olks | Sert | Menbadaki ifads | Sshifs |

Bu sart bizds mévcuddur? — menbs yoxdursa [D9QIQLOSDIRILMSLIDIR].

Umumi biliyindsn &lka haqqinda mslumat alava etms.

Bos xanani taxminla doldurma. Hansi modelin daha yaxsi oldugunu yazma.
Bizim 6lks lizrs veaziyysti 6ziin qiymstlandirms.

Totbiq oluna bilar va ya bilmsz gsrari verms.

Manbssi olmayan satirlsri sonda sadala.

DUZOLIS A Umumi bilikdan malumat diisiib

Manba ve sahifs gdstarilmeyan har xanani «menbads gdstarilmeyib» ils avez et
ve hamin satirlari siyahi ils gostar. Yeni malumat axtarma.



DUzaLiS B Qiymatlandirma edilib

Ustiinliik, tévsiys vs «an ugurlu model» tipli ifadslari matndsn ¢ixar.
Yalniz manbads yazilan natics ve ¢oatinliklsri saxla.

5 INSAN YOXLAMASI

Xanalar Manbanin gostarilen sahifasi Har xananin manbasi var

Bos xanalar Profil matrisi «Manbada gostarilmayib» yazilib
Kontekst sortlori Manba matni Sartlar manbadan ¢ixib, taxmin edilmayib
Olke segimi Secim asaslandirmasi Yazili ssaslandirma var

Qiymatlandirma Arayis matni Tatbiq garari insan tarafindan verilib

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti niimuna: Ug 6lka lzre dastak modeli profili.

Model tipi Markazlasdirilmis program Regional grant
Maliyyalagdirma Markazi blidca Markazi + yerli
Toatbig muddati 3il 5il

Natica gostaricisi 2 gostarici 5 gostarici

Regional shatanin qeyri-

borabaorliyi Yerli potensialin zaifliyi

Manbada geyd olunan ¢atinlik

7 QIRMIZI XBTT

Qarisiq

Manbada gostarilmayib
4il

3 gostarici

Koordinasiya xarclari

Al ETMIR. Olka hagqinda timumi biliyindan malumat alave etmir - hansi modelin istiin oldugunu yazmir - tatbiq qarari

vermir - bizim 6lka Uzre vaziyyati giymatlondirmir - bos xanani texminle doldurmur.



BOLM®O 11

BOLMOSNIN YEKUNU
I L

2.1 Analitik sual, 5.1 2.2,2.3,2.4; bosluglar > sorgu

2.2 2.1 2.3,4.2,5.2,1.4

2.3 2.2,10.5 4.2,8.4,11.1

2.4 2.1 54,114

is sxemi 4

Osas prompt 4

Diizalis promptu 8

Praktik nimuna 4

SORHOD QAYDASI. 2.2 — manbalardan faktin ¢ixarilmasi. 2.3 — bir iddianin va ya reqamin ilkin manbaya gadar izlanmasi. 4.5 —
matn, cadval ve gdstaricilerin vahid hesabatda birlesdirilmasi. Ug sxem bir-birini avez etmir: 2.2-nin gixisi 2.3 ve 4.5-in girisidir.

NOVBaTI BOLM®. Bélma Il — vatendas miiracistleri va xidmatlar (4 is sxemi). Orada maxfilik rejimi qirmiziya kegir.



DOVLOT iDAROETMOSiIND® SUNIi iINTELLEKT — PRAKTIK i$ ROHBORLIYI

BOLMa Il
VOTONDAS MURACIOTLORI VO XiDMOTLOR

4 ig sxemi - 4 asas prompt - 8 duizalis promptu

| B

Daxili ve ya tasdiqlenmis korporativ

Mdraciat » mdvzu va asas talabin gixarilmasi Al QIRMIZI
32 Natamam miuracisat » gatismayan malumatlarin siyahisi ChatGPT ve ya Claude QIRMIZI
3.3 Mdraciat va hiiqugi asas > cavab layihasi NotebookLM + ChatGPT/Claude QIRMIZI
3.4 Coxsayli muraciatler » takrarlanan problemlar va sababler ChatGPT Data Analysis SARI

BOLMANIN MOXFILiK REJIMi — QIRMIZI. Vatandas miiracistleri fordi malumat dasiyir. 3.1, 3.2 ve 3.3 yalniz daxili gapali va ya
lokal sistemda tatbig olunur; mlracistin matni, slavalari ve vaetandas malumatlari xarici kommersiya alatina verilmir. 3.4-da is
yalniz fardi malumati ¢cixarilmig, tmumilasdirilmis malumatla aparilir.

DEPERSONALLASDIRMA. Ad, soyad, ata adi, sexsiyyat vasiqasi malumatlari, linvan, telefon, e-pogt, is yeri, saglamlig ve aile
vaziyyati barada geydlar Al-ys verilmazdan avval tam gixarilir. Miiraciatin némrasi [MURACIST-1] ile avez olunur. Svazlama jurnali
Al-ya verilmir va mahdud gixigla saxlanilir.

CAVAB MaSULIYYSTI. Vetendasa gedan heg bir matn Al gixisi kimi génderilmir. Hiiqugi esas hiiqugsiinas terafinden doldurulur,
cavab imza salahiyyati olan saxs tarafinden imzalanir. Mlracistin temin va ya radd edilmasi barada garari Al vermir. Qeydiyyat,
marsrut ve muddat nazarati ERP-da aparilir.




BOLMO IIl - 4 iS SXEMI

VOTONDAS MURACIOTLORI Vo XIiDMAOTLAR

| 3.1. Miiraciat » movzu ve asas talabin ¢ixarilmasi

I S Y S [T

Daxili ve ya tasdiqlenmis korporativ

Daxil olan vatandas muracisti Miraciat xtilasasi Al

QIRMIZI

1 isvazivyyarTi

Miiraciat uzun, emosional va ya bir ne¢ce mévzunu birlesdiran formada yazilib. icra igiin onun na talab etdiyi,
hansi funksiya sahasina aid oldugu ve nega ayri telabdan ibarat oldugu aydin gostarilmalidir.

2 HANSI AI?

m Osas alat va rejim Alternativ Malumat rejimi

. Daxili gapali sistemda yerlasdirilmis Tesdiglenmis korporativ model —  Qirmizi — yalniz daxili
Matnin emali e -
model daxili muhit sistem
Skan muraciat Tasdiglenmis daxili OCR — offline Daxili skan-emal xidmati Qirmizi
3 IS SXEMi
o1 5 02 5 03 N 04 N 05
ERP-da miiraciati a¢ Fardi malumati gixar Promptu iga sal Talablari yoxla ERP-da tasnifati doldur

icragl ERP-da miraciati agir, matnin oxunaqgliigini yoxlayir Oxunaqli matn
2 icragi Ad, tinvan, alaga va saxsiyyat malumatlarini tam ¢ixarir Depersonallasdirilmis matn
3 Al Prompt 3.1 iga salinir Mdraciat xUlasasi + taleb cadvali
4 Muracistlar tzrs Talablarin tamUgini orijinalla tutusdurur Yoxlanmig cadval

masul saxs
5 icrag Funksiya sahasi taklifini ERP tesnifatgist ile tutusdurur Tasnifat taklifi
6 icragi ERP-da movzu va taleb sahalarini doldurur Sistem geydi

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 3.1 Muraciatin xiilasasi va talablar

San dovlat organinda miracistlarls islayan miitaxassissan.
DEPERSONALLASDIRILMIS MURACIOT:

[MURACISTIN MSTNI]

MOVZU TOSNIFATCISI: [KATEQORIYA SIYAHISI]
FUNKSIYA BOLGUSU: [SAH® SIYAHISI]

BIRINCI — talab cadvali:

Talab N | Telabin ifadesi (miiraciatdski sézlarls) | Miraciatin hansi hissasindan |
Tip (tsklif / ariza / sikayat / malumat sorgusu) | Kateqoriya | Alt-kateqoriya |
Funksiya sahasi | ®minlik (yiiksak / orta / asagi).

Miraciatds bir ne¢s talab varsa har birini ayrica satir kimi ver.

iKINCI — miiraciat xiilasssi, maksimum [HOCM: 150] s6z:

1 miraciatin mahiyyeti (maks. 3 ciimla) - 2 talablarin noémralanmis siyahisi -
3 miraciatde gosterilan sanad va alavalar - 4 miiracistds gdstarilsn miiddat -
5 ¢atismayan va ya geyri-miiayyan magamlar.

Toasnifat¢ida olmayan kateqoriya yaratma.

Miraciatin asasli olub-olmadigini qiymatlandirms.

Cavab matni, hiiqugi ssas va garar yazma.

Konkret bolms va vazifsali soxs toayin etms — funksiya sahsasi saviyyasinds qal.
Matnds fardi malumat gorssn onu takrarlama va «fordi mslumat askarlandi» yaz.
Emosional ifadslsri xiilasays koglirme — talabi neytral dilds ver.




DUZOLIS A Talablar birlasdirilib

Talsb cadvalini yenidan qur: har talsbi ayrica satir kimi ver.
Bir ciimlads iki talsb varsa iki satras bdl ve har biri lg¢lin matn hissasini gostar.

DUZOLIS B Qiymetlondirma diisiib

Xiilasadan miiraciatin asasli ve ya asassiz olduguna dair bitiin ifadalari ¢ixar.
Yalniz miracistda yazilani neytral dilds saxla.

5 iINSAN YOXLAMASI

Depersonallasdirma Orijinal miracist Matnda fardi malumat galmayib

Taleblar Mdracisatin matni Har tolab ayrica satirdir va matnda tapilir
Kateqoriya ERP tesnifatgisi Tosnifatgida mévcuddur

Funksiya sahasi Funksiya bolglist gaydasi Konkret saxs tayin edilmayib

Ton Xulasa matni Qiymeatlandirici ve emosional ifada yoxdur

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti nimuna: bir miraciatdas g farqgli taleb var.

Xidmatin gostarilme middati barade malumat Malumat sorgusu Xidmat sahasi Yiksak
Sanadin takrar verilmasi Oriza Sanad dovriyyasi sahasi Yuksak
©vvalki muracists cavab verilmamasi Sikayat Nazarot sahasi Orta

Miracistde middat

Qeyd gostarilmayib - -

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Aidiyyat barada yekun garar vermir - konkret bélma va vezifali saxs tayin etmir - miiddat miiayyan etmir - miiraciatin
asasli olub-olmadigini giymatlendirmir - fordi malumati emal etmir - muraciati xarici alata 6tirmur.



| 3.2. Natamam miiraciat > gatismayan malumatlarin siyahisi

T S Y S [

ChatGPT va ya Claude — daxili

Natamam mduraciat Daqiqlesdirma layihasi miihit QIRMIZI

1 isvazivyyarTi

Muraciata baxilmasi Ugln zaruri malumat gatismir. Vetandasa bir defads, tam ve sada dilda sorgu
gondarilmalidir — hissa-hissa sorgu an ¢ox takrar sikayat doguran haldir.

2 HANSI AI?

Catismayanin ChatGPT ve ya Claude — daxili gapali Daxili sistemda yerlasdirilmis

. . . - Qirmizi
muayyanlasdirilmasi muhit model
e Ch.at.GPTve ya Claude — daxili gapali Daxili sistemda yerlasdirilmis o

muhit model
3 IS SXEMi
o1 5 02 5 03 N 04 N 05
Talab siyahisini ag Promptu isa sal Daxili bazani yoxla Hiiqugi asasi doldur ERP-da imzaya ver
Icragl Xidmat lizra taleb olunan sanadlarin siyahisini agir Talab siyahisi

2 Al Prompt 3.2 birinci hissasi: gatismayanlar muayyan edilir Catismayanlar cadvali
3 icraci Daxili bazadan alina bilanlari siyahidan gixarir Azaldilmis siyahi
4 Al Prompt 3.2 ikinci hissasi: sada dilde sorgu matni Sorgu layihasi
5 Hlqugsunas Huquqi asasi ve muddat geydini doldurur Tam matn
6 icragi ERP-da imza salahiyyati olan sexsa gondarir; muddat geydi ERP-da e e

apanlr

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 3.2 Catismayan malumatlar ve sorgu matni

Son dovlat xidmatlari lzrs mitaxassissan.
DEPERSONALLASDIRILMIS MURACIOT:

[MURACISTIN MSTNI]

TOLOB OLUNAN SSNSD VO MOLUMATLARIN SIYAHISI: [SIYAHI]

BIRINCI — ¢atismayanlar cadvali:

Talsb olunan | Miiraciatds var? (bsli / xeyr / geyri-miayyan) |

Niys lazimdir | Bu olmadan hansi addim dayanir | Kritiklik (yilikssk / orta).
Siyahinin har bandini miracistls tutusdur. Siyahida olmayan sanad talab etms.

iKINCI — vetandasa sorgu matni, maksimum [HOCM: 300] sbz:
miiracisatin geyds alindiginin bildirilmasi

¢atismayan malumatlarin nomralsnmis siyahisi

har bandin niysa lazim oldugunun bir ciimlalik izahi
sanadlarin hansi formada taqdim edilacayi

miiddet ve middatin dayandirilmasi barada qeyd yeri
alags kanali.

Sads dilds yaz, ciimlalar 15 sdzdan uzun olmasin.

Hiqugi termin isladilirss motarizads sads izahini ver.

QAUThWNR

Hiiquqi asas yazma — [HUQUQI ©SAS DAXiL EDiLMSLIDiR] isarasi qoy.
Miiddat uydurma — [MUDDST QAYDADAN GOTURULMSLIDIR] yaz.
Vatandasin adini yazma. Radd va ya tamin barads ifads islatms.
ittihamedici va ginayici ton islatms. S6z sayini sonda gdstar.

DUZBLIS A Siyahidan kanar sanad talab olunub

Verdiyim talab siyahisinda olmayan biitiin bandlari sorgudan ¢ixar
ve ¢ixarilanlari ayrica goster. Yeni band alave etma.



DUZoLiS B Dil agirdir

Matni sadslasdir: 15 sdzdsn uzun cimlalsari bdl, hiliquqi terminlari
motarizads izah et. Bandlarin sayini va mazmununu dayisms.

5 INSAN YOXLAMASI

Taloeb bandlari Xidmatin taleb siyahisi Siyahidan kanar sanad taleb olunmayib

Daxili baza Qurumun bazalan Bazadan alina bilen sanad vetandasdan istenmayib
Hiquqi asas Quvvada olan normativ matn Huqugslinas terafinden doldurulub

Muiddat icra muddatleri qaydasi Qaydadan goturulub, Al yazmayib

Dilva ton Sorgu matni Sadadir, neytraldir, 300 s6zu kegmir

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti niimuna: xidmat Uzra miraciatdas iki senad ¢atismir.

Oriza formasi Bali —

Toasdigedici senad A Xeyr Sorguya salinir — kritiklik yliksak
Tasdigedici sanad B Xeyr Daxili bazadan alinir — sorguya salinmir
Olaga kanali Qeyri-muayyan Dagiglesdirma bandina salinir

Natico — iki band (izre bir dafalik sorgu gondarilir

7 QIRMIZI XOTT

Al ETMIR. Siyahida olmayan sanad talab etmir - hiiqugqi asas ve miiddat yazmir - miraciatin tamin edilacayini bildirmir - vetandasa
matni 6zU gondarmir - muddati ERP-da dayandirmir.



| 3.3. Miiraciat va hiiquqi asas 2 cavab layihasi

T S Y S [

Tam muracist + normativbaza  Cavab maktubu layihasi NotebookLM + ChatGPT/Claude QIRMIZI

1 is vazivyvarTi

Miiraciatin har talabi lizre mévae miiayyan edilib. indi cavab hazirlanmalidir: har talabs ayrica band, diizgiin
hlqugqiistinad va vatandasin anlayacagi dil.

2 HANSI AI?

NotebookLM — yiiklenmis normativ Qirmizi — muracist hissasi;

Normativ asasin tapilmasi matnler, daxili miihit normativ matn yasil

Claude Projects — daxili muhit

ChatGPT ve ya Claude — daxili qapali Daxili sistemda yerlasdirilmis

Cavab matni - Irmizi
muhit model Q
3 IS SXEMi
o1 > 02 > 03 > 04 > 05
Talab ve mévge Normativ matni yiikla Promptu isa sal Hiiqugi yoxlama ERP-da imzaya ver

Hear talab Uzre moévgeyi muayyan edir: tamin / gisman / imtina / aidiyyat

Saha muitaxassisi Mévge cadvali

Gzra
2 icragi Aidiyyati normativ senadlari yuklayir Normativ paket

3 Al Prompt 3.3 birinci hissasi: normativ asas namizadlari Osas cadvali

4 Hiiqugstnas Maddalari va quvvada olmalarini tesdiglayir Tasdiglanmis asaslar
5 Al Prompt 3.3 ikinci hissasi: cavab maktubu layihasi Cavab layihasi

6 icragl Uygunluq cadvalini yoxlayir, ERP-da imzaya gondarir inuayateqdiw

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 3.3 Normativ asas va cavab layihasi

Son yalniz yiiklanmis normativ matnlardan islayan mitaxassissan.
MOVQE.CBDVBLI: [TBLBB - TOMIN / QISMSN / IMTINA / AIDIYYST UZR3]
MURACI®ST: [MURACI®T-1]

BIRINCI — normativ ssas namizadlari. Har talab iiciin:

Talab | Mévge | Ssnad | Madds | Maddanin matni |

Aidiyyat deracssi (birbasa tsnzimlayir / dolayi aiddir / aid deyil) |
Qiivvada olma gostarilib?

Yalniz yiiklanmis matndsn madds goéstar. Madds ndmrasi ve matn uydurma.
Hiiqugi ray ve sarh verms, maddanin totbiq oluna bilacayini tasdiq etms.
Sonda yaz: «Bitilin maddslsr yiiklanmis metndsn gotiirilib: bali/xeyr».

IKINCI — cavab maktubu (yalniz tasdiqlsnmis asaslarla):

1 miiracistin geyds alinmasi va mdvzusu

2 har talab Ulzra ayrica bsnd: na sorusulub, na gsrar verilib, asas nadir
3 radd ve ya gismen tomin halinda sabsbin sads izaha

4 novbati addimlar va vetandasin hiiquglari barads geyd yeri

5 alags kanali.

Hacm: maksimum [HO9CM: 400] s6z. Hlqugi termin mdtarizads izah olunur.

Movgeyi deyisma ve yumsaltma — cadvelda ne yazilibsa onu yaz.

Toasdiglanmayan maddays istinad etms.

Vatandasin hiiquglarini &6ziin sarh etms — [HUQUQI QEYD DAXiL EDiLMSLiDiR] yaz.
Uzrxahliq ve 6hdelik ifadslari islatms. Vetandasin adini yazma.

Sonda uygunluq cadvali ver: hansi cavab bandi hansi talaba aiddir.

DUZBLIS A Teasdiqlanmayan maddays istinad var

Yalniz bu maddslsri saxla: [T9SDIQLSNMiS MADDSLSR].
Qalan istinadlari motndsn ¢ixar va ¢ixarilan yerlari gostar.



DUZoLiS B Mévqge yumsaldilb

Asagidaki bandlards movqeyi cadvala tam uygunlasdir: [BONDLOR].
Sarti ifadslari («mimkiin gadar», «nazardan keg¢irilacak») ¢ixar.

5 INSAN YOXLAMASI

Taloeb ahatasi Uygunluqg cadvali Har tolaba bir cavab bandi distr
Maddaler Quvvads olan normativ matn Huqugstlinas terafindan taesdiqlanib
Movage Mé&vqe cadvali Matnda dayigsmayib

Hiquqi qeyd Cavabin 4-cu bandi Huqugstinas terafindan doldurulub
Dilve ton Cavab matni Sadadir, neytraldir, 400 s6zu kegmir

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti niimuna: tg talabli miracista cavab.

N S S

Xidmat middati barade malumat Temin Yuklanmis normativ— madda birbasa tanzimlayir
Sanadin tokrar verilmasi Qisman — alave sanad taleb olunur  Yiklanmis normativ— madda birbasa tanzimlayir
Ovvalki miraciste cavab verilmamasi Aidiyyat Uzra gondarilir Funksiya bolgusu gqaydasi

Qeyd Hlqugqi geyd bandi: [HUQUQI QEYD

DAXIL EDILMSLIDIR]

7 QIRMIZI XOTT

Al ETMIR. Miiracistin temin ve ya redd edilmasi barads garar vermir - madda némrasi uydurmur - vetandasin hiiquglarini sarh
etmir - qurum adindan 6hdslik goturmur - cavabi 6z gondarmir ve imzalamir.



| 3.4. Coxsayli miiraciatlar > takrarlanan problemlar va sabablar

T S Y S [

Mdraciat geydiyyati ixraci Analitik arayis ChatGPT Data Analysis SARI

1 is vazivyvarTi

Ayri-ayri muraciatlar ayrica baxilir, lakin tekrarlanan mévzular prosesin ndégsanini gostarir. Hansi mévzular
tokrarlanir, harada cemlanir va hansi marhals ila baglidir — bunlar reqemle gostarilmalidir.

2 HANSI AI?

Sar— fordi malumat

Teamizlamsa va tezlik tahlili ChatGPT — Data Analysis Excel Copilot .
sutunlar gixarilmig
Problem xaritasi ve arayis Claude va ya ChatGPT Digar korporativ model Sari
3 iS SXEMi
o1 5 02 5 03 5 04 5 ]
ERP-dan ixrac Fardi siitunlan sil Promptu iga sal Gostaricilari yoxla Arayisi taqdim et

icragl ERP-dan dovr tzrs ixrac goturur Xam cadval
2 icragi Ad, Unvan, alaga va saxsiyyat sutunlarini tam silir Temiz baza
3 Al Prompt 3.4 birinci hissasi: tamizloma va tezlik hesablamasi Tezlik cadvallori
4 icragl Secgmoa gostaricilari ERP hesabati ils tutusdurur Yoxlanmig cadvallar
5 Al Prompt 3.4 ikinci hissasi: problem qruplari ve arayis Analitik arayis

Xidmat Gzra . . . . . .
6 mesul sexs Sebab ehtimallarini tasdiglayir ve ya radd edir Tasdiqlenmis arayis

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 3.4 Tezlik tahlili va problem gruplan

San miraciat malumatlari ils 1sleyen analitiksan.
Yiklanmis fayl — sutunlar: [SUTUN ADLARI] - DOVR: [...]
XIDMST PROSEDURLARININ SIYAHISI: [...]

BIRINCI — hesablama:

1) Fardi malumat sutunu galibsa dayan va bildir.

2) Bos va takrar satirlari isarals, silms.

3) Mévzu, alt-movzu, bolma, kanal va status lzrs tezlik hesabla.

4) 9vvalki dovrls migayiseni ver.

Cadval 1 — movzu izra tezlik ve faiz. Cadval 2 — bolms x movzu kasimi.
Cadval 3 — dovrlararasi dayisme. Cadval 4 — problemli satirlar.
Hesablama disturlarini ayrica gostar.

IKINCI — problem gruplari vs arayis:

Takrarlanan mévzulari problem gruplarina birlasdir. Har qrup ig¢iin:

Problem qrupu | Say | Pay | Dinamika | 9lagali prosedur marhalssi |

Ssbab ehtimali — hamisi «yoxlanmalidir» kimi isarslsnir | Tekmillssdirms namizadi.
Sonra maksimum [HOCM: 250] sozlik arayis.

Satir silma, bos xanani taxminls doldurma.

Sababi tasdiqlanmis fakt kimi yazma. Miraciat matnindan sitat gatirms.

Konkret bolmanin va smakdasin isini giymatlandirms, intizam tadbiri taklif etms.
Fardi malumati naticays ¢ixarma. Ragami cadvallardan kanar manbadan gétiirms.
Giris ve ¢ixis satir sayini miigayisa et va gdstar.

DUzOLiS A Sobabloar fakt kimi verilib

Butlin sabab satirlarini «yoxlanmalidir» statusu ila yenidan yaz.
Sobabi dastaklayan konkret gdstaricini har satirdsa gostar.
Dastaklayan gdstericisi olmayan sabablari sil.



DUZOLiIS B Bélmanin isi giymatlondirilib

B6lma va amakdasin fosaliyystina dair biitiin giymstlandirmalsri arayisdan ¢ixar.
Yalniz say, pay va dinamika gostaricilarini saxla.

5 INSAN YOXLAMASI

Fardi malumat ixrac fayli Sutunlar silinib, naticada fardi malumat yoxdur
Satir sayl ERP ixraci Girig va gixis sayl eynidir, satir silinmayib
Gostariciler ERP hesabati Segma gostaricilar tutusdurulub

Sabablar Arayis Hamisi «yoxlanmalidir» kimi isaralenib
Qiymatlandirma Arayis matni B6lma ve amakdas giymatlandirilmayib

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti niimuna: rtbltik miraciat tahlili.

Problem qrupu _— Sabab ehtimali— yoxlanmalidir

Xidmat middati barade malumatsizliq 184 31% Telimat matni anlasilmir

Sanad siyahisinin geyri-muayyanliyi 121 20% Siyahi iki senadda farqli verilib

Tokrar muracistlar 96 16% ilk cavab talablarin hamisini shata etmayib
Kanal problemlari 54 9% Elektron formada texniki manea

Digar 142 24% —

7 QIRMIZI XOTT

Al ETMIR. Sababi tesdiglanmis fakt kimi yazmir - bélmanin va amakdasin isini giymatlandirmir - intizam tedbiri toklif
etmir - miraciat matnindan sitat gatirmir - fardi malumati naticaya ¢ixarmir.



BOLM®O I11

BOLMOSNIN YEKUNU
I L
3.1 ERP — daxil olan muracist 3.2, 3.3; tesnifat > ERPve 3.4
3.2 3.1 3.3; miiddat geydi > ERP
3.3 3.1,3.2,7.2 ERP — imza ve gondaris; sikayat ehtimali > 3.4
3.4 3.1 tesnifat malumati 6.2,9.4,1.3
is sxemi 4
Osas prompt 4
Diizalis promptu 8
Praktik nimuna 4
Qirmizi rejimli sxem 3(3.1,3.2,3.3)

ERP SORHADI. Miiracistin qeydiyyati, aidiyyat (izra ydnlandirilmasi, miiddat nazarsti, miiddatin dayandirilmasi, cavabin
imzalanmasi va gondarilmasi ERP-da aparilir. Bu bolma yalniz mazmun emalini shats edir: talabin gixarilmasi, gatismayanin
muayyanlasdirilmasi, cavab layihasi va toplu tahlil.

NOVBOTI BOLM3. Bélma IV — malumat, statistika ve hesabat (5 is sxemi). 3.4-iin kemiyyat hissasi hamin bélmanin 4.1 va 4.2
sxemlari ila eyni qaydaya tabedir.




DOVLOT iDARSETMOSiIND® SUNi INTELLEKT — PRAKTIK i$ ROHBORLIYI

BOLMa IV
MOLUMAT, STATISTIKA VO HESABAT

5is sxemi - 5 asas prompt - 10 duzalis promptu

e = B—  —

ChatGPT Data Analysis va ya Excel

Excel/CSV » tamizlanmis malumat Copilot Tamiz fayl
4.2 Malumat > gostarici, statistik cadval ve analitik serh ChatGPT Data Analysis Hesablama va sarh
4.3 Zaman sirasl > prognoz va ssenarilar ChatGPT Data Analysis Prognoz cadvali
4.4 Sorgu malumatlari - natice ve diagramlar ChatGPT Data Analysis Sorgu hesabati
4.5 Matn, cadval va gostaricilar > vahid gqisa hesabat NotebookLM + Data Analysis + Claude Analitik hesabat

BOLMONIN 9SAS QAYDASI. Al hesablayir, lakin hesablamani tasdiglamir. Har hesablamanin diisturu géstarilmali, giris ve gixis
satir sayl migayisa edilmali, se¢gma naticalar alila yoxlanmalidir. Satir silinmir — problemli satirlar ayrica cadvalds isaralanir.
Yoxlanilmayan regem sanada dismur.

M@XFILIK. Fardi malumat siitunlari (ad, Ginvan, slaga, saxsiyyat) fayl Al-ya verilmazdan avval tam silinir. Daxili gdstaricilar sari
rejimdadir: yalniz tasdiglanmis korporativ va ya daxili muhitde emal olunur. Agiglanmamis maliyys gostaricilari nisbi formada
verilir.

FAYL HAZIRLIGI. Bir satir basliq - birlasdirilmis xana yox - bos siitun ve satir silinmis - tarix ve reqam formati vahid - bir veraqdas bir
cadval. Bu sartler 6denilmadan Al-ya fayl verilmir: basligin li¢ satirde olmasi bltlin hesablamani yanlis edir.




BOLM@ IV - 5 iS SXEMI

MOLUMAT, STATISTIKA VO HESABAT

| 4.1. Excel/CSV » tamizlanmis malumat

I S Y S [T

ChatGPT Data Analysis ve ya Excel

Copilot SARI

Xam Excel ve ya CSV fayli Teamiz baza + dayisiklik jurnali

1 isvazivyyarTi

Fayl muxtalif manbalardan yigilib: basliglar geyri-vahid, tarix formatlari qarisiq, tekrar ve bos satirler var.
Hesablamaya kegmazdan avval baza gaydaya salinmali, har dayisiklik ise izlana bilmalidir.

2 HANSI AI?

m Osas alat va rejim Alternativ Malumat rejimi

Sar — fordi sUtunlar

Tamizlama va struktur ChatGPT — Data Analysis Excel Copilot P
silinmis
Béyiik ve mirekkeb fayllar  ChatGPT — Data Analysis, kod ile Daxili analitik miihit g;rt'e"; G HIESC
3 IS SXEMI
o1 02 03 04 o5

Fayli hazirla 2 Fardi siitunlan sil 2 Promptu iga sal 2 Jurnali yoxla > Tomiz fayli saxla

icragl Fayli agir, basliq satrini bir satra salir, birlesdirilmis xanalari ayirir Hazir fayl
2 icragl Fardi malumat sutunlarini tam silir Depersonallasdiritmis fayl
3 Al Prompt 4.1 ise salinir Temiz baza + dayisiklik jurnali
4 icragl Girig va ¢Ixis satir sayini miqayise edir Say yoxlamasi
5 icragl Problemli satirlar cadvalina baxir, garar verir Qorar geydi
6 icragi Temiz fayli versiya adi ile saxlayir Versiyali fayl

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 4.1 Malumatin tamizlanmasi

Son malumat hazirligi Uzrs analitiksan.
Yiklanmis fayl — sttunlar: [SUTUN ADLARI]
DOVR: [...] + GOZLONILOSN SOTIR SAYI: [DGOR MILUMDURSA]

OMOLIYYATLAR:
1) Fayla baxis: satir ve siltun sayi, har situnun tipi, bos xana faizi.
2) Fardi malumat situnu galibsa dayan ve bildir.
3) Tarix, rageam ve matn formatlarini vahidlasdir; hansi formatin se¢ildiyini yaz.
4) Takrar satirlari tap — silma, ayrica cadvalds gostar.
5) Bos va natamam satirlsri tap — silma, ayrica cadvalds gdstar.
6) Kategoriya situnlarinda eyni dayarin farqli yazilislarini qrupla
(boyiik-ki¢ik harf, bosluq, ixtisar) va birlasdirms taklifi ver.
7) Aglabatan diapazondan kanar deyarlari isarals — diizaltma.

CIXIS:

Cadval 1 — fayla baxis. Cadval 2 — aparilan format deyisikliklari (dayisiklik jurnali).
Cadval 3 — takrar satirlar. Cadval 4 — bos va natamam satirlar.

Cadval 5 — kateqoriya birlasdirms takliflsri. Cadval 6 — kanar dayarlar.

Sonda tamiz fayli ver va giris/c¢ixis satir sayini miiqayisa et.

Sotir silms. Bos xanani taxminls, ortalama ils va ya avvalki satirls doldurma.
Kanar dayari diizaltms ve ¢ixarma. Kateqoriyalari 6ziin birlasdirms — taklif ver.
Daysri yuvarlagqlasdirma, 6l¢i vahidini c¢evirms.

Har dayisiklik lg¢iin hansi slitunda ne¢a xananin doayisdiyini géstor.




DUZOLIS A Satir sayi dayisib

Giris ve ¢ixis satir saylarini yenidsn miigayiss et.
Farq varsa, hansi amsliyyatda ne¢a satrin itdiyini gostar va hamin satirlsri gaytar.
He¢ bir satir silinmemalidir.

DUZOLIS B Bos xanalar doldurulub

Doldurulmus bos xanalari geri bos vaziyyets qaytar ve siyahi ila gostar.
Yalniz hansi situnda ne¢a bos xana oldugunu bildir, dayar taklif etms.

5 iINSAN YOXLAMASI

Satir sayl Girig fayl Girig va gixis eynidir

Fardi malumat Sttun siyahisi Silinib, naticada yoxdur

Format dayisikliklari Dayisiklik jurnali Har dayisiklik stitun va say ile qeyd olunub
Bos xanalar Tomiz fayl Doldurulmayib, ayrica cadvalda gostarilib
Kanar dayarlar Kanar dayarler cadvali isaralanib, diizaldilmayib

6 DUZGUN NOTiC®

Sarti niimuna: li¢ manbadan yigilmis 4 180 satirlik fayl.

Fayla baxis 4180 satir, 12 sutun; «tarix» stutununda 3 farqgli format

Format vahidlasdirilmasi Tarix > GG.AA.Iiii (1 240 xana); ragam ayiricisi vahidlasdirilib (860 xana)
Tokrar satirlar 38 satir— silinmayib, ayrica cadvalda

Bos satirler 17 satir— silinmayib, isaralenib

Kateqoriya birlasdirma «B6lma-1»/ «<b6lma 1» / «B-1» — birlasdirma taklifi verilib, tatbiq edilmayib
Kanar dayar 4 satir diapazondan kenar — isaralenib, dizaldilmayib

Say yoxlamasi Girig 4180 > cixis 4 180

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Satir silmir - bos xanani doldurmur - kenar dayari diizaltmir - kateqoriyalari 6zii birlesdirmir - malumatin diizgiinliyiini
tosdiglamir - deyari yuvarlaglasdirmir.



| 4.2. Malumat > gostarici, statistik cadval ve analitik sarh

T S Y S [

Temizlanmis baza Hesablama cadvali ve sarh ChatGPT Data Analysis SARI

1 is vazivyvarTi

Baza hazirdir. Gostaricilar hesablanmali, kasimlar tzra cadvallar qurulmali ve naticalar analitik dilde sarh
edilmalidir — sarh yalniz hesablanmis reqema asaslanmaldir.

2 HANSI AI?

m Osas alat va rejim Alternativ Malumat rejimi

Hesablama va cadvallar ChatGPT — Data Analysis Excel Copilot Sari

Analitik sarh Claude va ya ChatGPT Digar korporativ model Sari
3 IS SXEMi

Gﬁstarici?;lri tayin et 2 Promptajiga sal 2 Di.istur(la:rl yoxla 2 Segmaa:esabla > Sorhi f:sdiqla
ﬂ___
Icrag:l Gostaricilari, kasimlari va mugayisa dévrunu yazir Gostarici siyahisi

2 Al Prompt 4.2 birinci hissasi: hesablama va cadvallar Hesablama cadvallari

3 icraci Dusturlari oxuyur, tarife uygunlugunu yoxlayir Tasdiqlenmis dusturlar

4 Saha mutaxassisi  ©n azi Ug gostaricini alile yenidan hesablayir Segma yoxlama

5 Al Prompt 4.2 ikinci hissasi: analitik sarh Serh matni

6 Saha mutaxassisi  Sarhin reqamlarle uygunlugunu tasdiglayir Hazir sanad hissasi

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 4.2 Hesablama va analitik sarh

Son statistik tehlil lizrs analitiksan.

Yiiklanmis temiz baza. GOSTORICILSR: [SIYAHI Vo TORIFLORI]
K9SIMLOR: [BOLM® / REGION / DOVR / KATEQORIYA]

MUQAYis® DOVRU: [...]

BIRINCI — hesablama:

1) Har gostaricini verdiyim tarifs gors hesabla.

2) Har hesablama liciin diisturu, istifads olunan situnlari va
hesablamaya daxil olan satir sayini gdstar.

3) Kasimlar Ulzrs cadvallari qur.

4) Muqayisa dovri ils deyismani miitlaq va nisbi formada ver.

5) Hesablamaya daxil olmayan satirlari va sababini ayrica gostar.

Cadval 1 — gostericilar ve disturlar. Cadval 2-n — kasimlar.

Cadval sonuncu — hesablamadan kanarda galan satirlar.

iKINCI - analitik sarh, maksimum [HOCM: 300] sbz:

Har ciimls bir ragams asaslansin va motarizads cadvel ve satir gosterilsin.
Struktur: Umumi manzars - an boyik dayismalar - kasimlar arasinda farqglar -
malumatin mahdudiyyatlari.

Torifi dayisma, gostaricini 6ziin yenidan tarif etms.

Sabsb izahi yazma — malumat sababi gostermir, yalniz doyismeni gdstarir.
Prognoz verma, tovsiys yazma.

Statistik shamiyyat barads iddia etms — bunun ig¢ilin ayrica test talsb olunur.
Kig¢ik bazali kasimlari («1@ miisahidadan az») ayrica isarala.

DUZBLIS A Searhds sabab izahivar

Sarhdan sabab-natica iddialarini ¢ixar («... gora», «sababi ...dir»).
Yalniz miisahids olunan dsyismani saxla va ragsm istinadini gostar.

DUzOaLiS B Diistur torifs uygun deyil

Bu gdstaricilari verdiyim terifs gérs yeniden hesabla: [GOSTORICILSR].
Dlisturu, mexraci ve hesablamaya daxil olan satir sayini a¢iq gostar.



5 INSAN YOXLAMASI

Dusturlar Gostaricinin torifi Dustur terife uygundur

Secgma hesablama Olila hesablama On azi Ug gostarici Ust-Usta dusur
Kanarda galan satirlar Hesablama cadvali Sayi ve sababi gostarilib

Serh Hesablama cadvallari Har cumla reqams istinad edir

Kicik bazalar Kasim cadvalleri 10-dan az misahidali kesimler isaralenib

6 DUZGUN NaTic®

Sarti niimuna: regional géstaricinin hesablanmasi.

I L N ™ R
Ohata faizi aktiv istirakgi / hadaf grup x 100 38,4% Hesablamaya 4 125 satir daxildir
Dayismea (il Gizra) cari — avvalki +2,1 faiz bandi Nisbi dayisma: +5,8%

iki region 10 misahidadan azdir

Regional farq maksimum — minimum 27,3 faiz bandi . .
—isaralenib

Kanarda galan satirler — 55 38 tokrar, 17 natamam

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Géstaricinin terifini deyismir - sabab izahi yazmir - prognoz va tévsiys vermir - statistik shamiyyst iddia
etmir - hesablamani tesdiglamir.



| 4.3. Zaman sirasi > prognoz va ssenarilar

T S Y S [

Zaman sirasi malumati Prognoz cadvali va li¢ ssenari ChatGPT Data Analysis SARI

1 is vazivyvarTi

Gostaricinin novbati dovr Uzra gozlanilan dayari lazimdir. Prognoz senada diisacaksa, metodu, farziyyalari ve
geyri-muayyanlik intervali agiq gostarilmalidir.

2 HANSI AI?

m Osas alat va rejim Alternativ Malumat rejimi

Prognoz hesablamasi ChatGPT — Data Analysis Daxili analitik muhit Sari

Ssenari tasviri Claude va ya ChatGPT Digar korporativ model Sari
3 IS SXEMi

Slranle;az"la 2 Promptaj iso sal 2 Meto:jyoxla 2 Farziyyal:‘rli tosdiqla > Sanad:Zlava et
ﬂ___
icragl Zaman sirasini hazirlayir: dovr, tezlik, kasilmalar Sira fayli

2 Al Prompt 4.3 isa salinir Prognoz + ssenariler

3 Saha mitexassisi  Metodun malumata uygunlugunu yoxlayir Metod geydi

4 Saha mutaxassisi  Farziyyslari tasdiglayir va ya dayisir Tasdiqlenmis farziyyalar

5 icraci Qeyri-muayyanlik intervalini sanada kogurtr Prognoz bloku

6 icragl Prognozun yenilanma tarixini geyd edir Yenilanma gaydasi

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 4.3 Prognozva ssenarilar

Son zaman sirasi tahlili izrs analitiksan.
Yiklanmis sira: [GOSTORICI] - DOVR: [...] - TEZLIK: [ayliq / riblik / illik]
PROQNOZ UFUQU: [NEC® DOVR]

OMOLIYYATLAR:
1) Siranin xlsusiyyeatlarini tasvir et: misahids sayi, bosluqglar,
trend, movsimilik, struktur gqirilmalari.
2) Bu malumata uygun 2 sads prognoz metodu se¢ va har ikisini tatbiq et.
Metodun se¢ilms sabsbini bir cimls ils yaz.
3) Har metod lizra prognoz va geyri-miayyanlik intervalini ver.
4) Uc ssenari qur: asagi, baza, yuxari. Har ssenari lciin farziyyani
ag1q yaz — farziyys malumatdan ¢ixmirsa [FORZiYYD ToSDIQLONMSLIDIR] qoy.
5) Prognozun etibarliligini mshdudlasdiran amillari sadala.

CIXIS: Cadval 1 — siranin tasviri. Cadval 2 — metodlar va naticalar.
Cadval 3 — li¢ ssenari: farziyys, dayer, interval.
Cadval 4 — mahdudiyyatlar.

Misahids sayi 12-dsn azdirsa prognoz verma, bunu yaz.

Struktur girilmasi varsa girilmadan avvalki doévri prognoza qatma va bunu gostar.
Bosluglari doldurma. Naticeni tak ragam kimi verms — hamiss interval ver.

Sabsb izahi va siyasat tovsiyasi yazma.

Prognozu «gbzlanilir» yox, «hesablanmis prognoz» kimi adlandir.

DUZSLIS A interval verilmayib

Har prognoz dayari lciin qeyri-misyysanlik intervalini hesabla va gostar.
Intervalin necs hesablandigini bir cimls ils yaz.

DUZBLIS B Farziyys malumatdan gixmir

Malumatdan ¢ixmayan farziyyslsri [FORZIYY® TOSDIQLONMBLIDIR] kimi isarals
ve hamin ssenarini sarti kimi ver. Yeni farziyys alava etma.



5 INSAN YOXLAMASI

Musahida sayi Sira fayli 12-dan azdirsa proqnoz verilmayib
Metod Siranin xususiyyatlari Metod malumata uygundur
interval Prognoz cadvali Har dayar tgun interval var
Farziyyalar Ssenari cadvali Mutaxassis tarafindan tesdiglanib
Mahdudiyyatler Senad matni Prognozla birlikds kogurilib

6 DUZGUN NOaTiC®

Sarti niimuna: 20 rublik sira tzre bir illik prognoz.

Siranin tasviri 20 musahide, 2 bosluq, zsif artan trend, moévstmilik var

Metod 1 Movsumi duzalisli xatti trend — sada struktura uygundur

Metod 2 Eksponensial hamarlama — son musahidalera hassasdir

Baza ssenari Metodlarin ortasi; interval = 3,4 faiz bandi

Asagl ssenari Forziyya: shate artimi dayanir — [FORZiYYD TOSDIQLONMBSLIDIR]
Mahdudiyyat 2 bosluq doldurulmayib; 2024-cu ilde metodologiya dayisikliyi var

7 QIRMIZI XOTT

Al ETMIR. Bosluglari doldurmur - prognozu tek raqam kimi vermir - farziyye uydurmur - sabab izahi va siyasat tévsiyasi
yazmir - qisa siradan proqnoz qurmur.



| 4.4. Sorgu malumatlari » natica va diaqramlar

T S Y S [

Sorgu cavablari Sorgu hesabati ChatGPT Data Analysis SARI

1 is vazivyvarTi

Sorgu kegirilib. Cavablar emal olunmali, naticalar kasimlar tzra verilmali ve hesabata uygun diagramlar
hazirlanmalidir. Nimunanin mahdudiyyati agiq gostarilmalidir.

2 HANSI AI?

Sari— respondent

Emalve hesablama ChatGPT — Data Analysis Excel Copilot identifikatorlar silinmis

Aciqg suallarin

e A Claude va ya ChatGPT Digar korporativ model Sari

Diagramlar ChatGPT — Data Analysis Excel Copilot Sari
3 iS SXEMi

Cavablaerll hazirla 2 Promptaji§a sal 2 Kasimle;i yoxla 2 Diaqrar0n4lar| sec > Hesa?;tl yig
ﬂ___
icragl Cavab faylini hazirlayir, respondent identifikatorlarini silir Tamiz cavab bazas

2 Al Prompt 4.4 birinci hissasi: tezliklar va kasimlar Natico cadvalleri

3 Al Prompt 4.4 ikinci hissasi: agiq suallar gruplasdirilir Mévzu gruplari

4 icragl Segmea tezliklari alile yoxlayir Yoxlanmig cadvaller

5 icraci Diagram tipini segir va hazirlatdinr Diagram paketi

6 Saha mutaxassisi  Numuna mahdudiyyastini hesabata slave edir Sorgu hesabati

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 4.4 Sorgu naticalari ve diaqramlar

Son sorgu malumatlari ils islayen analitiksan.
YUklanmis cavab bazasi. Sl:JAL SIYAH].ISI VO TIPLORI: [QAPALI / SKALA / ACIQ]
K9SIMLOR: [...] - NUMUNSNIN ToSViRi: [SAY, TOPLAMA USULU]

BIRINCI — kamiyyat naticalasri:

1) Har gapali sual lizra tezlik va faiz; cavab vermayanlari ayrica gostar.
2) Skala suallari lzrs orta, median ve paylanma.

3) Kasimlar lzrs cadvallar; 10 misahidadan az olan kasimlari isarals.

4) Faizin mexracini har cadvalds aciq yaz.

IKINCI - ag1q suallar:
Cavablari mévzu qruplarina ayir; har qrup lclin say ve tipik ifads ver.
Fardi malumat va saxss aid detal olan cavablari qrupa salma, isarals.

UGCUNCU - diagram tapsiriqlari:
Har natica Ug¢ilin uygun diaqram tipini, oxlarin adini, mexraci ve
gostoarilacak malumati yaz. Diaqram sayini 6 ils mahdudlasdir.

Cavab vermayanlari faizin mexracindan 6ziin ¢ixarma — har iki varianti ver.
Noticani biitiin shaliys samil etms — niimuna haqqinda iddia et.

Sobsb izahi vo tdvsiys yazma. Ac¢iq cavabi sitat kimi hesabata kocgilirms.
Nimunanin mshdudiyyatlarini ayrica bandds sadala.

DUZBLIS A Faizin maxraci aydin deyil

Hor faiz godstaricisi Ulg¢iin moxraci ag¢iq yaz: biitiin respondentlsr,
yoxsa yalniz cavab veranlar. Har iki varianti ayrica siitunda ver.



DUZOLIS B Natica shaliya samil edilib

Butiin Umumilasdirmalari niimuns saviyyssins qaytar:
«sorguda istirak edsnlarin ...%-i» formasina sal. ohaliys dair iddialari ¢ixar.

5 INSAN YOXLAMASI

Tezliklar Cavab bazasi Sec¢mea tezliklor alila yoxlanilib

Maxrac Natica cadvallori Har faizds agiq gostarilib

Kicik kasimlar Kasim cadvalleri 10-dan az musahidaliler isaralanib

Agiq cavablar Mévzu qruplari Fardi malumatli cavablar grupa salinmayib
Mahdudiyyat Hesabat matni NUmuna mahdudiyyati yazilib

6 DUZGUN NOTiCc®

Serti niimuna: 640 cavabli xidmat memnunlugu sorgusu.

Xidmatdan mamnunlugq —

54,2% (n=640) 61,8% (n=561)
«mamnunam»
Middatdan mamnunluq 41,7% (n=640) 47,5% (n=562)
Regional kasim — Region C — —
Aciq suallar 3 movzu qrupu —

NUmunea tesadufi deyil;
Mahdudiyyat natica yalnizigtirakgilara
aiddir

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Naticani biitiin shaliya samil etmir - cavab vermayanlari 6zbasina mexracden gixarmir -
kéglrmur - sebab izahi ve tévsiye yazmir.

79 nafar cavab vermayib

8 musahide — isaralanib

12 cavabda fordi detal — qrupa
salinmayib

acliq cavabi sitat kimi hesabata



| 4.5. Matn, cadval ve géstaricilar > vahid qisa hesabat

T S Y S [

NotebookLM + Data Analysis +

Claude SARI

Muxtalif tipli manbalar Analitik hesabat

1 isvazivyyarTi

Material muxtalifdir: matn sanadlari, Excel cadvallari, hesablanmis gostaricilar. Onlar bir hesabatda
birlesdirilmali, har iddia ise ya manbays, ya da hesablamaya baglanmalidir.

2 HANSI AI?

NotebookLM — yiiklanmis manba

Matn manbsalarinin sintezi rejimi Claude Projects Sari

Ragamlarin hesablanmasi ChatGPT — Data Analysis Excel Copilot Sari

Hesabatin yazilmasi Claude va ya ChatGPT Digar korporativ model Sari
3 iS SXEMi

Manb:llari ayir 2 Matnaszintezi 2 Ragam hee:ablama5| 2 Hesazztl yaz > istinad?asrl yoxla
ﬂ___
icragl Manbalari iki qrupa ayirir: matn va reqem Manba reyestri

2 Al Matn manbalarindan istinadli tezislar ¢ixarilir (2.2 gaydasi) Tezis cadvali

3 Al Ragamler hesablanir (4.2 gaydasi) Hesablama cadvalleri

4 Al Prompt 4.5 isa salinir: vahid hesabat qurulur Hesabat layihasi

5 icraci Har iddianin tezis ve ya hesablama manbayini tutusdurur Yoxlanmig hesabat

6 Saha mutaxassisi  Natica va mahdudiyyat bolmalarini tesdiglayir Analitik hesabat

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 4.5 Vahid analitik hesabat

Son analitik hesabat quran mitaxassissan.

GIRiS 1 — matn tezislari cadvali (har satirds msnba va sshifs): [CODVOL]
GiRiS 2 — hesablama cadvallasri (har satirds diistur): [CODVOLLOR]
HESABATIN SUALI: "[SUAL]" - AUDITORIYA: [...] - HOCM: [SOZ]

OMILIYYATLAR: Hesabati bu struktura sal —

1 Sualin ifadesi va hesabatin shatasi

2 Metodologiya: hansi menbsalar, hansi dévr, hansi hesablama

3 9sas naticalar — har biri tezis ve ya hesablamaya istinadla

4 Kesimlar lizra manzara

5 Manbalar arasinda ziddiyyatlar ve a¢iq galan suallar

6 Mslumatin mahdudiyystlari

7 Qorar Ugilin shoamiyystli msqamlar — variant kimi, tovsiys kimi deyil.

CIXIS: hesabat matni; har iddiadan sonra métsrizads manbs —
«T3» (tezis cadvalinin 3-cii satri) ve ya «H2.4» (hesablama cadvali 2, satir 4).
Sonda uygunlug cadvali: Iddia | Menba kodu | Tip (matn / hesablama).

Girisda olmayan iddia va ragem yazma.

Matn tezisi ils hesablamani bir ciimlads qarisdirma — hansina asaslandigini gostar.
Ziddiyyati gizlatme ve ortalama etms — ag¢iq gostar.

Tovsiyeni garar kimi verma. Sabab izahini yalniz menbads varsa yaz.

Istinadsiz ciimlas varsa sil ve sonda sadala. S6z sayini gdstar.

DUZOLIS A istinadsiz ciimlalar var

istinadi olmayan ciimlslsri sil va siyahi ils géstar.
Yerins tezis va ya hesablama cadvalindan istinadi olan material slavs et.



pUzaLis B Ziddiyyst gizledilib

Matn tezislari ils hesablama naticslsri arasinda uygunsuzluglari tap

ve 5-ci bolmads ayrica sadala. Ortalama va uzlasdirma aparma.

5 INSAN YOXLAMASI

iddialar Uygunlug cadvali
Ragamlar Hesablama cadvali
Ziddiyyatlar Hesabatin 5-ci bolmasi
Metodologiya Hesabatin 2-ci bolmasi
Tovsiya Hesabatin 7-ci bolmasi

6 DUZGUN NoTIiC®
Serti niimuna: uygunluqg cadvalinin bir hissasi.

Har iddianin manba kodu var
Dayar va distur uygundur

Agiq gostarilib, uzlasdinlmayib
Manbsa, dovr ve hesablama yazilib

Variant kimi verilib, garar kimi deyil

Regional shats son ¢ ilds artib H1.3
Metodologiya 2024-cl ilde dayisib T5
iki region Uizre gdstarici miiqayise oluna bilmaz T5+H2.7

Programin davam etdirilmasi tévsiya olunur —

7 QIRMIZI XBTT

Hesablama
Matn
Matn + hesablama

Cixarlib —istinadsiz idi

Al ETMIR. Girisde olmayan iddia ve reqem yazmir - matn tezisi ile hesablamani garisdirmir - ziddiyysti ortalama etmir - tovsiyani

garar kimi vermir - manbasiz sabab izahi yazmir.



BOLM®D IV

BOLMOSNIN YEKUNU
I
4.1 ERP va ya diger sistem ixraci 4.2,4.3,4.4
4.2 4.1,2.2 4.5,5.3,6.4,8.1
4.3 4.1,4.2 4.5,6.3, 8.1
4.4 4.1 4.5,10.4
4.5 2.2,42,43,44 1.4,5.5,9.3
is sxemi 5
Osas prompt 5
Duizalis promptu 10
Praktik nimuna 5

SORHOD QAYDASI. 4.2 — moévcud malumatin hesablanmasi. 4.3 — galacak doévr G¢ln prognoz. 4.5 — matn va ragam
manbalarinin bir hesabatda birlasdirilmasi. 2.2 isea manbalardan faktin ¢ixarilmasidir ve 4.5-in girisidir; hesablama 2.2-da
aparilmir.

NOVBOTI BOLMS. Bélma V — siyasat tahlili va garar dastayi (5 is sxemi). 4.5-in gixisi 5.5 siyasat geydinin asas girisidir.



DOVLOT iDARSETMOSiIND® SUNi INTELLEKT — PRAKTIK i$ ROHBORLIYI

BOLMaV
SIYASOT TOHLILi VO QORAR DOSTaYi

5is sxemi- 5 asas prompt - 10 duzalis promptu

L ——

idaraetma problemi > sebab ve natica xaritasi ChatGPT ve ya Claude Problem xaritasi
5.2 Problem va slibutlar > siyasat variantlar NotebookLM + Claude Variantlar cadvali
5.3 Variantlar » meyarlar Gizre miqayisa ChatGPT Data Analysis Qarar matrisi
5.4 Xarici tacriiba » Azarbaycan Ggun uygunlasdirma Perplexity + NotebookLM + Claude Uygunlasdirma cadvali
5.5 Analitik material > siyasat qeydi ve rehbar Gglin segimlar Claude va ya ChatGPT Siyasat geydi

BOLMOANIN ©SAS QAYDASI. Al variant hazirlayir, garar vermir. Har sabab, tesir va natica iddiasi ya manbays baglanir, ya da
«yoxlanmalidir» kimi isaralenir. Caki, bal ve prioritet insanin verdiyi dayarlardir; Al onlari 6zl tayin etmir. Segim vazifali gaxsa
aiddir.

SUBUT BAZASI. Bu bdlmanin girisi Bélma Il v IV-lin ¢ixisidir: 2.2 fakt cadvali, 2.4 6lks profilleri, 4.2 hesablamalar, 4.5 analitik
hesabat. Stibut bazasi olmadan variant qurulmur — manbasiz variant «asaslandirilmamis» kimi isaralanir.

MOXFILIK. Hazirlanmagda olan mévqe, tasdiqlanmamis garar layihalari ve daxili giymatlendirmalar SARI rejimdadir ve axtaris
alatina verilmir. Xarici tacriiba axtarisi moévzu saviyyasinda Umumilasdirilmis sorgu ile aparilir.




BOLM@ V - 5 iS SXEMI

SIYASOT TOHLILi VO QORAR DOSTOYI

| 5.1. idaraetme problemi - sabab ve natica xaritasi

I S Y S [T

Umumi ifads olunmus problem  Problem xaritasi ChatGPT ve ya Claude SARI

1 isvazivyyarTi

Problem Gimumi ifads olunub: «regional farq béyiikdiir», «<ahats asagidir». ise baslamaq (igiin onun sabablari,
naticalari ve hansi hissasinin qurumun salahiyyatinda oldugu ayrilmalidir.

2 HANSI AI?

Sabab-natica strukturu ChatGPT ve ya Claude — matn rejimi Digor korporativ model Sari
Subutla tutusdurma NotebookLM —ytiklenmis fakt codvali Claude Projects Sari
va hesabat
3 IS SXEMi
o1 5 02 5 03 N 04 N 05
Problemi ol¢ Subutlan yukla Promptu iga sal Sabablari yoxla Xaritani tasdiqla

Problemi 6lglls bilan formada yazir: na, harada, na gadar, hansi

icraci dévrdo Problem ifadasi
2 icragi Moévcud subutlari toplayir: 2.2 fakt cadvali, 4.2 hesablamalar Subut paketi
3 Al Prompt 5.1 iga salinir Sabab-natice xaritasi
4 Saha mutaxassisi  Har sababi slibutla tutusdurur, destaklenmayanlari isaralayir Yoxlanmis xarita
5 leragive Salahiyyat sarhadini miisyyan edir: na bizdsn asitidir Salahiyyat bolglist
mutoxassis
6 Struktur rehbari Xaritani tasdiqlayir ve prioritet sabablari segir Tasdiglenmis xarite

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 5.1 Sabab va natica xaritas!

Son idaraetms problemlari izrs analitiksan.

PROBLEM: "[OLGCUL® BILoN IFAD3: na, harada, na gadar, hansi dévrda]"
SUBUT BAZASI: [FAKT CoDVOLI / HESABLAMALAR / HESABAT]

QURUMUN FUNKSIYA SAH®SI: [SIYAHI]

BIRINCI — problemin dsqiqlasdirilmesi:
Problemin mévcud ifadssi 6lc¢iila bilandirmi — yoxla.
Deyilss, hansi malumat ¢atisdigini gdster va dayan.

iKINCI — sabab zanciri:

1) Problemin birbasa tazahurini yaz.

2) Bes «niya» suali ils sabab zancirini qur.

3) Sebablari kateqoriyalara ayir: prosedur - resurs - malumatlandirma -
koordinasiya - texniki sistem - xarici amil.

Cadval: Sebab | Saviyys (1-5) | Kateqoriya | Siibut bazasinda dastaklaysn

gbéstarici | Status (siibutla destaklsnir / yoxlanmalidir) | Yoxlama iisulu.

UCUNCU — naticalar: B
Problemin kims ve necs tasir etdiyi. Cadvel: Tesir | Kim | Olciila bilan alamat |
Stbut var? (bali/xeyr).

DORDUNCU — salahiyyst bdlgiisii:
Har sabab li¢lin: qurumun salahiyystindadir / qisman / kanardadir.
Verdiyim funksiya siyahisina asaslan, taxmin etms.

Sobabi siibutsuz «tasdiqlanmis» kimi verma.

Konkret bolmanin va amakdasin isini giymstlandirmas.
Hall ve tadbir taklif etmsa — bu 5.2-dadir.

Slibut bazasinda olmayan ragam islatma.




5

DUZOLiS A Soboeblar siibutsuzdur

Dastoaklayan gostaricisi olmayan bitiin ssbsblari «yoxlanmalidir» statusuna keg¢ir
ve har biri lciin konkret yoxlama lsulu yaz: hansi malumat, haradan.
Slibutu olmayan sababi zancirin asas xattinda saxlama.

DUZOLIS B Problem élgiila bilen deyil

Problemi bu formada yeniden ifads et: géstarici + dayar + miigayiss bazasi +
cografi shata + dovr. Catismayan elementlari [DIQIQLOSDIRILMOLIDIR] kimi gdstar.

iNSAN YOXLAMASI

6

Problem ifadasi Slbut bazasi Ol(;[]le bilandir: gostarici, dayar, dovr var
Sabablar Fakt cadvali ve hesablamalar Har sebab ya dastaklanir, ya isaralenib
Salahiyyat Funksiya bolgusu Kanar amiller ayrica gostarilib
Qiymeatlandirma Xarita matni Bolma ve amakdas giymatlandirilmayib
Hall taklifi Xarite Bu marhalada verilmayib

DUZGUN NOTIiC®

Sarti nimuna: «Regional eahate gostaricisi hadafdan 8 faiz bandi asagidir (2025).»

N S S ™ S

7

Bazi bolgalards xidmat mantaqasi yoxdur Resurs Sibutla destaklenir — 4.2 kasimi
Malumatlandirma bélgalar tzra qeyri-barabardir 2 Malumatlandirma Yoxlanmalidir — 3.4 arayisi

Muraciat proseduru elektron kanalda ¢atindir 2 Texniki sistem Yoxlanmalidir

Yerli tarofdaslarla koordinasiya zaifdir 3 Koordinasiya Yoxlanmalidir

Demografik dayisme 3 Xarici amil Salahiyyatdan kenar — kontekst kimi qeyd

olunur

QIRMIZI XOBTT

Al ETMIR. Sababi siibutsuz tesdiglanmis kimi vermir - bélmanin ve emakdasin isini giymatlandirmir - bu marhalads hall teklif
etmir - sibut bazasinda olmayan ragem islatmir - problemin siyasi sarhini vermir.



| 5.2. Problem va siibutlar > siyasat variantlari

T S Y S [

Problem xaritasi va stuibut

Variantlar cadvali NotebookLM + Claude

bazasi

1 isvazivyyarTi

SARI

Problem va sabablari miiayyandir. indi bir-birindan farqli, real icra oluna bilan siyasat variantlari hazirlanmalidir

— har biri konkret sebaba cavab vermalidir.

2 HANSI AI?

Subut asasli variant Not(-?bookLM — yuklanmis subut va Claude Projects Sar
qurulmasi tacruba
Variantlarin islanmasi Claude va ya ChatGPT Digar korporativ model Sari
3 IS SXEMi
o1 N 02 N 03 N 04 N 05
Sabablari se¢ Sibutlan yiikla Promptu isa sal icra imkanini yoxla Variantlan tesdiqla

icraci Xaritadan prioritet sabablari segir
2 icragi Stibut bazasini va 5.4 uygunlasdirma cadvalini yuklayir
3 Al Prompt 5.2 iga salinir
4 Saha mutaxassisi  Har variantin hliqugi va institusional icra imkanini yoxlayir
5 Maliyya sahasi Resurs talabinin tipini giymatlandirir
6 Struktur rehbari Mugayisaya ¢ixarilacaq variantlari tasdiglayir

4 HAZIR PROMPT

Sabab siyahisi
Manba paketi
Variantlar cadvali
Yoxlanmis variantlar
Resurs geydi

Tasdiqlanmis variantlar

PROMPT 5.2 Siyasat variantlarinin qurulmasi

Son siyasat tohlili Uzrs analitiksan.

PRIORITET S9BOBLOR: [SIYAHI — 5.1 XIRITISINDON]
SUBUT BAZASI: [FAKT CO9DVOLI / HESABLAMALAR]
XARICI TOCRUBD: [5.4 CODVOLI — VARSA]
MOHDUDIYYSTLOR: [HUQUQI / INSTITUSIONAL / RESURS]

Har variant ugin:

1 adi va bir cilimlalik mahiyysti

2 hansi sababa cavab verir (5.1 cadvalinin satri)

3 mexanizm: konkret olaraq ns dayisir

4 icra addimlari — ardicil, maksimum 5 addim

5 talab olunan resurs tipi (mablag yazma)

6 hliqugi talab: mdvcud ¢ar¢iva kifaystdirmi

7 gozlsnilan natice ve onu 6l¢an gostarici

8 naticenin goriinms middati

9 risklar va yan tasirlar

10 siibut ssasi: hansi menbs bu variantin isladiyini goésterir
yoxdursa «asaslandirilmamis» yaz.

Cadval formatinda ver, har variant bir situn.

Mablag va deqiq bilidca ragemi yazma.

Hans1 variantin se¢ilmeli oldugunu gostarme va siralama.

Slibut bazasinda asasi olmayan varianti «asaslandirilmamis» kimi isarals.
Hiliqugqi asas va madda ndmrasi yazma.

icraci bélme ve miiddet tayin etms — [ROHBOR MUBYYSN ETMOLIDIiR] yaz.

on azi dord variant hazirla, o cimladen «mdvcud vaziyyatin davami» varianti.
Variantlar bir-birinden mexanizmina gore farqlanmelidir, hacmins gora deyil.

DUZOLIS A Variantlar bir-birina oxsayir

Variantlari mexanizmins goérs yenidan qur: har biri farqli alst islstsin
(masalan tanzimlams - maliyys stimulu - xidmet dizayni - mealumatlandirma).
Yalniz hacmi ils fsrqglsnan variantlari birlasdir.



DUZOLIS B Siralama edilib

Variantlarin siralanmasini, tdvsiyani ve «an uygun» ifadslarini c¢ixar.
Variantlari neytral ardicilliqla ver; miigayise 5.3-da aparilacaq.

5 iINSAN YOXLAMASI

Variant sayi Variantlar cadvali 4 va daha gox, «movcud vaziyyat» daxil
Farglilik Mexanizm satri Har variant forqli alat igladir

Sabab bagliig 5.1 xaritasi Har variant konkret sababa cavab verir
Subut asasi Siibut bazasi Var va ya «asaslandirilmamis» kimiisaralanib
Siralama Cadval Tovsiya va Ustlnlik ifadasi yoxdur

6 DUZGUN NOaTiC®

Sarti niimuna: regional ehate problemi (izrse dord variant.

A - Mdvcud vaziyyatin davami Dayisiklik yoxdur Baza mugqayisasi uglin
B - Sayyar xidmat Xidmatin fiziki catdiritmasi Mantaqga yoxlugu 5.4 cadvali — Olks B tacriibasi
C - Elektron kanalin Prosedur dizayninin dayismasi Elektron kanalda ¢atinlik Osaslandinimamig —yoxlama

sadalasdirilmasi taleb olunur

icra salahiyystinin

béligdaralmesi Koordinasiya zaifliyi 5.4 cadvali — Olka A tacrubasi

D - Yerli tarafdasliq modeli

Qeyd icragi ve miiddat: [ROHBOR
Y MUSYYSN ETMALIDIR]

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Mableg ve biidca reqemi yazmir - variantlari siralamir va tévsiye vermir - hiiqugi esas gdstarmir - icragi ve miiddet tayin
etmir - sibutsuz varianti asaslandirilmis kimi vermir.



| 5.3. Variantlar » meyarlar lizra miiqayisa

T S Y S [

Tasdigloanmis variantlar Qerar matrisi ChatGPT Data Analysis SARI

1 is vazivyvarTi

Variantlar hazirdir. Onlar eyni meyarlarla, agiq gakilarle mugayise edilmalidir ki, rehbar segimin naya
asaslandigini gorsun ve ¢akilari deyisdikda naticenin neca dayisdiyini yoxlaya bilsin.

2 HANSI AI?

Matris ve hesablama ChatGPT — Data Analysis Excel Copilot, Claude Analysis Sari
Hassasliq testi ChatGPT — Data Analysis Excel Copilot Sari
3 IS SXEMi
o1 5 02 5 03 5 04 N o5
Meyarlari tasdiqla Cakilariver Promptu iga sal Ballari yoxla Hassasligl oxu
leragive Meyarlari mlayyan edir va har birinin 6lgma qaydasini yazir Meyar siyahisi
mitaxassis ¥ Y ¢me qay y 4 ¥
2 Struktur rehbari Cokileri tayin edir ve asaslandirir Coki cadvali
Saha . - . L ) .
3 . . . Har variant tigtin ballari verir va manbasini gostarir Bal cadvali
mutoxassislari
4 Al Prompt 5.3 isa salinir Qarar matrisi + hassasliq testi
5 icragi Hesablamani se¢cma sakilda alile yoxlayir Yoxlanmis matris
6 Struktur rehbari Naticani va hassaslig geydini oxuyur Qarar tglin material

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 5.3 Qarar matrisi va hassasliq testi

San c¢oxmeyarli miigayiss lizrs analitiksan.

VARIANTLAR: [SIYAHI] - MEYARLAR V® OLCM® QAYDASI: [SIYAHI]
(OKILBR (insan tarafindan tayin olunub): [MEYAR » (oKi]

BALLAR (miitaxassislar tarafindan verilib, menbasi ila): [CODVOL]
BAL SKALASI: [1-5 ve ya digar]

BIRINCI — matris:

Satirlar — meyarlar, situnlar — variantlar. Her xanada: bal + bal manbayi.
Cokili yekun bali hesabla ve diisturu gdstar.

Bal verilmayan xanalari «bal verilmayib» kimi saxla, texmin etms.

IKINCI — hassasliq testi:

1) Har meyarin ¢akisini *10 ve 20 faiz deyisdikds siralama dayisirmi?
2) Hansi meyarin ¢akisi naticani an c¢ox miiayyan edir?

3) Hansi iki variant arasinda farq bal xatasindan kig¢ikdir?

Cadval: Dayisdirilan ¢aki | Yeni siralama | Dayisdi? (bali/xeyr).

UGCUNCU — oxunus geydi:
Naticanin naya hassas oldugunu, hansi balin zaif asaslandigini gostar.

Cokilari Oziin tayin etms va dayisma.

Bal verms — yalniz verilmis ballari islat.

Qalibi elan etms, tovsiys yazma.

Fargi bal xatasindan ki¢ik olan variantlari «barabar» kimi goster.
Butlin dusturlari agiq ver.

DUzaLiS A Albalverib

Yalniz verdiyim bal cadvalindaki dsaysrlsri islat.
Sonin slave etdiyin ballari ¢ixar va hamin xanalari «bal verilmayib» kimi saxla.
Hesablamani yenidan apar.



DUZOLiIS B Natica gati verilib

Qalib elanini va tdvsiysni matndan ¢ixar.
Farqi 10 faizdean ki¢ik olan variantlari «farq hassasliq haddindadir» kimi isarsls.

5 INSAN YOXLAMASI

Cokilar Coki cadvali insan tarafindan tayin olunub, dayisdirilmayib
Ballar Bal cadvali Yalniz verilmis ballar isladilib, manbasi var
Hesablama Olile yoxlama Secgma yekun ballar Ust-Uste disur

Hassasliq Test cadvali Siralamanin dayisdiyi hallar gostarilib

Natico Oxunus geydi Qalib elan edilmayib, segim rahbara buraxilib

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti niimuna: dérd variant, bes meyar lizre muqayisa.

o T——— L ——— ———
Problema birbasa tasir 30% 4 3

icra mirakkabliyi (tars) 20% 2 4 2

Resurs talabi (tars) 20% 2 4 3

Huquqi hazirliq 15% 4 4 Bal verilmayib
Naticonin gériinma muddati 15% 4 3 2

Yekun (gakili) — 3,1 A5 Natamam

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Cakileri 6zii tayin etmir ve deyismir - bal vermir - galibi elan etmir - tévsiya yazmir - bal verilmayan xanani texminla
doldurmur.



| 5.4. Xarici tacriiba » Azarbaycan ligiin uygunlasdirma

I S Y S [

Olka profillari (2.4) Uygunlasdirma cadvali Perplexity + NotebookLM + Claude SARI

1 is vazivyvarTi
Xarici tacriiba toplanib. indi onun hansi hissasinin bizim saraitdas islaya bilacayi, hansi sartin mévcud olmadig)
va nayin dayisdirilmali oldugu gostarilmalidir.

2 HANSI AI?

Elc;(r;trilr(:;slertlsrinin mt:&igﬁm — yuklanmis 6lka Claude Projects San

e oteBeokM—yKAMIS B G e

Uygunlasdirma matni Claude va ya ChatGPT Digar korporativ model Sari
3 iS SXEMi

Profillg:i gotir 2 Milli vazi)a/ilati yikla 2 Promp?ji§a sal 2 $artlaar‘i1yoxla > Cadvalietsasdiqla
ﬂ___
icragl 2.4 6lka profillarini ve kontekst sartlarini goturir Profil paketi

2 icragl Har gart Uzra bizim vaziyyati gostaran daxili sanadlari yuklayir Milli sanad paketi

3 Al Prompt 5.4 isa salinir Uygunlasdirma cadvali

4 Saha mutaxassisi  Sartlarin moévcudlugunu sanadls tasdiqlayir Yoxlanmig cadval

5 Hlaqugsunas Huquaqi gargive talablarini giymatlandirir Haquqi geyd

6 Struktur rehbari Hansi elementlarin 5.2-ya keg¢diyini tasdiqlayir Tasdiglanmis cadval

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 5.4 Uygunlasdirma cadvali

Son migayisali siyasat tohlili Uzrs analitiksan.
OLK® PROFILLO®RI VO KONTEKST S$ORTLORI: [2.4 CaDVaLI]
MiLLi vozivYoTi GOSTORON SONODLOR: yiiklsnmis fayllar
PROBLEM: [5.1 IFAD®SI]

BIRINCI — element ayrimi:

Hor 6lks tacriibasini ayri-ayri elementlars bol: mexanizm - maliyyslasdirms -
institusional qurgu - icra alstleri - nazarst ve 6lg¢ms.

Cadval: Olka | Element | Manbadski tasviri | Sshifs.

IKINCI — uygunlasdirma cadvali. Har element iiciin:

Element | Islamasi iiglin talab olunan sart | Bizds bu ssrt var? |

Manba (yliklanmis milli ssnad ve band) | Farq | Element tatbiq igiin:
oldugu kimi / deyisdirilmskls / serait yaradilmadan tatbiq olunmur.
Milli senadds mslumat yoxdursa [DOQIQLOSDIRILMOLIDIR] yaz — texmin etms.

UCUNCU — natice qeydi:

1) hansi elementlar 5.2 variantlarina namizaddir

2) hansi sartlarin yaradilmasi ayrica is tealsb edir

3) menbalarda geyd olunan ugursuzluq hallari va sabablari
4) hansi sahada malumat ¢atismir.

Bizim vaziyyati Umumi biliyindan giymstlandirms — yalniz yiiklanmis sanadlardan.
Totbiq garari verms vo hansi 6lkanin modelinin daha yaxsi oldugunu yazma.
Hiiqugi talsbi &ziin miisyyan etms — [HUQUQI QIYMSTLONDIRM® TSLSB OLUNUR] yaz.
Ugur hekayalarini se¢ib ugursuzluqlari gizlatms.

DUZBLIS A Milli vaziyyat taxmin edilib

Yiklanmis milli sanadlards manbasi olmayan har giymatlandirmsni
[DOQIQLOSDIRILMOLIDIR] ila avaz et ve siyahi ila gostar.



DUZBLIS B Yalniz ugurlu hallar verilib

Har 6lka lg¢ilin manbads geyd olunan ¢atinlik, gecikme va ugursuzluq hallarini
alave et; manbs va sshife gdster. Manbads yoxdursa «manbads qeyd olunmayib» yaz.

5 iINSAN YOXLAMASI

Kontekst sartlari Olke manbaleri Har sart manbadan ¢ixib

Milli veziyyat Daxili senadler Har giymatlendirmanin senad manbayi var
Ugursuzlug hallan Olke manbalari Gizladilmayib

Huquqi taleb Haqugsunas rayi Ayrica giymatlandirilib

Totbiq gerar Cadval Al tarafindan verilmayib

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti nimuna: sayyar xidmat elementinin uygunlasdirilmasi.

Sayyar xidmat grafiki Yerli shali malumat bazasi Var — daxili senad, band 4 Oldugu kimi tatbiq oluna bilar

Baladiyys saviyyasinda icra Serait yaradilmadan tatbiq

Yerli torafdas sobakesi [DOQIQLOSDIRILMALIDIR]

salahiyyati olunmur
Maliyyalasdirma modeli Coxillik blidca 6hdaliyi Qisman Dayisdirilmakla
Natice 6lgma sistemi Riblik gostarici toplama Var Oldugu kimi

Olks B: ilk ilde shats hadafin yarisi

Manbada geyd olunan ¢atinlik olub

Risk kimi geyd olunur

7 QIRMIZI XOTT

Al ETMIR. Bizim vaziyyati imumi biliyinden giymatlandirmir - tatbiq gerari vermir - hansi 6lkanin modelinin tistiin oldugunu
yazmir - hiqugqi talabi mlayyan etmir - ugursuzlug hallarini gizlatmir.



| 5.5. Analitik material » siyasat qeydi va rahbar liglin segimlar

I S Y S [

Batun analitik material Siyasat geydi Claude va ya ChatGPT SARI

1 is vazivyvarTi

Problem, variantlar, muqgayisa va xarici tocriiba hazirdir. Rehbarin garar vermasi ti¢glin hamisi iki-ti¢ sahifalik
sonadda, acgiq secimlarla birlikda verilmalidir.

2 HANSI AI?

Siyasat geydinin yazilmasi Claude va ya ChatGPT — sanad rejimi Digoar korporativ model Sari
istinad auditi Noteb.ookLM RS Claude Projects Sari
material
3 iS SXEMi
o1 5 02 5 03 5 ) 04 5 ]

Materiali yig Qorar sualiniyaz Promptu iga sal Istinadlari yoxla Rahbara taqdim et
icragl 5.1-5.4 gixislarini ve 4.5 hesabatini bir paketa yigir Material paketi

2 Icr:agl ve . Rahbarin veracayi garari bir ciimla ile formalasdirr Qarar suali
mutoxassis

3 Al Prompt 5.5 iga salinir Siyasat qeydi layihasi

4 Saha mutaxassisi  Har iddiani manba materialla tutusdurur Yoxlanmis geyd
Hiqugslnas va . . .

5 maliyye Huquaqi ve resurs geydlarini doldurur Tam geyd

6 icragi ERP-da rehbara taqdim edir Taqdim olunmus sanad

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 5.5 Siyasat geydi

San rahbarlik Ug¢ln siyasat qeydi yazan mitaxassissan.

MATERIAL: [5.1 X9RiToSi] - [5.2 VARIANTLAR] - [5.3 MATRIS] - [5.4 CoDpvaL] -
[4.5 HESABAT]

QORAR SUALI: "[RSHBSR N® QO9RAR VERMOLIDIR]"

HOCM: maksimum [HICM: 900] so6z.

Struktur:

1 Qarar suali — bir cimls

Problem — &l¢iila bilan ifads, ragesmlarls va manba ila

No edilib: mdvcud tadbirlar va onlarin naticasi

Variantlar — har biri lc¢iin: mexanizm, goézlsnilan natics, resurs tipi,
hiqugi talab, risk (maksimum 4 satir har variant lciin)

Migayissnin naticasi — matrisin oxunusu va nays hassas oldugu

Xarici tacriibadan ¢ixan sartlar

Rahbarin garar vermali oldugu masalsalsar — nomrslanmis siyahi
Catismayan malumat va ndvbati addimlar.

B wN

coNOwun

Har ragem va iddiadan sonra motarizads material manbayini gostar
(hans1 sxem va hansi satir).

Materialda olmayan he¢ na yazma.

Varianti tovsiys etms va siralama — se¢im rahbarindir.

Qati prognoz verma, araliq ve sarti formada ver.

Mablag yazma — resurs tipi ils kifayatlaen.

Hiiqugi asas yazma — [HUQUQI QEYD DAXiIL EDILMSLIDiR] yaz.
Istinadsiz ciimla varsa sil ve sonda sadala. S6z sayini gdstar.

DUZOLIS A Tovsiya diisiib

Tovsiys, Ulstilinlik va «magsadauygundur» tipli ifadslari matndan ¢ixar.
7-ci bandi yenidan qur: yalniz rahbarin cavab vermsli oldugu suallari saxla.



DUZ9LiIS B Hacm asilib

Qeydi [HOCM] s6za endir: 3-ci va 6-c1 bandlari sixlasdir.
Variantlarin sayini, ragamlari vo istinadlari azaltma.

5 INSAN YOXLAMASI

iddialar Analitik material Hor iddia sxem va satir istinadi ile
Variantlar 5.2 cadvali Hamisi geyda dustb, dayisdirilmayib
Muqayise oxunusu 5.3 matrisi Hassasliq geydi verilib

Tovsiya Qeyd matni Yoxdur — segim rahbara buraxilib
Hlqugq va resurs Hluqugsunas ve maliyya rayi Qeydloar doldurulub

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti niimuna: siyasat qeydinin 7-ci bandi.

m Rahbarin gqarar vermali oldugu masala

1 Hansi variant ve ya variantlarin birlesmasi islansin

2 Pilot rejimda, yoxsa tam migyasda baslanilsin

3 Hansi struktur bolma asas icragi tayin edilsin

4 Yerli tarafdasliq sartinin yaradilmasi ayrica is kimi bagladilsinmi
5 Naticanin 6l¢llmasi tgun hansi gostarici baza kimi gabul edilsin

7 QIRMIZI XOTT

Al ETMIR. Variant tévsiya etmir va siralamir - garar vermir - mablag yazmir - hiiquqi esas gostarmir - materialda olmayan iddia
yazmir - gati proqnoz vermir.



BOLMa V

BOLMOSNIN YEKUNU

[siam | oismaranair—————————Ltootmnen |
5.1 4.2,2.2,3.4 5.2,9.1
5.2 5.1,5.4,2.2 5.8, B
5.3 5.2,4.2 5.5,6.1
5.4 24,21 5.2,5.5,11.4
5.5 5.1,5.2,5.3,5.4,4.5 6.1,10.2,1.4
is sxemi 5
Osas prompt 5
Duizalis promptu 10
Praktik nimuna 5

SORHOD QAYDASI. 5.3 — variantlarin meyarlar Uzra muqayisasi, ¢aki ve bal insanindir. 6.1 — secilmis variantin magsad va
toadbirlera gevrilmasi. 9.1 — risk reyestri. U¢ sxem ardicil marhaladir: miigayisa - planlasdirma - risk idareetmasi.

NOVBaTI BOLM®. Bélma VI — strategiya, faaliyyat plani va layihaler (5 is sxemi). 5.5 siyasat qeydinds secilmis variant hamin
bélmanin 6.1 sxeminin girisidir.




DOVLOT iDARSETMOSiIND® SUNi INTELLEKT — PRAKTIK i$ ROHBORLIYI

BOLMO VI
STRATEGIYA, FOALIYYST PLANI VO LAYIHOLOR

5is sxemi - 5 asas prompt - 10 duzalis promptu

e =

Strateji istigamat > magsad, natica va tadbirler ChatGPT ve ya Claude Magsadlar matrisi
6.2 Magsad va tadbirler > fealiyyat plani ve masuliyyat bolglist ChatGPT/Claude + Data Analysis Faaliyyat plani va RACI
6.3 Magsad va tadbirlar > KPI pasportlar ChatGPT Data Analysis + Claude KPI pasportlari
6.4 Plan va KPI malumatlari > icra monitoringi ChatGPT Data Analysis Monitoring hesabati
6.5 Layiha materiallar > layiha pasportu ve dyranilmis darslar ChatGPT ve ya Claude Layiha paketi

BOLMONIN 9SAS QAYDASI. Al magsad, tadbir, gésterici va plan layihasi hazirlayir; hadaf dayarini, miiddsti, icragini va resursu
tayin etmir. Har hadaf ve miiddat [ROHBSR MUSYYSN ETMSLIDIR] kimi bos saxlanilir va rahbarin géstarisi ila doldurulur.
Doldurulmus hadaflar Al terafindan yaradilmadigi senadda gostarilir.

BAZA QAYDASI. Hear gostarici Uglin baza dayari movcud 6lgmadan goturulur (4.2 hesablamalari ve ya rosmi statistika). Baza
dayari olmayan gostarici plana salinmir — bela gostarici Ggtin avvalca 6lgma usulu qurulur.

ERP SORHSDI. Tapsiriglarin yénlandirilmasi, son tarixe nazarat, icra statusunun yeniloanmasi ve hesabatlarin toplanmasi ERP-da
aparilir. Bu bélma plan sanadinin va gostarici sisteminin hazirlanmasini, icra malumatinin isa tahlilini shate edir.




BOLM® VI - 5 iS SXEMI

STRATEGIYA, FOALIYYST PLANI VO LAYIHOLOR

| 6.1. Strateji istigamat > maqgsad, natica va tadbirlar

I S Y S [T

Strateji istigamat ve ya

o . Magsadlar matrisi ChatGPT ve ya Claude SARI
segilmis variant

1 isvazivyyarTi

Strateji sanadda istigamat imumi ifads olunub ve ya 5.5 geydinda variant secilib. icra ticiin bu, 6lgiils bilen
magsadlars, gozlanilan naticalera ve konkret tadbirlerse gevrilmalidir.

2 HANSI AI?

m Osas alat va rejim Alternativ Malumat rejimi

Magsad va tadbir strukturu ChatGPT ve ya Claude — sanad rejimi Digar korporativ model Sari
Moycud sonadlarla NotebookLM — yuklanmis strateji CEutEPoceS Sar
uygunluq sonadlar
3 IS SXEMi
01 5 02 5 03 5 04 5 05
istigamati gotiir Baza dayarlarini yikla Promptu iga sal Hadaflari rahbar doldurur Matrisi tasdiqla
Icragl Strateji istigamati va ya 5.5-da segilmis varianti goturur Giris sanadi
2 icragi 4.2 hesablamalarindan baza dayarlarini toplayir Baza cadvali
3 Al Prompt 6.1 iga salinir Maqgsadlar matrisi layihasi
4 Saha mutaxassisi  Natica—tadbir mantiqini yoxlayir: tadbir naticays aparirmi Yoxlanmis matris
5 Struktur rehbari Hadaf dayarlarini va prioritetlari tayin edir Doldurulmus hadafler
6 icragi Movcud strateji sanadlarla uygunlugu yoxlayir Tasdiglenmis matris

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 6.1 Magqgsad, natica va tadbirlar

Son strateji planlasdirma lizrs mitaxassissan.

STRATEJI ISTIQAMST VO YA SECILMIS VARIANT: "[MSTN]"

BAZA DOYORLORI: [GOSTORICI - CARI DIYOR - OLCMS MONBIYI]
DOVR: [ILLSR] - QURUMUN FUNKSIYA SAH9SI: [SIYAHI]

BIRINCI — magsadlar:

istigamsti 2-4 magsads bdl. Har magsad iigiin:

Magsad | Olgan gdstarici | Baza dayari ve &lg¢ms manbayi |

Hadaf dayari: [ROHBOR MUSYYSN ETMSLIDIiR] | Dévr |

Olema tezliyi | Bu gdstaricinin mévcud 6l¢ms sistemi varmi? (bali/xeyr).
Baza doaysri olmayan gostarici taklif etms — bels halda «avvalca 6lg¢ma
sistemi qurulmalidir» yaz.

IKINCI — natica zanciri. Hsr magsad lgiin:
Faaliyyat - birbasa natics (output) - tasir (outcome) - magsad.
Hor halgada nayin dayisdiyini bir ciimls ils gostar.

UCUNCU — tadbirlasr. Har magsad liciin 3-5 tadbir:

Tadbir | Hansi naticays aparir | Qurumun salahiyystindadir? |

Digar qurumdan asililiq | Resurs tipi | Ardicilliq (svvel/sonra) |
Icragi: [ROHBOR MUBYYSN ETMILIDIR] | Miiddst: [ROHBOR MUSYYSN ETMOLIDIR].

Hadaf dayari, miiddat, icra¢i ve mablag yazma.

Baza dayari olmayan gostarici ug¢lin hadaf taklif etma.

Qurumun salahiyyatindan kanar tadbiri asas siyahiya salma — ayrica gostar.
Olciila bilmaysn magsad yazma («takmillasdirmsk», «giliclandirmsk» —

6l¢an gostarici olmadan gabul edilmir).




DUZOLIS A Magsad dlgiils bilan deyil

Asagidakil magsadlari 6lg¢an gdstarici ils yenidan ifads et: [MOQSODLOR].
GOstarici tapilmirsa magsadi «8l¢ms sistemi qurulmalidir» statusuna kecir
ve hadef taklif etms.

DUZOLIS B Tadbir naticaye baglanmir

Har tadbir Uglin natica zencirini a¢iq yaz: bu tadbir hansi birbasa naticeni,
o natica hansi tesiri verir. Zanciri qurulmayan tadbirlari ayrica sadala.

5 iINSAN YOXLAMASI

Magsadlar Baza cadvali Har magsadin 6l¢an gostaricisi ve baza dayari var
Hadaflar Matris Bos saxlanilib ve ya rahbar tarafindan doldurulub
Natica zanciri Tadbir siyahisi Har tadbir naticaya baglanir

Salahiyyat Funksiya bolglsu Kanar tadbirler ayrica gostarilib

Uygunlug Mévcud strateji senadler Takrar ve ziddiyyat yoxlanilib

6 DUZGUN NOTiC®

Sarti nimuna: regional shatanin artirilmasi istigamati.

N N N [ R

Regional ahatanin artirilmasi Shato faizi 41,2% (2025, 4.2 hesablamasi) E_?/II;I?_?DF}F:/]IUQYYSN
Bolgalar arasi fargin azaldilmasi aerr;;/ﬂ(ds;: \fI:rzn agagl kesim 38,6 f.b. (2025) EEF;?/IZIIB_?DF?F:;IUGWSN
Xidmat keyfiyyatinin yuksaldilmasi Mamnunlug skalasi 3,8 (4.4 sorgusu) EEF;%%?_?DF}F;‘;UGYYGN
Kadr hazirigi Tolim kegmis amakdas payi Olgma sistemi yoxdur Swvelce dlgma

qurulmaldir

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Hadaf dayari, miiddet, icragi ve mableg tayin etmir - baza deyari olmayan gdstarici ligiin hadaf taklif
etmir - salahiyyatdan kanar tadbiri asas siyahiya salmir - 6l¢lla bilmayan magsadi gabul etmir.



| 6.2. Maqgsad va tadbirlar > faaliyyat plani va masuliyyat bolgiisii

T S Y S [

Tasdiglanmis maqgsadlar

matrisi Faaliyyat plani va RACI ChatGPT/Claude + Data Analysis SARI

1 isvazivyyarTi

Magsadlar ve tadbirler tasdiglanib. Onlar marhalalars bolinmesali, asililiglar gostarilmali, masuliyyst bolinmali ve
kritik yol muayyan edilmalidir

2 HANSI AI?

Marhala ve asililiq strukturu ~ ChatGPT ve ya Claude — sanad rejimi Digar korporativ model Sari
Toqvim ve kritik yol ChatGPT — Data Analysis Excel Copilot Sari
hesablamasi
3 IS SXEMi
o1 5 02 5 03 5 04 N 05
Tadbirlari gotiir Asiliiglan miiayyan et Promptu isa sal Middatlari razilasdir RACI-ni tasdiqla
icraci Tasdiglanmis tadbirlari ve istirakg¢l bolmalarin siyahisini hazirlayir Girig paketi
2 Al Prompt 6.2 birinci hissasi: marhalalar, asililiglar, kritik yol Plan strukturu
3 Bdélmalar Muddaet takliflarini razilasdirr va ya dayisdirir Razilasdirilmis muddatler
4 Al Prompt 6.2 ikinci hissasi: RACI matrisi RACI layihasi
5 Struktur rahbari Cavabdehlari tayin edir va plana ehtiyat vaxt alave edir Tasdiglenmis plan
6 icragi Plani ERP-ya daxil edils bilan formata salir Hazir plan

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 6.2 Faaliyyat plani ve RACI

Son icra planlasdirmasi lizrs miitaxassissan.

TOSDIQLONMIS TODBIRLOR: [6.1 CODVALI]

ISTIRAKCI BOLMBL®R (vezifs saviyyasinds): [SIYAHI]

UMUMI DOVR: [BASLANGIC — SON] - IS REJIMI: [HOFTOD® NEG® GUN]

BIRINCI — plan strukturu. Har tadbir iigiin:

Tadbir | Msrhals | Natice sanadi ve ya mshsulu | Texmini middat (is giinii) |
Hansi marhaladen asilidir | Masul vezifs tipi | Razilasdirma talsb olunur? |
Ehtiyat vaxt toklifi.

Razilasdirma va ray marhalalsrini miitlaq ayrica sotir kimi sal.

Sonra: son tarixdsn geri sayaraq baslama-bitms tarixlarini hesabla

va kritik yolu géstar. Bayram taqvimini bilmirssnss [T9QVIM YOXLANMALIDIR] yaz.

IKINCI — RACI matrisi:

Satirlar — marhalalar, situnlar — vazifa tiplari.

R (icra edir) - A (cavabdehdir) . C (maslshatlasilir) . I (malumatlandirilir).
Hor satirds yalniz bir A ola bilar.

Sonda li¢ satirlik geyd: hansi marhalads masuliyyat qgeyri-misyysndir.

UGCUNCU — risk geydi:
Kritik yoldaki msrhslslsr, xarici asililiqglar, paralel islaysn bdlmslar.

Konkret saxsin adini yazma — vazifs tipi saviyyssinds gal.
Miiddati ohdelik kimi verma: «taxmini» oldugunu har satirds saxla.
Basqa bélmanin is yikinl giymatlandirmas.

Mablag va stat sayi yazma.

DUzOLiS A Birsatirda iki cavabdeh var

RACI matrisini yenidan qur: har satirds yalniz bir A saxla.
Ikinci cavabdehi C-ys ¢evir vo bu doyisikliyi siyahi ils gdstor.



DUZOLiIS B Razilagdirma marhalasi yoxdur

Hor tadbir lg¢ilin razilasdirma va ray marhalslsrini ayrica satir kimi slavs et
ve kritik yolu yenidan hesabla. Ehtiyat vaxti Umumi miiddsatin 15-20%-i gadsr ver.

5 INSAN YOXLAMASI

Muddatler Bolmalarin razilig Razilasdirilib, 6hdalik kimi yazilmayib
Kritik yol Asililig cadvali isaralenib va rahbara gostarilib

RACI Matris Har satirds bir Avar

Ehtiyat vaxt Plan Umumi miiddatin 15-20%-i ayrilib
Taqvim Rasmi is taqvimi Bayram va mazuniyyat nazars alinib

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti nimuna: bir tadbir lizra marhala cadvali.

m__m Mosul vezitotis

Metodiki senadin hazirlanmasi Analitik saha

2 Boélmalarls razilagsdirma 7 1 Analitik saha

3 Huquqi ray 5 2 Hlqugq sahasi

4 Pilot bélganin secilmasi 3 2 Struktur rahbari
[ROHBBR

5 Pilot tatbiq MUBYYaN 3,4 Xidmat sahasi
ETMOLIDIR]

ng'lt'k 152535 — — Ehtiyat: 4 is gin

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Konkret saxsi icrag tayin etmir - miiddeti 8hdslik kimi vermir - basqa bélmanin is yiikiinii giymatlendirmir - mebleg ve
stat sayi yazmir - plani 6zU tasdiglomir.



| 6.3. Magsad va tadbirlar > KPI pasportlar

T S Y S [

Maqgsadlar va tadbirler KPI pasportlari ChatGPT Data Analysis + Claude SARI

1 is vazivyvarTi

Gostaricilar sadalanib, lakin neca hesablanacagi, malumatin haradan galecayi ve nayin na vaxt 6lgulacayi
muayyan deyil. Pasport olmadan gostarici hesabatda muxtalif ctr hesablanir.

2 HANSI AI?

Pasport strukturu Claude va ya ChatGPT — sanad rejimi Digoar korporativ model Sari
Hesablama vae malumat . .

L ChatGPT — Data Analysis Excel Copilot Sari
manbayinin yoxlanmasi

3 iS SXEMi
o1 5 02 5 03 5 04 5 05
Gostaricilari gotiir Malumat manbayini tap Promptu iga sal Diisturu sinaqdan kegir Pasportu tasdiqla
icragl 6.1 matrisinden gostaricilari goturir Gostarici siyahisi

icragi ve malumat

2 Har gostarici tgtin malumatin hansi sistemda oldugunu muayyan edir Manba cadvali

sahasi
3 Al Prompt 6.3 isa salinir Pasport layihalari
4 Malumat sahasi Dusturu mévcud malumatla sinagdan kegirir Sinaq naticasi
5 Saha mutaxassisi  Gostaricinin manipulyasiya riskini giymatlandirir Risk geydi
6 Struktur rehbari Pasportlari tasdiglayir Tasdiglanmis KPI sistemi

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 6.3 KPI pasportu

Son gostarici sistemlari izrs mitaxassissan. . . .
GOSTBRICILBR:.[6.1.MATRISINDBN] « MOLUMAT MONBOLORI: [SISTEM SIYAHISI]
BAZA DOYORLIRI: [SIYAHI]

Har gostarici ugln pasport hazirla:

gostaricinin adi

nayi ol¢lir — bir ciimls

hansi magsada ve tadbirs baglidir

tipi: natica (outcome) / mahsul (output) / proses

hesablama diisturu — surat ve maxrac ayrica

0l¢l vahidi

oshata: kim daxildir, kim daxil deyil

malumat manbayi: hansi sistem, hansi saha, kim daxil edir

0l¢mo tezliyi ve hesabat miiddati

10 baza dayari ve 6l¢ms tarixi

11 hadaf: [ROHBOR MUSYYSN ETMSLIDIR]

12 mahdudiyyatlar: gecikms, natamam shats, mévsimilik

13 manipulyasiya riski: bu gdstarici necs siini yaxsilasdirila bilar
14 tamamlayici gostsrici: manipulyasiyani gormoays imkan veran ikinci gosterici.

VoONOOUTA WNER

Cadval formatinda, har gostarici bir siitun.

Hadaf dayari tayin etms.

Malumat manbayi gdstarilmayan gostarici lg¢ilin pasport qurma —
«manba miisyyan edilmalidir» yaz.

Dlisturu taxmin etms — mévcud metodologiya varsa onu islat,
yoxdursa iki variant taklif et va se¢imi mana burax.
GOstaricinin yaxsi va ya pis oldugunu giymstlandirms.

DUZOLIS A Manipulyasiya riski gostarilmayib

Hor gostarici ig¢lin 13 va 14-cii bandlari doldur: gostarici necs siini
yaxsilasdirila bilsr vs bunu hansi tamamlayici gostsrici liza ¢ixarir.



DUZOLiS B Diistur geyri-miisyyandir

Hor diisturda surat va maxraci ayrica yaz, hansi sahadan gotiirildiyiinii gostar.
Bos xanalarin diistura tasirini ayrica satirds izah et.

5 INSAN YOXLAMASI

Dustur Mévcud metodologiya Uygundur va sinagdan kegib

Malumat manbayi Sistem siyahisi Saha saviyyasinda gostarilib

Baza dayari 4.2 hesablamalari Olgmeo tarixi ilo birlikda var

Hadof Pasport Rahbar tarafindan doldurulub
Manipulyasiya riski Pasport Tamamlayici gostarici ila birlikda gostarilib

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti niimuna: bir KPl pasportunun asas satirlari.

Gostarici Regional ahats faizi

Dustur surat: xidmatdaen istifade edan saxs sayl - maxrac: hadaf grupun sayi x 100
Shata Daxil: geydiyyatdan kegmis istifadagilar - Daxil deyil: birdafalik muraciatlar
Manba Xidmat sistemi, «status» sahasi; hadaf qrup — statistik baza

Tezlik RUbluk; hesabat névbati ayin 15-na qader

Manipulyasiya riski Birdafalik muraciatlarin geydiyyata salinmasi ile surat sisirdils bilar
Tamamlayici gostarici Takrar istifade payl — suni artimi Uza gixarir

7 QIRMIZI XOTT

Al ETMIR. Hadaf dayari tayin etmir - menbasiz gésterici liglin pasport qurmur - diisturu texmin etmir - géstaricini
giymeatlandirmir - 6lgma sistemini 6zU dayismir.



| 6.4. Plan ve KPlI malumatlari » icra monitoringi

I S Y S [

icra va gostarici malumatlari Monitoring hesabati ChatGPT Data Analysis SARI

1 is vazivyvarTi

Plan islayir, gostaricilar olgullr. Rahbarliye hansi tadbirin gerida qaldigl, hansi géstaricinin hadafdan uzaqglasdigi
va nayin diqqgat taleb etdiyi reqamls gostarilmalidir.

2 HANSI AI?

Gostaricivaicra

hesablamasi ChatGPT — Data Analysis Excel Copilot Sar

Hesabat matni Claude va ya ChatGPT Digar korporativ model Sari
3 iS SXEMi

icra melu:11at|n| gotiir 2 KPI iil(;n?:larini g 2 Promptej iso sal 2 Gﬁstaricai:lari yoxla > Sabablari g;lmadan al
ﬂ___
icrag ERP-dan tadbirlarin icra vaziyyatini ixrac edir icra cadvali

2 Malumat sahasi KPI pasportlarina uygun élgmalari toplayir Gostarici cadvali

3 Al Prompt 6.4 isa salinir Monitoring cadvallari + hesabat

4 icragl Secgmoa gostaricilari pasport dusturu ile yoxlayir Yoxlanmig cadvallar

5 Bolmaler Kanarlagsma sabablarini yazili verir Sabab geydlari

6 Struktur rahbari Hesabati va dlizaldici tadbir takliflarini nazardan kegirir Tasdiglenmis hesabat

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 6.4 icra monitoringi hesabati

San icra monitorinqgi Uzrs analitiksan.

ICRA MOLUMATI: [TODBIR » STATUS - PLAN TARIXI - FAKTIKI TARIX]
GOSTORICI OLCMALORI: [KPI - BAZA - HODSF - CARI DIYSR - OLCMD TARIXi]
KPI PASPORTLARI: [DUSTURLAR V® MSHDUDIYYSTLSR]

DOVR: [...] - ©VVOLKI DOVR: [GOSTORICILSR]

BIRINCI — icra vaziyysti:

Tadbir | Status | Plan tarixi | Faktiki va ya goézlsnilan tarix |
Gecikma (is giinii) | Kritik yoldadirmi | Sonraki msrhalslars tasiri.
Umumi: tamamlanan, icrada, geciksn tadbirlarin sayi ve payi.

IKINCI — gostarici veziyyati:

KPI | Baza | Hadaf | Cari dsyar | Hadafa gadar qalan |

Dévr {izra tempa goéra hadafs catir? (bali / catmir / hesablana bilmir) |
0lcma mohdudiyyati.

Ol¢ma tarixi kéhnadirss ve ya shats natamamdirsa bunu har satirds géster.

UGCUNCU — hesabat matni, maksimum [HOCM: 350] séz:

1 Umumi manzara (3 ragam) - 2 avvalki dovrls miqayisa -
3 gecikan tadbirlar va onlarin kritik yola tesiri -

4 hadafdan uzagqlasan gostaricilar -

5 rohbarin digqgatins c¢atdirilmali mssslalar -

6 malumatin mahdudiyystlari.

Gecikma sababini yazma — sabab bdlmadsn yazili alinir.
B6lmanin va amakdasin isini giymstlandirms.

intizam tadbiri taklif etms.

Hadsfa c¢atma prognozu verms — yalniz cari tempi gdstar.

Har ragsmin hansi cadvaldan gotiiriildiyiini hesabatda gostar.

DUZOLIS A Sababler Al tersfinden yazilib

Blitliin sabab izahlarini hesabatdan ¢ixar va hamin satirlards
«sabab bdlmadan sorusulur» yaz. Yalniz gecikme faktini va 6lc¢iisiinii saxla.



DUZOLiIS B Koéhna 6lgma cari kimi verilib

Hor gostarici satrinds 6l¢ms tarixini gostsr. Hesabat tarixindan
[GUN] giindan kohna 6l¢malari «malumat kéhnadir» kimi isaralas
ve onlarin asasinda natics ¢ixarma.

5 INSAN YOXLAMASI

Gostariciler KPI pasportu disturu Sec¢ma hesablamalar UGst-Uste dusur
Olgma tarixi Gostarici cadvali Har satirda gostarilib, kéhnalar isaralanib
Gecikmalear ERP ixraci Plan tarixi ile tutusdurulub

Sabablar Bolmalarin yazili geydlari Al terafindan yazilmayib

Qiymatlandirma Hesabat matni B6lma ve amakdas giymatlandirilmayib

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti niimuna: rtibltik monitoring cadvali.

Regional shatse faizi 41,2% 48,0% 43,6% Cari tempa gore hadafa gatmir
Bolgaler arasi farq 38,6 f.b. 30,0 f.b. 37,1f.b. Cari tempa gore hadafa gcatmir
Mamnunlug skalasi 3,8 4,2 3,9 Olgma 2 rlib avvale aiddir —

malumat kohnadir

T Yoxidi . 12.4% Baza yoxdur, mliqayisa hesablana
’ bilmir

icra 18 tadbir — 11 tamamlanib - 5 Gecikanlardan 1-i kritik yoldadir
icrada - 2 gecikib

7 QIRMIZI XOTT

Al ETMIR. Gecikma sababini yazmir - bélmanin isini giymatlendirmir - intizam tadbiri teklif etmir - hadafe catma prognozu
vermir - kbhna 6lgmani cari kimi géstarmir.



| 6.5. Layiha materiallar > layiha pasportu va 6yranilmis darslar

T S Y S [

Layiha ideyasive ya

tamamlanmis layihe Layiha paketi ChatGPT ve ya Claude SARI

1 isvazivyyarTi

Layiha ya baslayir ve pasportu talab olunur, ya da bitib va naticalari geydsa alinmalidir. Har iki halda eyni struktur
isladilir ki, sonradan muqgayise mumkun olsun.

2 HANSI AI?

Pasport vo darslar sanadi ChatGPT ve ya Claude — sanad rejimi Digar korporativ model Sari
Layiha sanadlarinin sintezi NotebookLM —ytiklenmig hesabat ve Claude Projects Sari
protokollar
3 IS SXEMi
o1 5 02 N 03 N 04 N 05
Materiali y1g Marhalani se¢ Promptu iga sal Faktlari yoxla Bilik bazasina sal

Layiha materiallarini toplayir: ideya sanadi ve ya hesabatlar,

icraci protokollar Material paketi
2 icraci gsrn;le:narhala oldugunu segir: baslangic pasportu, yoxsa yekun Rejim segimi
3 Al Prompt 6.5 ise salinir Pasport va ya darslar sanadi
4 Layihaistirakcilari  Faktlari ve tarixlari tasdiglayir Yoxlanmig sanad
5 Saha mutaxassisi  Darslarin imumilasdirile bilen oldugunu giymatlendirir Tosdiqlenmis darsler
6 icragi Sanadi daxili bilik bazasina salir Layiha paketi

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 6.5 Layiha pasportu va dyranilmis darslar

Son layihs idarsetmasi izra mitaxassissan.
REJIM: [BASLANGIC PASPORTU / YEKUN D3RSLSR]
MATERIAL: [IDEYA SONoDI ve ya HESABATLAR, PROTOKOLLAR, PLAN]

REJIM «BASLANGIC PASPORTU» olarsa:

layihsnin adi va bir cimlalik mahiyyati

hansi problemi hall edir (5.1 xaritasins istinadla)

shats: daxildir / daxil deyil

gozlanilan natica va onu &lg¢an gostarici (baza dayesri ils)
marhalsalar vo naticse mshsullari

istirake¢1i bolme tiplari va asililiqlar

resurs tipi

risklar va har risk lg¢iin erkan xabsrdarliq slamati

ugur meyari: layihs na zaman bitmis sayilir

10 dayandirma serti: hansi halda layiha dayandirilir

Miiddst, icraci, hadsf ve mablag: [ROHBOR MUSYYSN ETMSLIDIR].

VoONOUVTEWNER

REJIM «YEKUN DSRSL®R» olarsa:

plan ve faktin miigayisesi: natica, middet, shats

hadafa ¢atilan ve ¢atilmayan gostericilar (ragamls)

na isladi — har biri Ug¢lin sanaddaki dalil

na islamadi — har biri lg¢ln sanaddaki dalil

sabablar: yalniz sanadds gostarilanlar; galanlari «yoxlanmalidir»

takrarlana bilan elementlar

takrarlanmamali elementlar

névbati layihs Ug¢ilin tévsiys olunan dayisikliklar

Umumilasdirils bilirmi: bu dars yalniz bu layihsys, yoxsa banzar
layihslars do aiddir.

WoONOUVTAWNR

Materialda olmayan fakt, tarix va ragsm yazma.

Konkret smskdasin isini giymstlandirms — proses ve gsrar ssviyyasinds qal.
Ugursuzlugu gizlatmas va yumsaltma.

Sobsbi sanadds ssasi olmadan yazma.




DUZOLIS A Ugursuzluglar yumsaldilib

«No islomadi» bﬁlmgsini yenidan qur: har band lg¢iin sanaddski konkret dolili
vd ragami goéstar. Umumi ifadslari («bazi ¢atinliklar oldu») daqiqlasdir.

DUZOLIS B Darslar iimumilasdirile bilmir

Har dars Uglin 9-cu bandi doldur: bu yalniz bu layihays xasdir,
yoxsa banzar layihalards da tatbiq olunur. Yalniz bu layihays aid olanlari
ayrica siyahida ver.

5 iINSAN YOXLAMASI

Faktlar ve tarixler Layiha sanadlari i§tirak<;|lar tarafindan tasdiglanib
Gostaricilar KPI pasportlari Plan va fakt eyni diisturla miigayisa olunub
Ugursuzluglar Hesabatlar Dalille gostarilib, yumsaldilmayib
Sabablar Sanad manbayi Osassizlarl «yoxlanmalidir» kimi isaralenib
Umumilesdirma Darslar sanadi Har dars Ugun tatbiq sahasi gostarilib

6 DUZGUN NOTiC®

Sarti nimuna: tamamlanmis pilot layihe (zra darslor.

Plan-fakt: natica Dhatoe hadafin 68%-i Yekun hesabat, caedval 3
Plan-fakt: middat 2 ay gecikma Protokol, 12.03 tarixli
Na isladi Sayyar xidmat glinleri — muraciat say1 2,4 dafs artib Yekun hesabat, cadval 5
Na islamadi Yerli torafdas razilagsmalari vaxtinda baglanmayib Protokol, 04.02 tarixli
Sabab Razilasma proseduru muayyan edilmamisdi Sanadda gostarilib
Umumilesdirma Sayyar xidmat modeli banzar layihalara tatbig oluna bilar —

7 QIRMIZI XOTT

Al ETMIR. Materialda olmayan fakt va tarix yazmir - emakdasin isini giymatlendirmir - ugursuzlugu yumsaltmir - sababi sanad
asasl olmadan yazmir - middat, icragi va mablag tayin etmir.



BOLM® VI

BOLM®NIN YEKUNU
I L
6.1 5.5,4.2 6.2,6.3
6.2 6.1 6.4,6.5; plan > ERP
6.3 6.1,4.2 6.4,9.1
6.4 6.2,6.3, ERPicra malumati 9.4,10.3,1.4
6.5 6.2,6.4 5.2,6.1 —novbati dovr

Bolma uizra yekun Say

is sxemi 5
Osas prompt 5
Duizalis promptu 10
Praktik nimuna 5

SORHOD QAYDASI. 6.4 — plan tadbirlarinin ve KPI-larin monitoringi. 9.4 — audit tapintilari Gzra duzaldici tedbirler. 3.4 —
vatandas miracistlarinden gixan problemlar. Ucli ferqli menbadan gidalanir va ayrica izlenir.

NOVBaTI BOLM®. Bélma VIl — normativ hiiquqi is (5 is sxemi). 6.1 tadbirleri hiiqugi ¢argive talab edirsa, hamin bélmanin 7.2
sxemina kegir.




DOVLOT iDARSETMOSiIND® SUNi INTELLEKT — PRAKTIK i$ ROHBORLIYI

BOLMa VI
NORMATIV HUQUQI iS

5is sxemi - 5 asas prompt - 10 duzalis promptu

L .

Huqugi masala » normativ manbalar xaritasi Perplexity + resmi huiquqgi baza Manbalar xaritasi
7.2 Normativ baza > talablar ve 6hdaliklar cadvali NotebookLM Talablar cadvali
7.3 Mévcud akt ve layiha » madda-madda mugayise NotebookLM va ya Claude Miqayisali cadval
7.4 Daxil olan raylar > ray, cavab va dayisiklik matrisi ChatGPT ve ya Claude Rayler matrisi
7.5 Normativ layiha - ziddiyyat, bosluq ve texniki audit Claude + hiiqugsUlinas yoxlamasi ilkin audit geydi

BOLMOANIN ©SAS QAYDASI. Al hiiqugi ray vermir. Bu bélmada Al-nin biitiin gixislari ilkin materialdir: manba namizadleri, talob
cadvali, mlgayisa, agkarlanmis néqtalar. Har madda ndmrasi, qlivwada olma statusu va huqugqi natice hliqugstinas tarafindan
tasdigleanmaden senadoe dugmur.

MADD® QAYDASI. Al yalniz ona yuklanmis normativ matndan madda gostars bilar. Yaddasdan madds némrasi, senad adi va
tarix yazmagq gadagandir. Yiklanmamis senad barads sual verildikda cavab «sanad ylklanmayib» olmalidir. Qlivvads olma
statusu rasmi hliquqi bazadan yoxlanilir.

MOXFILIK. Qlivvada olan normativ matnlar yasil rejimdadir. Hazirlanan layihalar, daxili raylar ve razilasdirilmamis redaksiyalar
sari rejimdadir: axtaris alatina verilmir, yalniz tesdiglanmis korporativ va ya daxili muhitda islanir.




BOLM® VIl - 5 S SXEMI

NORMATIV HUQUQI iS

| 7.1. Hiqugi masala > normativ manbalar xaritasi

I S Y S [T

Hiquqi sual ve ya tapsiriq Manbaler xaritasi Perplexity + resmi hiiquqi baza YASIL

1 isvazivyyarTi

Masalanin hansi normativ aktlarla tenzimlandiyi muayyan deyil. Arasdirmaya baslamazdan avval mdvzunu shato
edan aktlarin siyahisi va onlarin iyerarxiyasi qurulmalidir.

2 HANSI AI?

Axtaris plani ChatGPT ve ya Claude — matn rejimi Digor korporativ model Yasil

Manbsa axtarisl Perplexity — darin axtaris ChatGPT Search Yasil

Matnin ve statusun Rasmi hiuiquqi baza — alila — Yasil

yoxlanmasi

3 IS SXEMi
o1 5 02 5 03 N 04 N 05

Masalaniyaz Hiiqugi anlayislar Promptu isa sal Rasmi bazada yoxla Xaritani qur
icragl Haqugi masalani bir climla ile yazir: na tenzimlanir, kim Ggtin Masalos ifadasi

2 Al Prompt 7.1 birinci hissasi: huqugi anlayiglar ve axtaris terminleri Termin siyahisi

3 Hlqugsunas Terminlari saha terminologiyasi ila yoxlayir Tasdigqlanmis terminler

4 Al Prompt 7.1 ikinci hissasi: manba namizadlari Namizad siyahisi

5 Hlaqugsunas Har akti resmi bazada agir: matn, quivvada olma, son dayisiklik Yoxlanmig siyahi

6 Htiqugstinas iyerarxiyani qurur va tanzimlams bosluglarini gdstarir Manbsalar xaritasi

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 7.1 Huquqi manbalarin axtarisi

San thuqi arasdirma ﬁzr§ kémgkci mUtgxgssissan. HUquqi ray vermirsan.
HUQUQI MoSOLI: "[ND TONZIMLONIR, KIM UCUN, HANS].I SORAITDI]"
SAH9: [...] - DOVR: [QUVVSD3 OLAN / MUSYYSN TARIX3]

BIRINCI — axtaris c¢oarcivesi:
1) Masalada istirak edsn hiiqugi anlayislari sadala.
2) Har anlayis lciin reasmi matnlards islsnan formal termini ver.
3) Masalanin hansi tanzimlama sahalarina toxundugunu géstar.
4) Har saha Ugiin hansi saviyyali aktin gézlanildiyini yaz
(ganun / asasnamd / qayda / talimat).
Cadval: Anlayis | Formal termin | Tsnzimlams sahssi | G6zlanilasn akt saviyyasi.

IKINCI — menba namizadlasri:

Yalniz rasmi hiiqugi bazalarda ve dovlat qurumlarinin saytlarinda axtar.
Cadval: Aktin adi | Seviyys | Qosbul tarixi | Resmi menba linki |

Masalays aid ola bilacak bdlms | Bu melumat linkds tesdiqlandi? (bali/xeyr).

Madda nomrasi yazma — yalniz bdlme saviyyasinds gostar.

Quvvada olma statusunu tasdiqlams — bunu hiiqugsiinas yoxlayir.
Yaddasdan akt adi, tarix va ndmra yazma.

Tapmadigin akti siyahiya salma. Linki uydurma.

Hiiqugqi natica, sarh ve tovsiys yazma.

Rasmi manbada tapilmayan sahani «rasmi manbade tapilmadi» kimi gdster.

DUZALIS A Madda némralariyazilib

Butiin madds némralarini siyahidan ¢ixar ve yalniz bdlms saviyyssinds gostar.
Madds saviyyasinda is 7.2-ds, yiliklsanmis matn lzarinds aparilacaq.



DUZ3LIS B Qeyri-rasmi manbalar var

Rasmi hiiqugi baza ve dovlst qurumu sayti olmayan biitiin menbalari cixar.
Sorh ve icmal saytlarini menba kimi gostarms.

5 iINSAN YOXLAMASI

Aktlarin moévcudlugu Rasmi hliquqi baza Har akt bazada acilib

Quvvada olma Rasmi baza Huqugslinas terafindan tasdiqlenib
Son dayisikliklar Aktin resmi matni Yoxlanilib va tarixi geyd olunub
iyerarxiya Manbalar xaritasi Saviyyaler diizgun siralanib
Bosluglar Xarita Tanzimlanmayan sahalar gosterilib

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti nimuna: sayyar xidmatin tenzimlanmasi masalasi.

Xidmatin gostarilma gaydasi Qayda Akt tapilib — hiqugstinas yoxlayir

Fardi malumatlarin emali Qanun + gayda Akt tapilib

Yerli qurumlarla emakdasliq ©sashama Rasmi manbada tapilmadi — bosluqg ehtimali
Odonis va riisum Qanun Akt tapilib

Hesabatliliq Talimat Daxili senad — 7.2-da yoxlanacaq

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Hiiqugi ray vermir - madde némrasi yazmir - qlivwads olma statusunu tesdiglamir - yaddasdan akt adi ve tarix
yazmir - aktin tatbiq oluna bilacayini bildirmir.



| 7.2. Normativ baza - taleblar va 6hdasliklar cadvali

T S Y S [

Yiklanmis normativ aktlar Talablar cadvali NotebookLM YASIL

1 is vazivyvarTi

Aktlar muayyandir, lakin onlardan qurum Ggln hansi konkret talablarin, 6hdaliklarin voa muddatlarin ¢ixdigl
sadalanmalidir — bu cadval ham icra, ham da uygunluqg yoxlamasi tiglin asasdir.

2 HANSI AI?

m Osas alat va rejim Alternativ Malumat rejimi

NotebookLM — yiiklenmis normativ

Talablarin gixarilmasi motnlor Claude Projects Yasil
el Claude va ya ChatGPT Digar korporativ model Yasil
strukturlagdinlmasi
3 IS SXEMi
Aktla?llyi]kla 2 Shatani r?fﬁayyan et 2 Prompfji§a sal 2 Madda?:ri yoxla > Cadval?tsasdiqla
ﬂ___
icraci 7.1 xaritasindaki aktlarin resmi matnlarini yuklayir Normativ paket
2 Hiiqugstinas Hansi aktin hansi hissasinin qurumu ahata etdiyini gostarir Ohata geydi
3 Al Prompt 7.2 ise salinir Talablar cadvali layihasi
4 Htiqugstinas Har madda némrasini ve matni orijinalla tutusdurur Yoxlanmig cadval
5 Saha mutaxassisi  Har talab tglin mévcud icra vaziyyatini geyd edir icra stitunu
6 Struktur rehbari Cavabdeh funksiya sahalarini tayin edir Tasdiqlanmis cadval

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 7.2 Talablar va ohdaliklar cadvali

Son yalniz yiiklanmis normativ matnlardsn 1sleyen komak¢i mitsaxassissan.
OHATI: [HANSI AKTIN HANSI BOLMaSI QURUMA AIDDIR]
QURUMUN FUNKSIYA SAHSSI: [SIYAHI]

Yiklanmis matnlardan qurum ligiin ¢ixan har talsbi ayrica satir kimi ¢axar:

Toelab N | Aktin adi | Maddsa/band | Maddsnin matni (qisaldilmis) |

Talabin névii (6hdalik / gadaga / selahiyyst / prosedur / miiddet / hesabatliliq) |
Kims aiddir | Middst ve ya dévrilik (metnds gésterilibsa) |

Yerina yetirilmasi nads goériiniir (sanad, geyd, hesabat) |

ifads geti, yoxsa sartlidir («edir» / «eds bilar»).

Sonra ili¢ ayrica siyahi:

1) miiddati olan talablar — middat va baslangic ndqtasi ils

2) matnda geyri-miiayyan galan yerlar (kimin edacayi va ya necs edacayi yazilmayib)
3) bir-birina zidd goriinan middsalar — hansi aktlar arasinda.

Yiklanmayan sanaddsan madds gostarms.

Madds nomrasi va matni uydurma — matndan kogiir.

Talsbin yerina yetirilib-yetirilmadiyini gqiymatlandirms.

Hiqugqi sarh verma: maddsnin «magsadi», «mahiyysti» barads yazma.
Qeyri-miisyyan middsani 6ziin sarh edib dsqiqlasdirms.

Sonda yaz: «Bitilin maddslsr yiiklanmis matndsn gotiirilib: bali/xeyr».

DUzOLiS A Sorh alave olunub

Maddanin maqgsadi va mahiyysti barads bitiin cimlalari ¢ixar.
Hor satirds yalniz matndan koglirilmis ifads galsin.

DUZaLIS B Qsativa sartiifadslar qarsdinlib

Har talab liclin meotndaki feil formasini gostar: «edir / etmslidir» — goti,
«eds bilar / edils bilsr» — sorti. Sorti middsalari 6hdslik kimi yazma.



5 INSAN YOXLAMASI

Madda nomraleri Aktin resmi matni Huqugslinas terafindan tutusdurulub
Matn Orijinal Kogurulub, dayisdirilmayib

Qoati/sorti Matndaki feil formasi Duzglin ayrilib

Muddatler Aktin matni Baslangic noqgtasi ile gostarilib
Ziddiyyatlar Cadval Ayrica siyahida, hliqugstinasa verilib

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti niimuna: talablar cadvalinin bir hissasi.

N N S L

Xidmat gaydasinin darc edilmasi Ohdalik — gati Qabuldan 10 glin Rasmi saytda darc
Muraciate baxilma muddati Middat — gati 15is ginu Qeydiyyat sistemi geydi
Sayyar xidmatin taskili Sealahiyyat — sorti —_ Sarancam va grafik
RUblik hesabat Hesabatlilig — gati Rub bitdikdan 20 gun Hesabat sanadi

Sayyar xidmatin grafikini kimin
Qeyri-muayyan galan tasdiqleyacayi matnda — —_
gostarilmayib

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Yiiklanmayan senaddsn maddea gostarmir - madda némrasi ve matni uydurmur - hliquqi sarh vermir - geyri-muayyan
muddeaani 6z dagiglesdirmir - talabin icra vaziyyatini giymatlandirmir.



| 7.3. Movcud akt va layihe » madde-madda miigayise

I S Y S [

Quvvada olan akt va dayisiklik

. . Miiqayisali cadval NotebookLM va ya Claude SARI
layihasi

1 isvazivyyarTi

Akta dayisiklik layihasi hazirlanib. Nayin dayisdiyi, nayin gixarildig ve har dayisikliyin nays toxundugu maddas
saviyyasinda gostarilmalidir.

2 HANSI AI?

Madda-madda mugqayisa NotebookLM — har iki matn ylklanmis Claude Projects Sari— layiha matnina gora
Dayigikliyin tesvirinin Claude va ya ChatGPT Digar korporativ model Sari
yazilmasi
3 IS SXEMi
) o1 5 02 5 03 5 04 N ]
Iki matni yiikla Uygunlugu qur Promptu isa sal Hiiqugi yoxlama Cadvali tasdiqgla
icraci Quvvada olan aktin resmi matnini va layihani ylklayir iki matn
2 Al Prompt 7.3 birinci hissasi: madda uygunlugu qurulur Uygunluq cadvali
3 Al Prompt 7.3 ikinci hissasi: madde-madds farqglar Mlgayisa cadvali
4 Htiqugstinas Har farqi orijinal matnlarls tutusdurur Yoxlanmig cadval
5 Hiqugstnas Dayisikliyin digar maddalara va aktlara tasirini giymatlandirir Tasir geydi
6 icragi Cadvali razilasdirma paketina alave edir Mugayisali cadval

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 7.3 Madda-madda miiqayisa

Son yalniz yiiklanmis matnlsrdsn islsyan komak¢i miiteaxassissan.
Yiklanmis: A — qlivvads olan aktin rasmi matni; B — doyisiklik layihasi.

BIRINCI — madds uygunlugu:

A-nin har maddasinin B-da garsiligini tap.

Cadval: A maddesi | B-de qgarsiligi | Veziyyat (deyismayib / redakts olunub /
¢ixarilib / yeni alava olunub / yeri dayisib).

Qarsiligi tapilmayan maddelari ayrica sadala.

IKINCI - dsyisikliklsrin tasviri. Yalniz fsrqi olan maddslar iiciin:

Madds | A-daki mstn | B-daki mstn | No dayisdi (s6z saviyyssinds) |
Dayisikliyin xarakteri (shats genislanir / daralir - middat dayisir -
ohdslik alave olunur / gotiiruliir - sslahiyyat dsyisir - prosedur doayisir -
yalniz redaksiya) | Bu maddsys istinad edsn digsr maddalar.

UGCUNCU — digqgat tslsb edan négtslar:

1) matndan ¢ixarilan, lakin basgqa maddalards istinad edilan miiddsalar
2) B-do yeni isladilan, lakin tayin olunmayan anlayislar

3) A-da olan, B-do isa itan kec¢id miiddsalari.

Dayisikliyin hiiquqi naticasini yazma.

Layihani giymetlandirms: «yaxsilasdirir», «diizglindiir» yazma.
Matni redakta etma va diizalis taklif etms.

Yalniz yiiklanmis iki matnls isle; ugiincli aktdan istinad goatirms.

DUZ9LiIS A Redaksiya ve mahiyyst qarigdirilib

Hor dayisikliyi «yalniz redaksiya» ve «mahiyyst dayisikliyi» kimi ayir.
SOz sirasinin vo ifads formasinin dsayismasini mahiyyst kimi gostarms;
shats, middat, 6hdslik ve sslahiyyat dsyisikliklarini ayrica sadala.



DUZOLiIS B Istinad zenciri yoxlanmayib

Dayisan va ya ¢ixarilan har madds lg¢iin ona istinad edan biitiin maddsalari
sadala. Istinad gqirilan hallari ayrica siyahida gostar.

5 INSAN YOXLAMASI

Madda uygunlugu Har iki orijinal matn Huqugslinas tarafindan tutusdurulub
Fargler Matnler S6z saviyyasinda gostarilib
Redaksiya/mahiyyat Miqayisa cadvali Ayrilib

istinad zanciri Aktin tam matni Qirilan istinadlar agkarlanib

Kegid middsalari A va B matnloari iten miiddoaalar gostarilib

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti niimuna: muqayisa cadvalinin bir hissasi.

Redakta olunub «15ig glnl» - «10 is gunu» Middat dayisir
5.3 Cixarilib Muddatin uzadilmasi middaasi Ohdalik gotirilir — 5.4 buna istinad edir
7.2 Yeni alave olunub Sayyar xidmat anlayisi isladilir Anlayis tayin olunmayib
9.1 Dayismayib — —

A-da 3 ayliq kegid muddaasi

Kegid var idi, B-de yoxdur

Diggat nogtesi

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Dayisikliyin hiiqugqi naticasini yazmir - layihani giymatlandirmir - matni redakte etmir va diizalis toklif
etmir - yuklanmayan aktdan istinad gatirmir.



| 7.4. Daxil olan raylar - ray, cavab va dayisiklik matrisi

T S Y S [

Bo6lma ve qurumlarin raylari Rayler matrisi ChatGPT va ya Claude

1 is vazivyvarTi

SARI

Layiha Gzra muxtalif manbalardan raylar galib: bazilari eyni maddaya, bazilari bir-birina ziddir. Har rey geyda

alinmali, cavablandirilmali ve naticasi gostarilmalidir.

2 HANSI AI?

Raylerin strukturlasdiritlmasi  ChatGPT ve ya Claude — sanad rejimi Digoar korporativ model Sari
. NotebookLM — yiiklanmis ray .
Coxsayli ray sanadlari moktublari Claude Projects Sari
3 iS SXEMi
o1 5 02 5 03 04 5 05
Raylari topla Maddaya bagla Promptu iga sal Movqeyi miiayyan et Cavablar yaz

icragl Butun ray sanadlarini bir paketa yigir
2 Al Prompt 7.4 birinci hissasi: rayler maddaya gora gruplasdirilir
3 Al Prompt 7.4 ikinci hissasi: ziddiyyatli raylar askarlanir

Hlaqugsunas va

4 sahs miitoxassisi Har ray Uzra movgeyi miayyan edir: gabul / gisman / redd
5 Al Mévqelara uygun cavab formulalari hazirlanir
6 Struktur rehbari Matrisi tasdiqlayir

4 HAZIR PROMPT

Ray paketi
Ray matrisi layihasi

Ziddiyyat siyahisi

Mévge cadvali

Cavab layihalari

Roaylar matrisi

PROMPT 7.4 Raylar matrisi

Son normativ layihs uzrs raylarls islayan miitaxassissan.
ROY SONIDLSRI: yiiklanmis fayllar va ya "[MOTNLSR]"
LAYIHONIN MSTNI: [YUKLONMIS]

BIRINCI - ray matrisi:

Ray N | Kim vermisdir (bdlma/qurum tipi) | Hansi maddsys aiddir
Royin mahiyyati (roydski sézlarls, gisaldilmis) |

Novii (redaksiya toklifi / mahiyyet dayisikliyi / slava talsb /

Bir ray sanadinds bir nec¢s geyd varsa har birini ayrica satir kimi ver.
Maddaya baglanmayan lUmumi geydlsri ayrica siyahida topla.

IKINCI - tahlil:

1) eyni maddaya galan raylari grupla

2) bir-birina zidd raylari gdstar: hansi madds, hansi iki mdvqe

3) takrarlanan raylari birlasdir va nec¢a manbadan galdiyini gostar
4) layihanin matninda garsiligi olmayan raylari isarala.

UGCUNCU — mdvge verildikdsn sonra cavab formulalari:

Cavabda asas gostarilmalidirss [9SAS DAXIiL EDILMSLIDIR] yaz.

Ray Uzra movgeyi Oziin miiayyan etma.

Rayi giymatlandirma: «asaslidir», «yersizdir» yazma.
Rayin matnini dayisms ve yumsaltma.

Hiiqugqi asas va madda nomrasi uydurma.

¢ixarilma telabi / sual) | Konkret redaksiya toeklif olunub? (bali/xeyr).

Har ray lc¢ilin: mévge (gabul / gisman gabul / radd) va 1-2 cimlalik cavab.

DUZOLIS A Reylar birlagdirilib

Har ray ssanadindaki har qeydi ayrica satir kimi ver.
Birlasdirilmis satirlari a¢ vo hansi menbadan galdiyini gostar.



DUZOLiIS B Mévqe Al tarsfindan verilib

Movge siitununu bosalt va [MOVQE MUSYYSN EDILMBLiDiR] yaz.
Cavab formulalarini yalniz man mdvgelari doldurduqdan sonra hazirla.

5 INSAN YOXLAMASI

Har geyd ayrica satirdir

Raylarin tamlgi Ray senadlari
Madda bagllig Layiha matni
Ziddiyyatlar Matris
Mévgelar Mévqe cadvali
Cavablar Matris

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti niimuna: rayler matrisinin bir hissasi.

Har roy maddayas baglanib

Ayrica gostarilib ve rahbara gixarilib

Huqugstlinas ve mutexassis tarafindan verilib

Har raya cavab var, asas doldurulub

e — - —

R-1 - Huquq sahasi

R-2 - Xidmat sahasi 5.1
R-3 - Maliyya sahasi 7.2
R-4 - iki b6lma 9.1
R-5 —

7 QIRMIZI XBTT

Muddsatin qisaldilmast icra imkanini asir
Muddatin gisaldilmasi dastaklanir
Sayyar xidmatin maliyye manbayi gostarilmayib

Hesabat formasinin dagiglasdirilmasi

Layihanin imumi strukturuna dair geyd

[MOVQE MUBYYSN
EDILMSLIDIR]

Ziddiyyst: R-1 ile

[MOVQE MUBYYSN
EDILMOLIDIR]

Takrarlanan ray — 2 manba

Maddaya baglanmayan

Al ETMIR. Ray (izra mévge miiayyan etmir - rayi giymatlendirmir - rayin matnini deyismir - hiiqugi esas uydurmur - cavabi 6zii

tasdiglemir.



| 7.5. Normativ layiha = ziddiyyat, bosluq va texniki audit

T S Y S [

Hazirlanmis layihe matni ilkin audit geydi Claude + hiiqugsunas yoxlamasi SARI

1 is vazivyvarTi
Layiha hazirdir vae razilasdirmaya géndarilmazdan avval daxili ziddiyyatlar, tayin olunmamis anlayislar, qiriq
istinadlar ve natamam prosedurlar askarlanmalidir.

2 HANSI AI?

Daxili audit Claude va ya ChatGPT — sanad rejimi Digoar korporativ model Sari

NotebookLM — yiiklanmis normativ

Digar aktlarla uygunluqg baza Claude Projects Sari
3 iS SXEMi
o1 5 02 5 03 5 04 5 05
Layihani yiikla Talablar cadvalini alava et Promptu iga sal Hiiqugsiinas yoxlamasi Diizalislari tatbiq et

icragl Layiha matnini va 7.2 talablar cadvalini hazirlayir Girig paketi

2 Al Prompt 7.5 birinci hissasi: daxili audit — ziddiyyat, bosluq, istinad Askarlanma siyahisi

3 Al Prompt 7.5 ikinci hissasi: mévcud normativ baza ila uygunluq Uygunluqg qeydi

4 Hlqugsunas Har agkarlanmis néqgtani yoxlayir ve tasnif edir Tasdiqlenmis siyahi
icragive I S R,

5 hiiqugsinas Duizalisleri layihaya tatbiq edir Duzaldilmis layiha

6 Struktur rehbari Razilasdirmaya gondarilmasini tesdiglayir ilkin audit geydi

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 7.5 Layihanin daxili auditi

San normativ matnlarin texniki auditi lGzrs komak¢i miitaxassissan.
Hliqugi rey vermirsan — yalniz ndqtaleri gdstarirsan.

LAYIH9: yiiklanmis metn - TOL®BLOR CaDVALI: [7.2 CaDVeLI]

MOVCUD NORMATIV BAZA: yiiklanmis aktlar

BIRINCI — daxili audit. Asagidaki kateqoriyalar iizrs yoxla:

1) daxili ziddiyyeat — iki madda bir-birini istisna edir

2) toyin olunmamis anlayis — metnds isladilir, terifi yoxdur

3) qiriq istinad — mévcud olmayan maddaya va ya bands istinad
4) natamam prosedur — addim var, naticasi ve ya icrag¢isi yoxdur
5) middati olmayan 6hdalik

6) icracisi gostarilmaysn talasb

7) geyri-miayyan ifads («mivafig», «lazimi», «vaxtinda»)

8) kec¢id miiddesasinin olmamasi

9) hesabatliliq va nazarat mexanizminin olmamasi

10) nomralams va struktur pozuntusu.

Cadval: Kateqoriya | Maddsa/band | Matndaki ifads | Nays gérs ndqts sayilir |
Ciddilik (yuksak / orta / asagi).

IKINCI — mdvcud baza ils uygunluq:

7.2 talablar cadvalindaki har talsbi layihs ils tutusdur:

Talsb | Layihads aks olunub? (bali / gisman / xeyr) | Layihanin maddssi |
Farq | Diqgat talsb edir?

Dlizalis matni yazma — yalniz ndqtani gostar.

Hiiqugi natice ¢ixarma va layihani giymstlandirms.

Yiiklanmayan aktdan istinad gatirme.

Qeyri-miisyyan ifadani 0ziin daqiqlasdirma.

Sonda yaz: «Butiin istinadlar yiliklanmis matnlardan yoxlanilib: bali/xeyr».

DUZOLIS A Diizelis matniyazilib

Toklif olunan redaksiyalari ¢ixar. Har satirds yalniz ndqtanin
tasvirini ve matndski mévcud ifadsni saxla. Redaksiya hiliqugsiinasin isidir.



DUZOLIS B Ciddilik tesnifati asassizdir

Har noqte liclin ciddilik sababini bir ciimla ils yaz: bu ndqts icrada
hansi problemi yaradir. Ssbsbi gdstsrils bilmeysn satirlari «asagi» kimi isarsls.

5 iINSAN YOXLAMASI

Nogtaler Layiha matni Har nogte madda va ifads ile gosterilib
istinadlar Layihanin tam matni Qiriq istinadlar yoxlanilib

Taleb uygunlugu 7.2 cadvali Har talab tutusdurulub

Huquqi giymatlandirma Audit qeydi Huqugstinas terafindan verilib, Al tarafindan yox
Duzalislar Layiha Huqugslinas terafindan yazilib

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti nimuna: audit geydinin bir hissasi.

Tayin olunmamis anlayis «Sayyar xidmat» isladilir, tarifi yoxdur

Qingq istinad 5.4 5.3-a istinad edir, 5.3 layihadan ¢ixarilib

Miiddatsiz 6hdalik 9.1 Hesabatin hazirlanmasi talab olunur, muddat yoxdur
Qeyri-muayyan ifada 6.2 «vaxtinda temin edilir»

Kecgid muddaasi — Muddat gisaldilib, kegid middaasi nazarda tutulmayib

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Hiiqugi ray vermir - diizalis matni yazmir - layihani giymatlendirmir - geyri-miisyyen ifadeni 6zii
dagiglesdirmir - yiklanmayan aktdan istinad gatirmir - razilagsdirmaya géndarilmasi barade garar vermir.

Yuksak
Yuksak
Orta
Orta

Yuksak



BOLM® VII

BOLMOSNIN YEKUNU

[siam | orismarnair—————————Ltoomnen |
71 Huquqi tapsiriqg, 6.1 tadbirleri 7.2
7.2 7.1 7.5,9.2,3.3,1.2
7.3 Layiha hazirligl 7.4,7.5
7.4 7.3, razilagdirma 7.5; duzaldilmis layiha
7.5 7.2,7.3,7.4 Razilasdirma paketi; 9.2
is sxemi 5
Osas prompt 5
Duizalis promptu 10
Praktik nimuna 5

MASULIYYST QAYDASI. Bu bélmanin har gixisi hiiqugsiinasin imzasi ile tamamlanir. Al-nin askarladigi néqta hiiqugi négsan
sayilmir, yoxlama tapsingidir. Hiqugstinas tarafindan tasdigleanmamis heg bir madds istinadi senada dlismur.

NOVBaTI BOLM®. Bélma VIl — biidca, maliyys va satinalma (5 is sxemi).



DOVLOT iDARSETMOSiIND® SUNi INTELLEKT — PRAKTIK i$ ROHBORLIYI

BOLMa VI
BUDC®O, MALIYYD VA SATINALMA

5is sxemi- 5 asas prompt - 10 duzalis promptu

T ———

Budca plani, fakt va maliyyas talebi - tahlil ve asaslandirma ChatGPT Data Analysis + Claude Bldca arayisi
8.2 Maliyye malumatlari » anomaliya va risk signallari ChatGPT Data Analysis Risk siyahisi
8.3 Satinalma ehtiyaci > texniki tapsiriq layihasi ChatGPT ve ya Claude Texniki tapsiriq
8.4 Bazar va giymat malumatlari > giymat arasdirmasi Perplexity + ChatGPT Data Analysis Bazar arayisi
8.5 Takliflar va muqavils layihasi > miqayisa va riskler ChatGPT Data Analysis + Claude Qiymatlendirme va risk

cadvali

BOLMONIN 9SAS QAYDASI. Al giymat tayin etmir, tachizatgi segmir, satinalma garari vermir va maliyys 6hdsliyi yaratmir.
Anomaliya signali ittiham deyil — yalniz yoxlama talabidir. Buttin hesablamalar muhasibat ve maliyys sanadlari ile
tutusdurulmadan sanada dismur.

M@XFILIK. Tachizatci adlari, taklif giymatlari ve miiqavila sartlari giymatlendirma basa catana gadar SARI rejimdadir va
maskalanir: [TOCHIZATCI-A], [TOCHIZATCI-B]. Kommersiya sirri dasiyan sanadler va giymat taklifleri xarici alats verilmir. Bazar
arasdirmasi yalniz aciqg manbalar Uzra aparilir.

SONaD USTUNLUYU. Regam manbalari arasinda ziddiyyst oldugda miihasibat v xazina sanadlari asas gétirilir. Al-nin
hesabladigi heg bir dayar ilkin maliyys senadiils tutusdurulmadan resmi senadas kégurilmuir. ERP-da geydiyyat, tesdig ve ddanis
amaliyyatlari bu bolmaya daxil deyil.




BOLM® VIII - 5 iS SXEMI

BUDC®, MALIYY® VO SATINALMA

| 8.1. Buidca plani, fakt ve maliyya talabi > tahlil va asaslandirma

I S Y S [ T

Blidca cadvallari ve taleb Blidcae arayisi ChatGPT Data Analysis + Claude SARI

1 isvazivyyarTi

Plan va fakt gostaricilari var, Ustalik yeni maliyys talabi hazirlanir. Kanarlagsmalar hesablanmali, izah talab edan
maddalar ayrilmali va teleb asaslandirilmis formada yazilmaldir.

2 HANSI AI?

Sari— mablaglar

Kanarlagsma hesablamasi ChatGPT — Data Analysis Excel Copilot, Claude Analysis
maskalanmissa
Osaslandirma matni Claude va ya ChatGPT Digar korporativ model Sari
Qrifli maliyya malumati Daxili gapali sistemda hesablama — er.mlz.l —xaricialats
verilmir
3 IS SXEMI
o1 5 02 5 03 5 04 5 o5
Cadvalleri hazirla Struktur uygunlugunu yoxla Promptu iga sal Mihasibatla tutusdur Arayisi taqdim et
icragl Plan, fakt va talab cadvallarini eyni madda strukturuna gatirir Girig paketi
2 icragi Dévr, valyuta ve madda kodlarinin eyniliyini yoxlayir Uygunlasdirilmis baza
3 Al Prompt 8.1 birinci hissasi: kenarlasma hesablamasi Kanarlagsma cadvali
4 M?hyye . Sec¢ma maddaleri miihasibat senadiile tutusdurur Yoxlanmig cadval
mutoxassisi
5 Al Prompt 8.1 ikinci hissasi: arayis ve asaslandirma Arayis layihasi
Maliyys sahasi . . . .
6 rohbari Sebab izahlarini doldurur ve tasdiqlayir Bldca arayisi

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 8.1 Kanarlasma tahlili ve asaslandirma

Son bidca tahlili {izrs analitiksan.

Yiklanmis fayllar: plan - fakt - maliyys talabi.
DOVR: [...] - VALYUTA VO OLCU VAHIDi: [...]
KONARLASMA HoDDi: [FAIZ Vo YA MSBLIG]

BIRINCI — hesablama:

1) Madds kodlarinin il¢ cadvalds eyni oldugunu yoxla; uygun galmayanlari gostar.
2) Har madds iizra: plan, fakt, mitlsq ksnarlasma, nisbi ksnarlasma, icra faizi.
3) Kanarlasma haddini asan maddslari ayrica siyahila.

4) Otan dévrls miiqayisani ver.

5) Talab olunan mablagin hansi maddalars disdiyiinii gostar.

Cadval: Madds | Plan | Fakt | Ksnarlasma | % | Icra % | Haddi asir? | Qeyd.
Butilin disturlari ayrica blokda gdéstar. Yekun camlari har cadvalds ver.

IKINCI - arayis, maksimum [H9CM: 500] so6z:

1 dovr izra Umumi manzara (3 ragam) - 2 haddi asan maddslar -
3 otan dovrls migayiss - 4 talabin maddalasr lizrs bdlglsi -

5 talabin movcud icra veziyysti ile olagesi -

6 catismayan malumat va izah talab edan maddalar.

Kanarlasmanin sababini yazma — sebab aidiyyeti bdlmaden yazili alinir.
Talsbin asasli olub-olmadigini giymatlandirmas.

Mablag toklif etma va mablagi yuvarlaqlasdirma.

Madds kodu uydurma, cadvalds olmayan madds slava etma.

Har ragamin hansi cadvaldan gotirildiyiini arayisda gostar.




DUZOLiIS A Sabab izahi diisiib

Arayisdan biitiin sabab izahlarini ¢ixar. Haddi asan har madds lgiin
«sabab aidiyysti bdlmadsn sorusulur» geydi qoy.

DUZALIS B Madds kodlari uygun galmir

U¢ cadvalds madds kodlarinin miigayiss cadvalini ver: hansi kod hansi faylda var.
Uygun galmayan maddalar lizra hesablama aparma, ayrica siyahida gostar.

5 iINSAN YOXLAMASI

Madda kodlari Plan, fakt ve talab cadvalleri U(;Unde eynidir va ya farq gostarilib
Yekun cemlar Muhasibat sanadi Ust-iste diisir

Se¢ma maddaler ilkin maliyys sanadi Dayarlar eynidir

Sabablar Bo6lma cavabi Yazili alinib, Al yazmayib

Talab Arayis Qiymeatlandirilmayib, yalniz tasvir olunub

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti niimuna: doqquz ayliq icra lizre kenarlasma cadvalinin bir hissasi.

L S R S

Madds 1 100 vahid 94 vahid 94% Hadd daxilinda

Madds 2 100 vahid 61 vahid 61% Haddi agir — sabab aidiyyati bélmadan
sorusulur

Maddo 3 100 vahid 118 vahid 118% Haddi agir — sabab aidiyyati bélmadan
sorusulur

Madds 4 Planda yoxdur 12 vahid . Fakt cadvalinda var, planda yoxdur —
yoxlanmalidir

Yekun — — 89% Muhasibat cami ile tutusdurulub

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Kenarlasmanin sebabini yazmir - talebin asasli oldugunu giymatlandirmir - meblag taklif etmir - maddas kodu
uydurmur - maliyye 6hdsliyi yaratmir.



| 8.2. Maliyya malumatlari @ anomaliya va risk signallari

T S Y S [

Omaliyyat va xarc bazasi Yoxlama talab edan signallar siyahisi ChatGPT Data Analysis SARI

1 is vazivyvarTi

©maliyyat bazasi boyukdur ve har satri alile yoxlamaq mumkuin deyil. Diggat talab edan satirler qaydalar tzra
ayrilmalidir — bu, ittiham deyil, yoxlama novbasidir.

2 HANSI AI?

Sari— kontragent adlari

Qayda asasli segim ChatGPT — Data Analysis Excel Copilot maskalanmis
Signallarin sarhi Claude va ya ChatGPT Digar korporativ model Sari
3 iS SXEMi
o1 5 02 5 03 5 04 5 ]
Bazani hazirla Qaydalari tayin et Promptu iga sal Signallan yoxla Novbaya ver

icragl ©maliyyat bazasini hazirlayir, kontragent adlarini maskalayir Anonim baza
Maliyya . . . .

2 miitoxassisi Yoxlama gaydalarini yazir: hansi hal diggat taleb edir Qayda siyahisi

3 Al Prompt 8.2 iga salinir Signal siyahisi

4 M?llyye . Har signaliilkin sanadla yoxlayir Yoxlama naticasi
mutoxassisi

5 icraci Tasdiglanmayan signallari geyd edir, gaydani deqiqlesdirir Qayda duizalisi

6 :giltly):;lrie SEIEE] Yoxlama talab edan hallar névbaya salir Yoxlama plani

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 8.2 Qayda asaslianomaliya seg¢imi

Son maliyys malumatlari lizrs analitiksan.

Yiiklanmis baza — siitunlar: [SUTUN ADLARI] - DOVR: [...]

YOXLAMA QAYDALARI: [SIYAHI — mssalan: eyni kontragents b&liinmiis 8danislar,
hadda yaxin mablsaglsar, dovr sonunda camlsnms, tokrarlanan mablaglar,
plandan kanar madda, gecikmis sanadlasma]

OMOLIYYATLAR:

1) Har gaydani ayrica tatbiq et va uygun galan satirlari sec.

2) Har signal Ugln: hansi gayda iss diisiib, hansi dayarls, nec¢a satir.

3) Signallari gruplasdir: eyni kontragent ve ya eyni madds lzra.

4) Statistik kanar dayarlari ayrica gostar: situn, dayar, orta ils farqi.
5) Baza Ulzra Umumi manzara: ne¢a satir, neg¢asi signal verib, faizi.

GCIXIS FORMATI: cadval — Siqnal N | Qayda | Satir ve ya qrup
Dayar | Na yoxlanmalidir (konkret ssnad) | Prioritet (yiliksak/orta/asagi).
Prioriteti yalniz qaydanin haddins gora ver, 06z miilahizenla deyil.

Signali pozuntu, ndgsan va ya sui-istifads kimi adlandirma.
Sabab izahi yazma va niyyat haqqinda fikir bildirms.
Kontragent vo amskdas haqqinda giymatlandirms verms.
Qaydada olmayan yeni meyar alave etms.

Sotir silms. Satir sayini giris ve ¢ixis izrs miiqayiss et.

DUZBLIS A Signalittiham kimiyazilib

Butlin formulasiyalari neytral dils ¢evir: «pozuntu», «siibhali», «sui-istifade»
avazina «yoxlama talab edir» yaz. Niyysata dair bitiin climlalari ¢ixar.



DUZOLIS B Yanls signal goxdur

Asagidaki gaydalarin haddini dsyisdir: [QAYDA - YENI HoDD].
Se¢imi yenidan apar ve avvalki natice ils farqi gdstar: nec¢s signal azaldi.

5 INSAN YOXLAMASI

Qaydalar Qayda siyahisi Yalniz verilmis qaydalar tatbiq olunub
Signallar ilkin maliyys sanadi Har signal sanadla yoxlanilib

Dil Signal siyahisi ittiham va niyyat ifadasi yoxdur

Satir sayi Giris bazasi Satir silinmayib

Yanlis signallar Yoxlama naticasi Qeyd olunub, gayda dagiglasdirilib

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti niimuna: rtibliik emaliyyat bazasi Uzre signallar.

Eyni kontragenta ardicil bolinmus 6danislar 4 grup Yiksak Mugavile ve akt sanadleri
Hadda yaxin mablaglar 1 Orta Satinalma proseduru sanadlari
Dovr sonunda cemlanma 23 Orta Sanadlasmea tarixlari

Plandan kanar madda 3 Yuksak Dayisiklik garar

41 signal/ 8412

Yekun satir (0,5%)

Satir silinmayib

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Signali pozuntu ve ya sui-istifada kimi adlandirmir - sabab va niyyst barada fikir bildirmir - kontragent ve smakdasi
giymatlandirmir - gaydada olmayan meyar alave etmir - yoxlama naticasini 6zi muayyan etmir.



| 8.3. Satinalma ehtiyaci » texniki tapsiriq layihasi

T S Y S [

Ehtiyacin tasviri Texniki tapsiriq layihasi ChatGPT va ya Claude SARI

1 is vazivyvarTi

Ehtiyac Umumi sézlarls ifada olunub. Texniki tapsiriq 6lguls bilan taleblarls yazilmalidir — konkret marka va
modela baglanmadan, gabul meyarlariile birlikda.

2 HANSI AI?

Talablarin

strukturlasdintmas ChatGPT ve ya Claude — sanad rejimi Digar korporativ model Sari
Analoji sanadlarle . . . .
NotebookLM — yiiklenmis avvalki TT-lar ~ Claude Projects Sari
tutusdurma
3 IS SXEMi
o1 5 02 5 03 5 04 N 05
Ehtiyaci tasvir et Analoji TT-lari yiikla Promptu isa sal Neytrallig yoxla Hiqugi raya ver

Sifarisci bolma Ehtiyaci, istifada ssenarisini va mahdudiyyatlari yazir Ehtiyac tasviri
2 icragi Ovvalki analoji texniki tapsiriglar yuklayir Ndmuna paketi
3 Al Prompt 8.3 isa salinir TT layihasi
4 Sifarisgi bolma Talablarin real ehtiyaca uygunlugunu yoxlayir Duzaldilmis TT
5 icragi Marka bagliligl va raqabati mahdudlasdiran talablari yoxlayir Neytrallig qeydi
6 Huguq ve Prosedur talablarini alave edir va tasdiglayir Hazir TT

satinalma

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 8.3 Texnikitapsiriq layihasi

Son satinalma sanadlari lizrs mitaxassissan.

EHTIYAC: "[T9SVIR]" - ISTIFADD SSENARISI: [...]
MOHDUDIYYSTLOR: [MUDDIT / INFRASTRUKTUR / UYGUNLUQ]
ANALOJI SONODLOR: yiiklanmis svvalki texniki tapsiriglar

Texniki tapsiriq layihasi hazirla. Struktur:

1 satinalmanin predmeti — bir ciimls

2 magsad va istifads ssenarisi

3 funksional talsablar — har biri 6l¢iils bilan formada
4 texniki talsblar — minimum vs arzuolunan ayri-ayri
5 uygunluq talablari: mdvcud sistemlarls inteqrasiya
6 catdirilma, qurasdirma va talim talablari

7 zamanat va destak talablari

8 gobul meyarlari — har talab lg¢iin necs yoxlanacaq

9 tachizatg¢idan talab olunan sanadlar

10 icra grafiki — merhalalar (tarix yazma).

Har talab ii¢iin cadval siitunu: Talab | Olgiila bilan meyar | Yoxlama iisulu |
Minimum yoxsa arzuolunan | Msnba: ehtiyac tasvirinin hansi bandi.

Konkret marka, model va ticarat adi yazma.

Yalniz bir tachizatg¢inin 6days bilacayi talsb formalasdirma —

bels risk gérdiyiin talsblari [ROQABST RISKI] kimi isarals.

Qiymat, meblag va bilidca yazma. Tarix va miiddst uydurma.

Ehtiyac tasvirinds olmayan talab alava etms.

Hiiqugi va prosedur talablsrini yazma — [SATINALMA BOLMSSI DOLDURUR] yaz.

DUZOLIS A Marka baglligi var

Konkret marka, model vs ticarat adina isars edsan bitiin talsblari
funksional 6l¢iila bilsan meyarla avaz et. Dayisdirilsn satirlari siyahi ils gostar.



DUZOLIS B Talablar blgiile bilan deyil

Asagidaki telableri 8lcils bilan formada yenidan yaz: [TOLOBLOR].
Hor biri liclin yoxlama lsulunu goéstar. Ol¢ms mimkiin deyilss talsbi ¢ixar.

5 INSAN YOXLAMASI

Marka neytrallig| TT matni Konkret marka ve model yoxdur
Olgiils bilanlik Talablar cadvali Har talabin yoxlama tsulu var
Ragabat riski Neytrallig geydi isaralonmis taleblar nazardan kegirilib
Ehtiyac uygunlugu Ehtiyac tasviri Artiq talab alave edilmayib

Prosedur hissasi Satinalma boélmasi Doldurulub, Al yazmayib

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti niimuna: talablar cadvalinin bir hissasi.

Eyni anda islayan istifadagi sayi ©n azi 200 eyni vaxtl sessiya Yuk sinagi protokolu Minimum
Movcud sistemls inteqrasiya Aciq APl vasitasile malumat miibadilasi  inteqrasiya sinag Minimum
Cavab miiddati Standart smaliyyat ligtin 2 saniyaden Olgma hesabati Minimum
cox olmayan
Ml mesliy Istifadagi tarafindan konfiqurasiya Nimayis e
olunan hesabat
Sertifikat talobi Beynalxalg tahlikasizlik standarti Sertifikat surati [ROQABST RISKI] —

yoxlanmalidir

7 QIRMIZI XOTT

Al ETMIR. Konkret marka ve model yazmir - giymat ve biidca géstermir - tarix ve miiddet uydurmur - hiiquqi ve prosedur talablarini
yazmir - ehtiyacda olmayan talab slavs etmir.



| 8.4. Bazar va qiymat malumatlari > giymat arasdirmasi

T S Y S [

Texniki tapsiriq ve bazar

molumati Bazar arayisi Perplexity + ChatGPT Data Analysis YASIL-SARI

1 isvazivyyarTi

Satinalma tgun giymat diapazonu muayyan edilmalidir. Malumat agig manbalardan toplanir ve miqayiss edile
bilan formaya gatirilir — konfiqurasiya farqlari nazara alinmadan giymatler muqayise edila bilmaz.

2 HANSI AI?

Acig manbadan giymat

toplama Perplexity — darin axtaris ChatGPT Search Yasil—yalniz agig malumat
Mlgayisa ve hesablama ChatGPT — Data Analysis Excel Copilot Sari
3 IS SXEMi
o1 5 02 5 03 5 04 N 05
Konfiqurasiyani tayin et Aciq manbalari axtar Promptu isa sal Manbaleari a¢ Arayisi yaz
icraci TT-den mugqayisa Ug¢ln baza konfiqurasiyasini ¢ixarir Konfiqurasiya karti
2 Al Prompt 8.4 birinci hissasi: agig manbalardan giymat malumati Xam giymat siyahisi
3 icraci Har manbani acir, tarixi ve konfiqurasiyani yoxlayir Yoxlanmig siyahi
4 Al Prompt 8.4 ikinci hissasi: mliqayisa edila bilan formaya gatirma Muiqayisa cadvali
Maliyya . . . I
5 miitoxassisi Valyuta, vergi va ¢atdinlma farqlarini yoxlayir Duzaldilmis cadval
6 icragi Diapazonu ve mahdudiyyat geydini yazir Bazar arayisi

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 8.4 Qiymat arasdirmasi

Son bazar arasdirmasi dzra analitiksan.
PREDMET: [TT-DON BAZA KONFIQURASIYA]
DOVR: [...] - COGRAFI ®HAT®: [...] - VALYUTA: [...]

BIRINCI — a¢1q menbalsrdsn malumat toplama:

Yalniz a¢iq ve yoxlanila bilan manbalar: resmi satinalma portallari,
istehsal¢1 va rasmi distribyutor saytlari, aciq statistik bazalar,
doarc olunmus migavils mslumatlari.

Cadval: Manba | Link | Tarix | Predmetin tasviri | Konfiqurasiya |
Qiymat | Valyuta | Vergi daxildir? | Gatdirilma daxildir? | Miqdar.
Tapmadigin gqiymeti yazma. Link va ragam uydurma.

Bagli va kommersiya sirri olan manbadsan mslumat axtarma.

IKINCI — miiqayiss edils bilan formaya gstirms:

1) Konfiqurasiya farqglarini gostar: hansi movge baza ils uygun galmir.

2) Yalniz baza konfiqurasiyasina uygun satirlari miqayisays sal.

3) Valyuta va vergi rejimini eynilasdir — ¢evirme kursunu ve tarixini goéstar.
4) Diapazon: minimum, maksimum, median. Ortani ayrica ver.

5) Miigayisadan keanarda gqalan satirlari sabebi ils sadala.

Qiymat taklif etms va prognoz verms.

Konfiqurasiyasi ferqli qiymetlari birlasdirms.

Bir manbadan ¢ixan diapazonu bazar qiymati kimi verms.

Gevirme kursunu 6ziin se¢ms — verilmsyibss [KURS T9SDIQLONMSLIDiR] yaz.
Toachizat¢1 tovsiya etms.

DUZBLIS A Farqli konfiqurasiyalar miigayisa olunub

Baza konfiqurasiyasina uygun galmaysn satirlari miigayisadan ¢ixar
ve sabsbi ils ayrica cadvalds gbstar. Diapazonu yenidsn hesabla.



DUzoLiS B Manbalar azdir

Ne¢s miistagil menbs tapildigini gdstsr. Ucdan azdirsa,
«diapazon etibarli deyil, manba sayi kifayat etmir» geydi slavs et
ve alava a¢iq manbs tiplerini sadala.

5 INSAN YOXLAMASI

Manbaler Har link Acilib, tarix ve konfiqurasiya yoxlanilib
Konfiqurasiya Baza karti Yalniz uygun satirler miiqayisada
Valyuta va vergi Maliyya qaydasi Eynilasdirilib, kurs va tarix gosterilib
Manba sayi Muqayisa cadvali ©n azi U¢ mustagil manba

Diapazon Arayis Qiymat taklifi kimi verilmayib

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti nimuna: baza konfiqurasiyasi Uzrs qiymat diapazonu.

_ Konfiqurasiya Nisbi qgiymat Miigayisaya daxil?

Rasmi satinalma portali, 2026 Baza ila uygun 100 (baza indeks) Bali
istehsalgi sayt qiymati, 2026 Baza + salave modul 128 Xeyr.—. konfiqurasiya
farglidir
Darc olunmus mugavils, 2025 Bazaile uygun 94 Bali — kurs va tarix
§ migavits, Ve gostarilib
Distribyutor giymati, 2026 Baza ile uygun, catdirilma daxil deyil 106 Bali —duzaligle

min 94 - median 100 - max

Diapazon Uc mustagil manba 106

7 QIRMIZI XOTT

Al ETMIR. Qiymat taklif etmir va prognoz vermir - konfiqurasiyasi ferqli giymatlari birlasdirmir - bir menbadan bazar giymati
cixarmir - gevirma kursunu 6zU segmir - tachizatgi tévsiys etmir.



8.5. Takliflar vo miiqavilsa layihasi » miiqayisa va risklar

I S Y S [

1

Takliflar va miigavils layihasi Qiymatlandirma va risk cadvali ChatGPT Data Analysis + Claude SARI

is vazivyarTi

Takliflar daxil olub va mugqavile layihasi hazirlanir. Tokliflor elan edilmis meyarlarla tutusdurulmali, mtqgavilada
catismayan va riskli sartlar agkarlanmalidir.

2

HANSI Al?

Toakliflerin uygunlug Sari— tachizatgi adlari

ChatGPT — Data Analysis Excel Copilot
yoxlamasi maskalanmis
Muqavile sartlarinin tahlili Claude va ya ChatGPT — sanad rejimi NPtebookLM—yuklanmlg Sari
nimuna mugavilalar
3 IS SXEMi
o1 N 02 N 03 N 04 N 05
Takliflari maskala Meyarlan ver Promptu isa sal Uygunlugu yoxla Hiqugi raya ver

icraci Tachizatgl adlarini maskalayir: [TOCHIZATCI-A], [TOCHIZATCI-B] Anonim takliflar
2 icragi Elan edilmis giymatlandirma meyarlarini va TT talablarini verir Meyar paketi
3 Al Prompt 8.5 birinci hissasi: talab-taklif uygunlug matrisi Uygunlug matrisi
4 Komissiya Uzvlari Uygunlugu taklif sanadlari ile yoxlayir Yoxlanmis matris
5 Al Prompt 8.5 ikinci hissasi: muliqavils layihasinda risk va bosluglar Risk cadvali
6 Hlqugsunas Risklari giymatlandirir ve sartlari daqiqglasdirir Haqugqi ray

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 8.5 Takliflarin uygunlugu ve miigavila risklari

Son satinalma sanadlari lzrs analitiksan.

TEXNIKI TAPSIRIQ TOL®BLORI: [CODVAL]

ELAN EDILMIS QiYMOTLONDIRM® MEYARLARI VO (OKIL®RI: [SIYAHI]
TOKLIFLOR: yiiklanmis sanadlsr — [TOCHIZATCI-A], [T9CHIZAT(CI-B]
MUQAVIL® LAYIH9SI: yiiklanmis sanad

BIRINCI — uygunluq matrisi:

Satirlar — TT talsblari, situnlar — takliflar.

Har xanada: uygundur / gismen / uygun deyil / toaklifds gostarilmayib +
toklifin hansi bandinsa asaslanir.

Sonra ayrica: har taklif ilzre uygun galmaysn minimum talsblarin siyahisi.
Elan edilmis meyarlar izrs cadval qur — bal verma, yalniz fakti gostar.

IKINCI — miigavils layihssinds risk vs bosluglar:

Yoxla: predmetin daqiqliyi - icra miuddatlari - gsbul gaydasi -

zamanat vo dastak - cavabdehlik va sanksiyalar - doyisiklik gaydasi -

xitam sartlari - malumat ve maxfilik - aqli milkiyyat -

miibahisalarin halli - fors-major.

Cadval: Saha | Migavilads var? | Mdvcud formulasiya | Risk | Ns dsqiqlasdirilmslidir.

Bal vermd va takliflari siralama.

Qalib miisyyan etma vo tdvsiys yazma.

Hiiqugi ray verms — [HUQUQI QiYMSTLONDIRMS ToLSB OLUNUR] yaz.
Tokliflards olmayan malumati taxmin etma.

Qiymatlari 6ziin migayise edib «sarfali» qiymatlandirmasi verms.

DUZOLiIS A Balverilib ve ya siralanib

BlUtiun ballari, xallari ve siralamani cadvaldan ¢ixar.
Yalniz «uygundur / gismen / uygun deyil / gdstarilmeayib» statuslarini saxla.
Qiymstlandirms komissiya tarsfindan aparilir.



DUZOLiIS B Taklifde olmayan malumat var

Toklif bandina istinad edilmaysan har xanani «taklifds gdstarilmeyib» ils avaz et
ve siyahi ils goéstar. Taxmin va sarh alave etms.

5 INSAN YOXLAMASI

Uygunlug Toklif sanadleri Har xana taklif bandina istinad edir
Minimum talablar TT cadvali Uygun galmayanlar ayrica siyahidadir
Balve siralama Matris Yoxdur — komissiya verir

Muiqavila risklari Haqugsunas rayi Qiymatlandirilib

Maskalama Yekun sanad Qiymatlandirma bitdikdan sonra geri agilib

6 DUZGUN NOTiCc®

Serti niimuna: uygunlug matrisinin bir hissasi.

Tachizatgi-A Tachizatgi-B Tachizatgi-C

200 eyni vaxtli sessiya (minimum) Uygundur (band 3.2) Uygundur (band 4.1) Taklifde gostarilmayib

Aciq APl integrasiyasi (minimum) Uygundur (band 3.5) Qisman (band 4.4) Uygundur (band 2.8)

Cavab muddati 2 saniys (minimum) Uygundur (band 3.7) Toklifde gostarilmayib Uygundur (band 2.9)

Hesabat modulu (arzuolunan) Uygun deyil Uygundur (band 4.9) Qisman

Natica g"(;’;'r:'i’r”m tolablarin hamisi 2 tolab aydin deyil 1 minimum taleb géstarilmayib

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Bal vermir va takliflari siralamir - qalibi miiayyan etmir - hiiqugi ray vermir - gqiymati «sarfali» kimi
giymatlandirmir - teklifde olmayan malumati texmin etmir - miqavile imzalamag) tovsiya etmir.



BOLM® VIII

BOLMOSNIN YEKUNU
I T
8.1 4.1, 4.2, ERP maliyys ixraci 5.5,6.4,9.1
8.2 4.1, ERP amsaliyyat bazasi 9.1,9.5
8.3 6.2,5.5 8.4,8.5
8.4 8.3,2.1 8.5, 8.1
8.5 8.3,8.4,1.5 9.2; garar > komissiya

Bolma uizra yekun Say

is sxemi 5
Osas prompt 5
Duizalis promptu 10
Praktik nimuna 5

SORHOD QAYDASI. 8.2 — maliyya amaliyyatlarinda yoxlama talab edan hallarin gayda uzra segilmasi. 9.5 — audit ¢argivasinda
anomaliya yoxlamasi. 9.1 — risk reyestrinin qurulmasi. 8.2-nin signallari 9.1 va 9.5-in girisidir; giymatlandirma va natica har Gi¢
sxemda insanindir.

NOVBaTI BOLM®. Bélma IX — audit, uygunluq va risk (5 is sxemi).




DOVLOT iDAROETMOSiIND® SUNIi iINTELLEKT — PRAKTIK i$ ROHBORLIYI

BOLMO IX
AUDIT, UYGUNLUQ VO RiSK

5is sxemi- 5 asas prompt - 10 duzalis promptu

e

Faaliyyat malumatlari - risk reyestri ChatGPT/Claude + Data Analysis Risk reyestri
9.2 Sanadlar va talablar > uygunlug yoxlamasi NotebookLM Uygunluq matrisi
9.3 Audit materiallari > tapintilar ve stibutlar cadvali NotebookLM + Claude Tapintilar reyestri
9.4 Audit tapintilari » duzaldici tadbirlar plani ChatGPT ve ya Claude Tadbirlar plani
9.5 ©maliyyat malumatlari > anomaliya ve yoxlama siyahisi ChatGPT Data Analysis Yoxlama siyahisi

BOLMOANIN ©SAS QAYDASI. Al tapinti tesdiglamir, uygunsuzlug elan etmir, masuliyyat miiayyan etmir ve intizam tadbiri taklif
etmir. Har tapinti stibut senadina baglanir; sibutu olmayan musahida «yoxlanmalidir» kimi galir. Auditin naticesi auditorun
pesakar muhakimasidir, Al ¢ixisi deyil.

MOXFILIK. Audit materiallari, tahgigat senadlari va kadr masslaleri QIRMIZI rejimdadir: yalniz daxili gapali sistemda emal olunur.
Omaliyyat bazalarinda kontragent ve emakdas adlari maskalanir. Tamamlanmamis audit naticalari heg bir xarici muhita ¢ixmir.

SUBUT QAYDASI. Har tapinti (igiin i¢ element talob olunur: meyar (hansi taleb pozulub), vaziyyat (ne askarlanib), siibut (hansi
sonad). Ugiindan biri yoxdursa tapinti reyestra diismiir — «miisahide» kimi ayrica saxlanilir. Sabab va natica auditor terafindan

yazilir.




BOLMO IX - 5 iS SXEMI

AUDIT, UYGUNLUQ V@ RiSK

| 9.1. Faaliyyat malumatlari > risk reyestri

I S Y S [T

Foaliyyat ve nazarat

Risk reyestri ChatGPT/Claude + Data Analysis SARI
malumatlari

1 isvazivyyarTi

Risklar ayri-ayri sanadlarde va sifahi miuzakiralerda galir. Onlar vahid reyestrde, ehtimal ve tesir
giymatlendirmasi ils birlikds toplanmalidir ki, nazarat prioritetlari muayyan edils bilsin.

2 HANSI AI?

m Osas alat va rejim Alternativ Malumat rejimi

Risklerin toplanmasi va NotebookLM — yiklanmis

strukturlasdinimasi Claude va ya ChatGPT — sanad rejimi sonadlor Sari
Kamiyyat gostaricilari ChatGPT — Data Analysis Excel Copilot Sari
3 IS SXEMi
o1 5 02 5 03 N 04 N 05
Manbalari topla Skalani tayin et Promptu iga sal Sahiblarini tayin et Reyestri tasdiqla

Risk manbalarini toplayir: 5.1 xaritasi, 8.2 signallari, avvalki audit

leragi tapintilar, sikayat tahlili Manbsa paketi

2 Icr:agl ve . Ehtimal va tasir skalasini tayin edir Skala cadvali
mutoxassis

3 Al Prompt 9.1 isa salinir Risk siyahisi layihasi

4 2alis Ehtimal ve tesir giymatlerini verir ve asaslandirir Qiymatlandirilmis siyahi
mutoxassislari ary Y § sty

5 Struktur rehbari Hear risk Giguin sahibi tayin edir Sahiblik cadvali

6 icragl Reyestri yekunlasdirir ve nazarat tezliyini yazir Risk reyestri

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 9.1 Risk reyestrinin qurulmasi

Son risk idarsetmasi lizrs analitiksan.

MONBOLOR: [5.1 SOBOB XSRIT9SI] - [8.2 SIQNALLAR] - [9VVOLKI AUDIT TAPINTILARI] -
[SIKAYST TOHLILI] - [FOALIYYST SAHOLORI SIYAHISI]

EHTIMAL VO TOSIR SKALASI: [1-5 va har saviyyanin terifi]

OMOLIYYATLAR:

1) Manbalardan risklari ¢ixar; takrarlananlari birlasdir.

2) Har risk Ugln formalasdir: hadiss — sabab — natica zanciri.

Riski hadiss kimi yaz, problem vo ya ndgsan kimi deyil.
Kateqoriya ver: amsliyyat - maliyys - hiiqugi - informasiya -

kadr - xarici mihit - nifuz.

4) Har risk Ugilin: hansi manbadan ¢ixib, dastaklayan gdstarici varmi.
5) Mdvcud nazarat tadbirlarini gdéstsr — menbada geyd olunubsa.

6) Ehtimal ve tasir lc¢ilin yalniz bos situn saxla — qiymat verma.

8

-

CIXIS FORMATI: cadval — Risk M | Hadisa | Sabab | Natics | Kategoriya |
Manba | Dastsklaysn géstsrici | Mévcud nazarat | Ehtimal (bos) | Tasir (bos) |
Sahibi: [ROHBOR MUDYYON ETMOLIDIR].

Ehtimal va tasir bali verma — bu, saha mitexassisinin isidir.
Riski konkret bdlmanin va amskdasin ndgsani kimi formalasdirma.
Manbalards olmayan risk uydurma — Umumi biliyinden alave etma.
Tadbir toaklif etma — bu 9.4-dadir.

Sahibini 06ziin tayin etmsa.




DUZOLiIS A Risk négsan kimiyazilib

Hor riski hadiss formasinda yenidan yaz: «... bas vers bilar» qurulusunda.
Konkret bdlms va amskdasa istinadlari c¢ixar, funksiya sahasi ils aveaz et.

DUZOLIS B Al balverib

Ehtimal ve tasir situnlarini bosalt. Senin verdiyin giymetlari ¢ixar.
Yalniz har risk igiin qiymetlandirmays asas ola bilacak gdstaricilari sadala.

5 iINSAN YOXLAMASI

Risk formulasiyasi Reyestr Hadisa kimi yazilib, négsan kimi deyil
Manbsaler Girig sanadlari Har risk manbaya baglanir
Qiymeatlandirma Skala cadvali Mutaxassis tarafindan verilib

Sahiblik Struktur bolgusu Rahbar tarafindan tayin edilib

Négsan ittihami Reyestr matni Konkret bolma ve emakdas gostarilmayib

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti nimuna: risk reyestrinin bir hissasi.

Regional shats hadafa ¢gatmaya biler Omaliyyat 5.1 xeritesi Mdutexassis doldurur

E’:?allryya senadlegmasi dovr sonunda cemlana Maliyya 8.2 signallarn Mutaxassis doldurur

Elektron kanalda texniki dayanma bas vera bilar  informasiya Sikayat tahlili Mdutexassis doldurur

Terafdas qurumla koordinasiya gecika biler Xarici muhit 5.1 xoritosi Mutexassis doldurur
Butln satirler Gzre:

Sahiblik [ROHBOR MUSYYSN — —

ETMOLIDIR]

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Ehtimal va tasir bali vermir - riski smakdasin négsani kimi formalasdirmir - menbade olmayan risk uydurmur - tadbir
toklif etmir - risk sahibini tayin etmir.



| 9.2. Sanadlar va talablar > uygunluqg yoxlamasi

I S Y S [

Sanad va talabler siyahisi Uygunluq matrisi NotebookLM

1 is vazivyvarTi

SARI

Senadin normativ talablars, daxili gaydalara ve ya beynalxalq ¢argivays uygunlugu yoxlanmalidir. Yoxlama izlana

bilean olmalidir: hansi telab hansi bendda 6daenilir.

2 HANSI AI?

m Osas alat va rejim Alternativ Malumat rejimi

Tolab-senad uygunlugu NotebookLM — ytklanmis talablar va

Claude Projects

Sari

sanad
Bosluglarin sarhi Claude va ya ChatGPT Digar korporativ model Sari
3 iS SXEMi
o1 5 02 5 03 04 5 05
Talableri gixar Sanadi yiikla Promptu iga sal Bandlari yoxla Bosluglan tasdiqla

icragl Talablari manba sanaddan gixarir ve némralayir
2 icragi Yoxlanacaq sanadi yuklayir
3 Al Prompt 9.2 isa salinir
4 Saha mutexassisi  Har «uygundur» xanasini gostarilon banddan yoxlayir
5 Hiqugstnas Huqugqi talablar Gzra naticani tasdiqlayir
6 icragi Bosluglari prioritetlasdirir ve 9.4-a 6tlrur

4 HAZIR PROMPT

Talablar siyahis
Senad paketi
Uygunluq matrisi
Yoxlanmig matris
Hlqugqi geyd
Boslugq siyahis

PROMPT 9.2 Uygunlug matris

San yalniz yiklanmis sanadlarden islayan uygunluq lizra mitaxassissan.
TOLOBLOR: [NOMROLONMIS SIYAHI — manbasi va bandi ila]
YOXLANAN SoNoD: yiiklanmis fayl

OMOLIYYATLAR: Hasr talsb ii¢lin sanadds uygun miiddsani tap.

CIXIS FORMATI: cadval — Talab M | Talsbin matni | Talabin manbayi |
Sanadds uygun miiddea | Senadin bandi | Status | Qeyd.

Status variantlari: tam 6denir - gisman 6denir - &denmir -

sanadde tapilmadi - talsb bu ssnade aid deyil.

Sonra li¢ siyaha:

1) 6danmayan talablar — har biri lglin nayin c¢atisdiga

2) gismen 6denan talablar — hansi hissasi ¢atismir

3) sanadds olan, lakin talablarls shata olunmayan miiddaalar.

«Tam 6danir» statusunu yalniz sanadin konkret bandi talsbi biitdvlikds
shats etdikds ver; band némrasini miitlsq gostar.

Oxsar movzuda middsani uygunluq kimi gabul etms.

Hiqugqi sarh verma va talsbin tatbiq olunub-olunmadigini misyysn etms.
Sonadds olmayan middsani «nazards tutulur» kimi yazma.

Uygunluq barads yekun natics verms — bu auditorun isidir.

DUzOLiIS A Oxsar miiddea uygunluq sayilib

Har «tam Odanir» statusunu yenidan yoxla: sanadin bandi talabin
butiin elementlarini shats edirmi. Etmirss «gismen 6danir» yaz va
¢atismayan elementi gostar.

DUzoLiS B Band némrasi gostarilmayib

Band nomrasi olmayan har xanani «sanadds tapilmadi» ils svsaz et

ve siyahi ils géstar. Umumi istinad («sanadin avvalinda») gabul edilmir.



5 INSAN YOXLAMASI

Uygunlug xanalari Sanadin gostarilen bandi Band talabi ahate edir

Band némralari Matris Har «6danir» statusunda var
Bosluglar Taleblar siyahisi Ayrica siyahida va prioritetlosdirilib
Hulqugqi talablar Huqugsunas rayi Tasdiglanib

Yekun natica Matris Al tarafindan verilmayib

6 DUZGUN NOTiCc®

Serti niimuna: daxili gaydanin taleblarse uygunlugu.

Malumatin saxlanma muddati muayyan

edilmalidir Band 5.2 Tam 6danir —

Cixis htquglari rollar tizre bélinmalidir Band 6.1 Qisman 6danir Rollarin siyahisi yoxdur

Dovri baxis gaydasi olmalidir Tapilmadi Odenmir Baxis tezliyi voa masul gostarilmayib
insident bildirisi qaydasi olmalidir Band 8.4 Qisman 6danir Muddat gostarilmayib

©hata olunmayan muddaea Bend 9.7 — — Talablar siyahisinda qarsiligl yoxdur

arxivlesdirma

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Oxsar mévzunu uygunlug kimi gabul etmir - hiiqugi sarh vermir - sanadda olmayani «<nazarda tutulur» kimi
yazmir - uygunluq barada yekun natica vermir - band nomrasi uydurmur.



| 9.3. Audit materiallari » tapintilar vo siibutlar cadvali

I S Y S [

Audit materiallarn Tapintilar reyestri NotebookLM + Claude

1 is vazivyvarTi

QIRMIZI

Audit zamani ¢goxlu material toplanib: sanadlar, cadvallar, izahatlar. Tapintilar standart formada — meyar,
vaziyyat, subut, tasir — yazilmalidir ki, mibahisa halinda mudafie oluna bilsin.

2 HANSI AI?

m Osas alat va rejim Alternativ Malumat rejimi

Materialdan tapinti gixarisi NotebookLM — daxili gapali muhit Claude Projects — daxili muhit Qirmizi
Tapintilarin CI?UFJe va ya ChatGPT — daxili gapali Brevll cltees el Qirmizi
formalasdirilmasi muhit
3 iS SXEMi
o1 5 02 5 03 04 5 05
Materiali yiikla Meyarlari ver Promptu iga sal Sibutlan yoxla Auditor tasdiqi

Auditor Materiallari daxili sistema yuklayir
2 Auditor Yoxlama meyarlarini gostarir: hansi talab, hansi sanadin bandi
3 Al Prompt 9.3 isa salinir
4 Auditor Har stibutu ilkin senadda yoxlayir
5 Auditor Sabab va tasir bolmalarini 6zl yazir
6 Audit rehbari Reyestri tasdiglayir; musahidalari ayrica saxlayir

4 HAZIR PROMPT

Material paketi

Meyar siyahisi

Tapinti layihalari
Tasdiqlenmis subutlar
Tam tapintilar

Tapintilar reyestri

PROMPT 9.3 Tapintilarin formalasdirilmasi

San audit sanadlasmasi Uzra mitaxassissan.
MATERIALLAR: yiiklsnmis fayllar

YOXLAMA MEYARLARI: [TOLOB - MONBD SoNoD VO BIND]
AUDITIN SHATSSI: [DOVR, SAHS, SEGMS HOCMi]

OMOLIYYATLAR: Materiallarda meyara uygun galmsysn hallari miisyyan et.
Hor hal Ug¢ilin dord elementi ayrica ver:

1 MEYAR — hansi talab, hansi sanadin hansi bandi

2 VOZIYYST — na askarlanib, materialin hansi sanadinds, hansi bandinds
3 SUBUT — sanadin adi, tarixi, bendi ve ya satri (miitlaq)

4 9HATO — ne¢a hal, se¢manin ne¢a faizi.

GIXIS FORMATI: cadval — M | Meyar | Veziyyat | Siibut | ®hata |

Statuc: tapinti (iic element tamdir) ve ya miisahids (element ¢atisir) |
Catisan element.

Sonra ayrica siyahi: silbutu olmayan misahidalar.

Sabab va tasir bélmalarini bos saxla — auditor doldurur.
Slbutu olmayan hali tapinti kimi verms — «miisahida» yaz.
Materialda olmayan hali ¢ixarma va Umumilasdirms.

omakdasin adini, veazifasini ve masuliyyatini yazma.

Pozuntunun agirligini giymetlandirms ve tovsiys verms.

Bir hali iki tapanti kimi géstarms; tskrarlananlari birlasdir.

DUZOLIS A Siibutsuztapintivar

Senad adi, tarixi va bandi gdstarilmeyen har tapintini «misahida» statusuna kegir

ve catisan elementi gdstear. Slbutu materialda yenidan axtar.

DUzoLiS B Umumilagdirma var

«Umumiyystla», «bir sira hallarda», «sksar sanadlards» tipli ifadslsri
konkret say va faizls avaz et. Say gdstarils bilmirss tapintini misahidays kecir.



5 INSAN YOXLAMASI

Meyar Manba sanad Band nomrasi ile gosterilib

Subut ilkin sanad Auditor tarafindan yoxlanilib

Shata Segma hacmi Say ve faiz gosterilib

Sabab vae tasir Tapinti matni Auditor tarafinden yazilib

Soxsiistinadlar Reyestr ©makdas adi ve masuliyyat gostarilmayib

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti niimuna: tapinti reyestrinin bir satri va bir misahida.

Meyar Daxili gayda, band 6.1 — ¢ixis htiquqlari rollar Gzra bolinmalidir
Vaziyyat Secilmis 40 hesabdan 7-da rol tayinati sanadlasdirilmayib

Stbut Hesab reyestri, 12.06.2026 tarixli ixrac, satir 14, 22, 31, 33, 35, 38, 40
Shata 7 hal/ 40 se¢ma (17,5%)

Sabab va tesir Auditor doldurur

Musahida (tapinti deyil) Baxis gaydasinin tatbiq olunmadigl bildirildi — sanadli siibut tapilmadi

7 QIRMIZI XOTT

Al ETMIR. Siibutsuz hali tapinti kimi vermir - sabab va tasir yazmir - amakdasin adini va masuliyyatini gdstarmir - pozuntunun
agirligini giymatlendirmir - tovsiys vermir - materialda olmayani Gmumilasdirmir.



| 9.4. Audit tapintilari 2 diizaldici tadbirlar plani

T S Y S [

Tasdigloanmis tapintilar Tadbirlar plani ChatGPT va ya Claude SARI

1 is vazivyvarTi

Tapintilar tasdiqglenib. Har biri Ggun konkret, yoxlanila bilen duzaldici tadbir hazirlanmalidir — icragi ve muddat
isa rohbar tarafindan tayin edilir.

2 HANSI AI?

Tadbir variantlarinin

ChatGPT ve ya Claude — sanad rejimi Digar korporativ model Sari
hazirlanmasi
Ovvalki tadbirlarle NotebookLM — yuklanmis avvalki Claude Projects San
tutusdurma planlar
3 IS SXEMi
o1 5 02 5 03 N 04 N 05
Tapintilan gotiir dvvalki planlarn yikla Promptu isa sal icra imkanini yoxla Rahbar tayinati
icraci Tasdiglenmis tapintilari ve auditorun sabab tahlilini goturur Tapinti paketi
2 icragi Eyni movzuda avvalki tadbirlari va naticalarini yiklayir Tarixga paketi
3 Al Prompt 9.4 isa salinir Tadbir variantlari
4 Aidiyyati bélma Tadbirin realicra imkanini giymatlandirir Ray
5 Struktur rahbari Tadbiri segir, icragl ve middat tayin edir Tasdiglanmis plan
6 icragi Yoxlama gostaricilarini planla birlikde sanadlasdirir Tadbirlar plani

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 9.4 Diizaldici tadbirlar plani

Son audit tovsiyalari lzrs mitsxassissan.

TOSDIQLONMIS TAPINTILAR (meyar, veziyyat, siibut, ssbab): [CODVAL]
OVVOLKI TODBIRLOR VO NOTICOLORI: yiiklanmis ssnadlar
MOHDUDIYYSTL®R: [HUQUQI / RESURS / TEXNIKI]

OMOLIYYATLAR: Her tapinti ii¢iin 1-2 tadbir varianti hazirla.

Har variant liglin gostar:

tadbirin mahiyyeti — konkret na deayisir

hansi sababa cavab verir (auditorun sabab tahlilindan)

tadbir tapintini aradan galdirir, yoxsa tasirini azaldir

icra addimlari — maksimum 4 addim

talab olunan resurs tipi (meblag yazma)

icranin yoxlanma lisulu: hansi sanad va ya gostarici tasdiglayacak
tadbirin naticasinin gorinms middati (texmini, tarix yazma)
avvallar oxsar tadbir tatbiq olunubmu ve naticasi.

coONOUVThWNE

CIXIS FORMATI: cadval — Tapinti N | Tadbir | Sabasbs cavab |

Aradan galdirir / azaldir | Icra addimlari | Resurs tipi |

Yoxlanma lsulu | 9vvalki tacriibs | Icragi: [ROHBIR MUSYYSN ETMILIDIR] |
Miiddat: [ROHBOSR MUSYYSN ETMSLIDIR].

icragi bdlms va middst tsyin etma.

Kadr tadbiri va intizam tadbiri taklif etms.

Mablag va bilidca yazma.

Sebab tahlili verilmayen tapinti lgilin tadbir yazma — bunu gostar.
ovvallar natica vermaysn tadbiri takrar taklif etms — isarals.

DUZOLIS A Kadr tadbiri taklif olunub

Kadr, intizam va masuliyysta dair bitiin tskliflari planindan ¢ixar.
Yerins prosedur, sistem vo ya nazarat mexanizmi lzrs tadbir taklif et.



DUZOLiIS B Tadbir yoxlanila bilen deyil

Har tadbir l¢ilin yoxlanma lsulunu konkretlsasdir: hansi sanad,
hansi gostarici, hansi tezlikls. Yoxlanma isulu gostarils bilmaysn tadbiri ¢ixar.

5 INSAN YOXLAMASI

Sabab baglilig Auditorun sabab tahlili Har tadbir konkret sebaba cavab verir
Yoxlanma tsulu Tadbir cadvali Konkret sanad va ya gostarici gostarilib
Svvalki tacriiba Tarixga sanadleri Naticasiz tadbirler isaralanib

icragi ve miiddet Tasdiqlanmis plan Rahbar tarafindan tayin edilib

Kadr tadbiri Plan matni Yoxdur

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti niimuna: bir tapinti tzre iki tadbir varianti.

Rolt.eym?tl'ugun macburi senad formasi Senedlogme qaydasiyoxdur | Aradan galdinr RUblik hesab reyestri — sanadsiz rol
tatbiq edilsin sayl

Sistemda rol tayinati senadsiz mimkun
olmasin

Sistem jurnali— sanadsiz tayinat

Sistem nazarati yoxdur Aradan qaldirnr Tl

2024-cu ilds talim kegirilib,

X - Tokrar taklif edilmir
natica vermayib

Ovwvalki tacriiba

[ROHBOR MUBYYON

Icragi ve muddat ETMOLIDIR]

7 QIRMIZI XOTT

Al ETMIR. icraci ve miiddat tayin etmir - kadr va intizam tadbiri taklif etmir - mablag yazmir - sebab tahlili olmadan tadbir
yazmir - naticasiz tadbiri takrar taklif etmir.



| 9.5. ®@maliyyat malumatlari » anomaliya ve yoxlama siyahisi

T S Y S [

Omaliyyat ve proses bazasi Audit ugun yoxlama siyahisi ChatGPT Data Analysis SARI

1 is vazivyvarTi

Audit segmasi hazirlanir. Butun amaliyyatlari yoxlamaq mumkun deyil — risk asasli se¢gim aparilmali va
secmanin neca formalasdigl sonadlasdirilmalidir.

2 HANSI AI?

Secma hesablamasi ChatGPT — Data Analysis Excel Copilot Sari— adlar maskalanmig
Segma metoQologwasmm Claude va ya ChatGPT Digar korporativ model Sari
sonadlagmasi
3 iS SXEMi
o1 5 02 5 03 5 04 5 ]
Bazani hazirla Meyarlari ver Promptu iga sal Sec¢mani yoxla Metodologiyani sanadlasdir
Auditor ©maliyyat bazasini hazirlayir, adlari maskalayir Anonim baza
2 Auditor Risk meyarlarini va se¢gma hacmini muayyan edir Meyar ve hacm
3 Al Prompt 9.5 isa salinir Segmea siyahisi + statistika
4 Auditor Segmanin meyarlara uygunlugunu yoxlayir Yoxlanmis segma
5 Auditor Har segilmis satir tiglin yoxlanacaq sanadlari mlayyan edir Yoxlama siyahisi
6 Audit rehbari Segma metodologiyasini tasdiglayir Sanadlasdirilmis segma

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 9.5 Risk asasli segma va yoxlama siyahisi

San audit seg¢masi lizra analitiksan.

Yiiklanmis baza — siitunlar: [SUTUN ADLARI] - DOVR: [...]

RISK MEYARLARI V© HODLORI: [SIYAHI]

SECMO HOCMi: [SAY VO YA FAiz] . SECMD USULU: [RISK ®SASLI / ToSADUFI / QARISIQ]

OMOLIYYATLAR:

1) Bazanin imumi manzarasi: satir sayi, dovr shatasi, bos sahalar.

2) Her risk meyarini tatbiq et ve uygun satirlari isarals.

3) Setirlari risk balina gora qrupla — bal yalniz meyarlarin sayi va
haddindan ¢ixsin, 6z milahizan olmasin.

4) Verilmis hacma uygun se¢ma formalasdir: yiiksak riskli qrupdan tam,

galan gruplardan tasadifi — nisbatini gostar.

Tosadifi sec¢im l¢lin istifads etdiyin Ulsulu ve baslangic dayari yaz.

Se¢ilmayan qruplari ve se¢ilmama sababini gdstar.

5
6

~—

CIXIS FORMATI: Cadval 1 — segms siyahisi: Setir | Iss diisen meyarlar |
Risk bali | Yoxlanacaq sanad tipi.

Cadval 2 — se¢mo statistikasi: qrup, Umumi say, sec¢ilan say, faiz.
Cadval 3 — metodologiya qeydi: Ulsul, hacm, shats, mshdudiyyatlar.

Se¢md naticasindan natics ¢ixarma — bu yoxlamadan sonra olur.
Sotirlari pozuntu kimi adlandirma.

Meyarda olmayan yeni risk slamati slave etms.

Se¢md hacmini 6ziin dayisma.

Bazadan satir silma; bos sahsalari ayrica gostar.

DUZOLIS A Segmo shatali deyil

Se¢manin dovr, bdlma ve mablag diapazonu iizre paylanmasini gostar.
Bir grupdan sifir satir se¢ilibss sababini yaz va se¢mani yenidan formalasdir.



DUZOLiIS B Risk bali asaslandirilmayib

Har satrin balini hansi meyarlardan hesabladigini ac¢iq gostor.
Meyardan ¢ixmayan bal komponentlarini sil va hesablamani takrarla.

5 INSAN YOXLAMASI

Meyarlar Meyar siyahisi Yalniz verilmis meyarlar tatbiq olunub

Se¢ma hacmi Audit plani Verilmis hacma uygundur

Metodologiya Segmoa geydi Usul, nisbat ve baslangic dayar senadlasib
Shata Statistika cadvali Butln gruplar temsil olunub va ya sabab yazilib
Dil Secmea siyahisi Satirler pozuntu kimi adlandirilmayib

6 DUZGUN NOTiCc®

Sartintimuna: 8 412 satirlik bazadan 60 satirlik segcma.

e e — r—

Yuksak risk — 3+ meyar 18 (100%) Tam shata

Orta risk— 2 meyar 96 24 (25%) Tasadufi — Usul ve baslangic dayar
geyd olunub

Asagi risk — 1 meyar 412 12 (2,9%) Tosadfi

Meyarsiz 7 886 6 (0,08%) Nozarat segmasi

Yekun 8412 60 Qarisig tsul — metodologiya

sonadlasdirilib

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Segma naticasindan natica gixarmir - satirlari pozuntu kimi adlandirmir - meyarda olmayan slamat alave etmir - segma
hacmini dayismir - bazadan satir silmir.



BOLM® IX

BOLMONIN YEKUNU

9.1 5.1, 8.2, 3.4, avvalki audit 9.5,6.4

9.2 7.2,7.5 9.3,94

9.3 9.5 se¢cmasi, audit materiallar 9.4

9.4 9.3,9.2 6.4 monitoringi; icra > ERP
9.5 9.1,8.2,4.1 9.3

is sxemi 5
Osas prompt 5
Duizalis promptu 10
Praktik nimuna 5

SORHOD QAYDASI. 9.1 —riskin gabaqgcadan geyda alinmasi. 9.5 — audit se¢gmasinin formalasdiritlmasi. 9.3 — secma
yoxlandigdan sonra tapintinin senadlasdirilmasi. 8.2 ise maliyys amaliyyatlarinda cari nazaratdir ve audit prosesindan ayridir.

NOVBOTI BOLM®. Blma X — ictimai kommunikasiya (5 is sxemi).



DOVLOT iDARSETMOSiIND® SUNi INTELLEKT — PRAKTIK i$ ROHBORLIYI

BOLMO X
ICTIMAI KOMMUNIKASIYA

5is sxemi- 5 asas prompt - 10 duzalis promptu

N Y N - R

10.1 Tasdiglenmis faktlar > press-reliz ChatGPT ve ya Claude Press-reliz

10.2 Miurakkab garar > sadas izah va suallar ChatGPT ve ya Claude izah matni + FAQ

10.3 Hesabat ve materiallar > taqdimat, ¢ixis matni, sosial Claude + Napkin Al Kommunikasiya paketi
paylasim

10.4 ictimai rey va mediada yayilan matnlar > mévzu tahlili ChatGPT Data Analysis Ray tahlili

10.5 Bohran vaziyyati - tasdiqlenmis mesaj matrisi Claude va ya ChatGPT Mesaj matrisi

BOLMONIN 9SAS QAYDASI. Bu bolmads Al yalniz tasdiglanmis fakt veraqi asasinda islayir. Fakt veraginden kanar ragam, tarix,
6hdalik ve vad matna dusmur. Qurum adindan maévge bildirmak, 6hdaslik gotirmak ve aciglanma garari vermak vazifali soxsin
salahiyyatidir.

FAKT VORAQI. Har kommunikasiya isi fakt veraqi ile baslayir: agiglana bilen har fakt, reqem va tarix, onlarin menbayi ve
tasdiqlayan saxs. Varaq tasdiglanmamissa matn yazilmir. Agiglanmayan maévzular ayrica siyahida gostarilir ve prompta «kenarda
qalan movzular» kimi verilir.

MOXFILIK. Hazirlanmagda olan garar layihalari, daxili mévge qgeydleri ve aciglanmamis gostariciler SARI rejimdadir. ictimai ray
tahlilinda saxsi profil melumatlari toplanmir ve emal edilmir; yalniz agiq, mumilasdirilmis matn massivi islanir.




BOLM® X - 5 iS SXEMI

ICTIMAI KOMMUNIKASIYA

| 10.1. Tosdiglanmis faktlar > press-reliz

I S Y S [T

Fakt veraqi Press-reliz layihasi ChatGPT ve ya Claude SARI

1 isvazivyyarTi

Tadbir kegirilib, garar gabul edilib va ya natica alds olunub. ictimaiyyata resmi malumat verilmalidir: yalniz
tasdiqlanmis faktlar, neytral dil, agig manba.

2 HANSI AI?

Matnin qurulmasi ChatGPT ve ya Claude — sanad rejimi Digor korporativ model Sari
Baslig ve qisa variantlar ChatGPT ve ya Claude Digar korporativ model Sari
3 IS SXEMI
o1 5 02 5 03 5 04 5 05
Fakt varaqini tasdiqla Kanar moévzulari yaz Promptu iga sal Faktlari tutusdur Tasdiqa ver

icragi ve saha

miitoxassisi Fakt varaqini hazirlayir: har fakt, manbe, tasdiglayan Fakt veroaqi
2 Struktur rahbari Agiglana bilan va kanarda galan movzulari muayyan edir Kanar moévzular siyahisi
3 Al Prompt 10.1 iga salinir Press-reliz layihasi
4 icragi Har reqam va adi fakt varaqi ila tutusdurur Yoxlanmig matn
5 Matbuat xidmati Uslub va format uygunlugunu yoxlayir Redakta edilmis matn
6 Vazifali gaxs Aciglanmani tasdiglayir Yayima hazir matn

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 10.1 Press-reliz

Son dévlat organinin rasmi malumat metnlarini hazirlayan mitaxassissan.
FAKT VORaQI (tasdiglsnmis): [FAKT | MONBD | ToSDIQLOYoN]

HADIS9: [N® BAS VERIB / N© QORAR VERILIB] - TARIX: [...]

AUDITORIYA: [UMUMI ICTIMAIYYST / SAHS MEDIASI / TOROFDASLAR]

CIXISDAN KSNARDA QALAN MOVZULAR: [SIYAHI]

HOCM: maksimum [HICM: 350] so6z.

Press-relizi bu struktura sal:

basliq — maksimum 12 s6z, fakt bildirsn, siarsiz

birinci abzas — na, harada, na vaxt, kim (biitiin asas fakt burada)

ikinci abzas — detallar va ragamlar, har biri fakt varagindsn

liclinci abzas — kontekst: bu is hansi program vea ya istigametin hissasidir
sitat yeri — [SITAT: VOzZIiFoLl SOXS TOROFINDON T9SDiQLONIR]

arayis hissasi — qurum hagqinda standart matn yeri

olage malumati yeri.

NOUThWNR

Sonra ayrica ver: iki alternativ basliq ve 50 soézliik gqisa variant.

Fakt versaqginds olmayan ragsm, tarix, ad ve natica yazma.

Sitat metni uydurma — yalniz yer saxla.

Galacays dair vad, 6hdslik ve tarix verms.

Qiymstlandirici sifot ve slar islatms: «bdyilik ugur», «tarixi addim» kimi.
Kanarda galan mévzulara toxunma.

Basqa qurumun adindan malumat verms.

Sonda yaz: hansi ciimls fakt vsraginin hansi satrins asaslanir.

DUZOLIS A Siiar ve giymatlondirms var

Qiymatlandirici sifotlari va siarlari matndan ¢ixar: «mihim», «bdylk»,
«ugurlu», «tarixi». Cimlalari fakt bildirsn formaya c¢evir ve
doyisdirilmis satirleri siyahi ila gostar.



DUZaLiIS B Varaqden kanar malumat var

Fakt vearaginds satri olmayan har ciimlani sil va siyahi ils gdstar.
Matni galan faktlarla yeniden tamamla, yeni melumat alava etms.

5 iINSAN YOXLAMASI

Ragamlar ve adlar Fakt veraqi Har biri varaqin satrina uygundur
Sitat Vazifali soxs Tasdiqlenib, Al yazmayib

Vad va 6hdalik Matn Yoxdur

Kanar movzular Kanar siyahi Matnda gorinmur

Uslub Matbuat xidmatinin gaydasi Suar va giymatlandirici sifat yoxdur

6 DUZGUN NaTiCc®
Serti nimune — talim dgln uydurulub: regional dastak proqrami lizra naticalerin aciqglanmasi.

Basliq Regional dastak programi tizra 2026-c1 ilin dogquz ayliq naticalari agiglanib
Birinci abzas Na, harada, na vaxt, kim — dordi de fakt veraginin 1-4-cu satrindan
Ragamlar Ug gostarici, har biri varaqin satri il isaralenib

Sitat [SITAT: VOZIFOLI SOXS TORSFINDON TOSDIQLONIR]

Kanarda galan Novbati il Gglin maliyya hacmi— matnda yoxdur

Qisa variant 50 sozlik matn + iki alternativ basliq

7 QIRMIZI XOTT

Al ETMIR. Fakt varagindan kanar ragem va natica yazmir - sitat uydurmur - vad ve 6hdalik vermir - aciglanma garari vermir - basqga
qurumun adindan danigmir.



| 10.2. Miirakkab garar > sada izah ve suallar

I S Y S [

Qarar va ya normativ dayisiklik  izah matni ve sual-cavab ChatGPT va ya Claude

1 is vazivyvarTi

SARI

Qabul edilmis garar resmi dilda yazilib ve vatandas Ug¢ln anlasilmir. Sads izah hazirlanmalidir — haquaqi

mazmun dayismadan, kima na tasir etdiyi aydin géstarilmakls.

2 HANSI AI?

Sadsalasdirma ChatGPT ve ya Claude — sanad rejimi Digoar korporativ model Sari
Sual-cavab banki thebookLM — U S QIR Claude Projects Sari
talimatlar
3 iS SXEMi
o1 5 02 5 03 5 04 5 05
Qarari vo asasi gotiir Auditoriyani tayin et Promptu iga sal Uygunlugu yoxla Darca ver

icragl Qararin matnini va hliquqi asasini toplayir

icragi ve matbuat

2 R ——— Auditoriyani va izahin yerlasdirilacayi kanali mtiayyan edir
3 Al Prompt 10.2 iga salinir

4 Htiqugstinas Sada ifada ile resmi middaanin uygunlugunu yoxlayir

5 Saha mutaxassisi  Sual-cavab bankindaki cavablari tesdiglayir

6 Vazifali gaxs Darci tosdiglayir

4 HAZIR PROMPT

Qorar paketi
Brif

izah matni + uygunluq cadvali + FAQ
Hiquqi tasdiq
Tasdiglanmis FAQ

Yayima hazir izah

PROMPT 10.2 Sadas izah va sual-cavab

Son vatandas lc¢lin sads dilds matn yazan miitaxassissan.
QORARIN MOTNI: """[MSTN]""" - HUQUQI 9SAS: [SONID Vo BOND]
QUVVAYS MINM®: [TARIX — MOTND® GOSTORILIBS®]

AUDITORIYA: [...] - KANAL: [SAYT / SOSIAL $9B9K® / CAP]

BIRINCI — izah matni, maksimum [HOCM: 400] so6z:

na dayisir — bir ciimls

kims aiddir ve kims aid deyil

na vaxtdan qlivvadadir

votandas na etmalidir — addimlar

na dayismir — ¢ox vaxt narahatliq buradan yaranir
haradan atrafli malumat almaq olar.

Climlalar 15 sdzdan uzun olmasin, ikinci saxsds yaz.
Hiquqgi termin isladilirss motarizads sads izahini ver.

QAUThWNR

IKINCI — uygunlug cadvali:
Sads ifads | Qararin miiddsasi | Bsnd. Har sads ciimla iiciin.

UGCUNCU — sual-cavab banki: 8 sual va qisa cavab (har biri maks. 50 s6z).
Har cavabin gararin hansi bandina asaslandigini gostar.

Middsanin manasini dayisma, genislandirme ve daraltma.
Matnds olmayan istisna, sart va tarix yazma.

Hiiqugi maslahat verma va konkret hal Uzra natics ¢ixarma.
Vad va zemanat ifadssi islatma.

Qarari giymatlandirms — na midafis et, na tanqid et.

Cavabi gararin matnindan ¢ixmayan suali «cavab hazirlanmalidir» kimi isarals.

DUZOLIS A Mana dayisib

Uygunluq cadvalinds miiddsa ils tam lst-lsts diismaysn sads ifadslasri
yenidan yaz. Genislandirms ve daraltma hallarini ayrica gostsr.



DUzaLiS B Cavabsiz suallarvar

Qararin matnindan ¢ixmayan cavablari sil vs «cavab hazirlanmalidir» yaz.
Hoamin suallar ig¢ilin hansi bdlmadan mslumat lazim oldugunu gostar.

5 INSAN YOXLAMASI

Uygunlug Qararin bandleri Har sadas ifadenin muddeaa garsiligi var
istisnalar Qerarin matni Saxlanilib, slava edilmayib

Cumle uzunlugu izah matni 15 s6zdan uzun ctimla yoxdur

FAQ cavablan Qorar va talimatlar Saha mutexassisi tasdiglayib
Qiymatlandirma izah matni Qerar mudafis va ya tangid edilmayib

6 DUZGUN NOTiCc®

Serti niimuna: uygunluqg cadvalinin bir hissasi.

Orizani elektron formada gondara

bilarsiniz Mdraciat elektron ve ya kagiz formada taqdim edilir Band 3.1
Dayisiklik yalniz yeni miracistlors aiddir Qarar qlivvaya mindiyi tarixden sonraki muracistlare samil edilir Band 9.2
Ovval verilmis senadlar quvvadas galir Ovvallar verilmis sanadlar muddatinin sonuna gadar etibarlidir Band 9.3
Odonis talab olunmur Xidmat 6danissizdir Band 2.3

Onlayn sistemda texniki nasazliqg olarsa na etmali — gararda

. . Cavab hazirlanmalidir
tanzimlanmir

Cavabsiz sual

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Miiddeanin manasini deyismir - matndas olmayan istisna va tarix yazmir - hiiqugi measlehat vermir - konkret hal tizre
natica gixarmir - garari mudafis va ya tangid etmir.



| 10.3. Hesabat va materiallar - taqdimat, ¢cixis matni va sosial paylasim

I S Y S [T

Hazir analitik material Kommunikasiya paketi Claude + Napkin Al SARI

1 is vazivyvarTi

Analitik material hazirdir va muxtalif formatlarda taqdim edilacak: slaydlar, rehbarin ¢ixisi, qisa paylasim
matnlari. Hamisi eyni fakt bazasindan qurulmali va bir-birina zidd olmamalidir.

2 HANSI AI?

Mesaj xatti vo matnler Claude va ya ChatGPT — sanad rejimi Digoar korporativ model Sari
Vizual sxemlar Napkin Al — sxem generasiyasi Canva, Mermaid Sari
Ragamli diagramlar ChatGPT — Data Analysis Excel Copilot Sari
3 iS SXEMi
o1 5 02 5 03 5 04 5 ]
Fakt varaqi Format va vaxt haddi Promptu iga sal Ragamlari yoxla Tasdiqa ver
icraciva
miitoxassis Fakt varaqini ve aciglana bilan ragamlari tasdiqlayir Fakt varaqi
2 icragl Formatlari, vaxt haddini ve auditoriyani yazir Brif
3 A Prompt 10.3 ise salinir Slayd xatti + gixig matni +
paylasimlar
4 Saha mutexassisi  Ragamlari fakt varaqi ile tutusdurur Yoxlanmis paket
5 Al Sxem taleb edan slaydlar G¢lin vizual tapsiriq hazirlanir Vizual paket
6 Vazifali goxs Cixis matnini va paylasimlari tasdiglayir Kommunikasiya paketi

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 10.3 Kommunikasiya paketi

San rasmi kommunikasiya materiallari hazirlayan miitaxassissan.

FAKT VOR9QI (tasdiqlanmis): [FAKT | MaNB3]

ANALITIK MATERIAL: [XULAS® Vo YA HESABAT]

FORMATLAR: taqdimat [D9QIQ®] - ¢ixis [D9QIQ9] - sosial paylasim [SAY]
AUDITORIYA: [...] - KONARDA QALAN MOVZULAR: [SIYAHI]

BIRINCI — bir ciimlalik ssas mesaj (biitiin formatlar {i¢clin eyni).

IKINCI - slayd xatti:

Vaxt haddina uygun slayd sayini hesabla (taxminan 1 slayd = 1,5 daqiga).
Cadval: M | Slaydin adi | Bir ciimlslik mesaj | Vizual tipi (ragsm/sxem/matn) |
Fakt veraqinin satri.

Har slayd li¢iin: basliq (maks. 8 s6z), maks. 4 band (har band maks. 12 s6z),
danisiq geydi (maks. 60 soz).

UCUNCU - ¢ixas matni:

Vaxt haddini bloklara bdl (taxminan 130 s6z = 1 daqiga).

Har blok li¢lin mesaj ve istifads olunan fakt. Sasli oxunusa uygun qgisa ciimlalar.
Sonda 8 mimkiin sual ve cavab varianti: Sual | Cavab | Hansi fakta ssaslanir | Risk.

DORDUNCU — sosial paylasim matnlsri: har biri maks. 40 séz,
eyni fakt bazasindan, bir-birini takrarlamayan.

Fakt vearsaqginds olmayan ragam va iddia islatms.

Formatlar arasinda zidd rsqgam vs ifads verms.

Vad, o6hdalik va galacak tarix verms. Siar vo emosional ifads islatms.
Kanarda galan mévzulara toxunma.

Slaydda abzas matn yazma.

Tssdiqlanmamis ragsm iiciin [ROQOM TOSDIQLONMBLIDIR] isarasi qoy.

DUzOLiS A Formatlar bir-birina ziddir

U¢ formatdaki ragem ve ifadsleri tutusdur, uygunsuzluqlari cadvelds gdstar
ve hamisini fakt veragine uygunlasdir. 9sas mesaji her Ul¢ formatda eyni saxla.



DUZOLIS B Vaxthaddiasilib

Slayd sayini ve matn hacmini vaxt haddins uygunlasdir: bloklardan ¢ixarilani gostar.
Faktlari va regemlari c¢ixarma, izahedici ciimlalari sixlasdir.

5 iINSAN YOXLAMASI

Ragamlar Fakt veraqi Har biri varaqin satrindan

Format uygunlugu Ug format Zidd raqam va ifada yoxdur

Vaxt haddi Brif Slayd sayi ve matn hacmi uygundur
Kanar movzular Kanar siyahi Heg bir formatda gérinmar

Cavab movgelari Vazifali saxs Tasdiglenib

6 DUZGUN NaTiCc®
Sarti niimuna: 20 daqiqgalik tagdimat vae 10 daqiqalik ¢ixis lglin paket.

Osas mesaj 1 cumls Ug formatda eyni isladilir

Taqgdimat 13 slayd Har slaydda bir mesaj, 4 slayd ragam, 3 slayd sxem
Cixis matni 4 blok - 1 300 s6z Har reqemdan sonra fakt varaginin satri

Sual banki 8 sual Cavab movqeleri vazifali soxs tarafindan tasdiglenib
Sosial paylasim 3 matn Har biri 40 s6zdan qisa, tokrarsiz

isaralonan 1 ragam [ROQOM TOSDIQLONMSLIDIR] — veragda yoxdur

7 QIRMIZI XOTT

Al ETMIR. Fakt varagindan kanar ragem islatmir - vad va 6hdalik vermir - formatlar arasinda zidd malumat yaratmir - agiglanma
haddini 6zU muayyan etmir - vizualda malumati tahrif etmir.



| 10.4. ictimai rey ve mediada yayilan matnlar » mévzu tahlili

T S Y S [T

Acig matn massivi Ray tohlili arayisi ChatGPT Data Analysis

1 is vazivyvarTi

SARI

Qurumun faaliyyati ila bagli ictimai mlzakire gedir. Hansi movzularin galdirildigl, hansi suallarin takrarlandigi ve

hansi malumatin yanlis yayildigi sistemli sakilde goriinmalidir.

2 HANSI AI?

Mé6vzu gruplasdirmasi ChatGPT — Data Analysis Claude Analysis

Sarl— saxsi malumat

cixarilmis
Arayisin yazilmasi Claude va ya ChatGPT Digar korporativ model Sari
3 iS SXEMi
o1 5 02 5 03 5 04 5 05
Massivi topla Saxsi malumati sil Promptu iga sal Qruplar yoxla Arayisi taqdim et

Matbuat xidmati Agiq matn massivini toplayir: dovr, manba tipleri
icragi Musllif adlari, hesab adlar va sexsi malumatlari silir
Al Prompt 10.4 ise salinir

Matbuat xidmati Segma gruplari orijinal matnlarle tutusdurur

Saha mutaxassisi  Faktoloji yanlisliglari miayyan edir

o o A~ W N

icragi Cavab taleb edan mdévzular 10.2 va 10.5-a 6tlrur

4 HAZIR PROMPT

Matn massivi

Anonim massiv
Movzu gruplari + tezlik
Yoxlanmig qruplar
Yanlislig siyahisi

Ray tahlili

PROMPT 10.4 Méovzu tahlili

Sen ictimai ray tshlili izrs analitiksan.
Yiklanmis matn massivi: [MONB® TIPLSRI] - DOVR: [...] - M3TN SAYI: [N]
QURUMUN FOALIYYDT SAHOLORI: [SIYAHI]

OMOLIYYATLAR:

1) Matnlari movzu qruplarina ayir; har qrup Uglin say va pay ver.

2) Har grupda ayir: sual - tanqid - taklif - malumat paylasimi -
faktoloji iddia.

3) Faktoloji iddialari ayrica siyahila — bunlar 2.3 ils yoxlanacaq.

4) Takrarlanan suallari miiayyan et — bunlar izah materialina disacak.

5) DOvr arzinds mdévzularin dinamikasini gostar.

6) Qurumun hansi foaaliyyat sahasina aid oldugunu gostar.

GIXIS FORMATI: Cadval 1 — Mévzu qrupu | Say | Pay | Tip bdlgiisii |
Fealiyyst sahasi | Dinamika.

Cadval 3 — takrarlanan suallar: Sual | Say | Cavab mdvcuddur? (bali/xeyr).
Sonra maksimum [HO9CM: 250] sozlik arayis.

Matnlarin dogru va ya yanlis oldugunu giymstlsndirms — yalniz qruplasdir.
Miallif, hesab va saxs haqqinda he¢ na yazma.

Kimin arxasinda hansi niyystin dayandigina dair fikir bildirms.

Emosional tonu giymetlandirms kimi verms — «manfi ray» avazins

«tangid» tipini islat ve fakti goster.

Sitat gotirdikds sexsi detallari c¢ixar va qgisalt.

Cavab tadbiri toklif etms — bu vazifsli saxsin gararidir.

Cadval 2 — yoxlanmali faktoloji iddialar: Iddia | Neg¢a mstnds | Msnbas tipi.

DUZOLIS A Qiymetlondirma ve niyyat sarhivar

Niyyat, magsad va manbanin mévqeyins dair bitin cimlalari ¢ixar.
Ton giymetlandirmalarini tip bolglisii ils avez et: sual, tangid, taklif,
maolumat paylasimi, faktoloji iddia.



DUZOLiIS B Sexsimalumat qalib

Miallif, hesab adi va soxsi detallari naticadan tam ¢ixar.
Sitatlari els qisalt ki, manbs misyysn edils bilmasin.

5 INSAN YOXLAMASI

Soxsi malumat Natica cadvalleri Musllif va hesab malumati yoxdur
Qruplar Orijinal matnler Segma gruplar tutusdurulub

Faktoloji iddialar Ayrica siyahi 2.3 sxemina oturalib

Ton Arayis matni Qiymatlandirma deyil, tip bolgls verilib
Cavab tadbiri Arayis Taklif edilmayib — garar vazifali sexsindir

6 DUZGUN NaTiC®
Sarti niimuna: bir ayliq agiq matn massivinin tahlili.

Xidmat muddati 214 34% Sual 61% - tenqid 28% - taklif 11%

Sanad talableri 148 24% Sual 52% - faktoloji iddia 30% - tanqid 18%
Elektron kanal 96 15% Tangqid 58% - sual 34% - taklif 8%

Odanis masalsleri 71 11% Faktoloji iddia 64% - sual 36%

Xidmata gora
o6danis talab

olunur— 46

matnda

Yoxlanmali iddia 2.3-a oturuliub
7 QIRMIZI XOTT

Al ETMIR. Matnlari dogru ve ya yanlis kimi giymatlandirmir - musllif vo hesab hagqinda malumat yazmir - niyyat barada fikir
bildirmir - cavab tadbiri taklif etmir - soxsi profil malumati toplamir.



| 10.5. Bohran vaziyyati - tasdiglanmis mesaj matrisi

I S Y S [

Boéhran hadisasi ve

tosdiglenmis faktlar Mesaj matrisi Claude va ya ChatGPT SARI-QIRMIZI

1 isvazivyyarTi

Gozlanilmaz hadise bas verib va malumat suratle yayilir. Buttuin kanallarda eyni, tesdiglenmis mesajlar
verilmalidir — hansi malumatin hals agiglanmadigi da agiq deyilmalidir.

2 HANSI AI?

Digor korporativ model — daxili

Mesaj matrisinin qurulmasi Claude va ya ChatGPT — daxili muhit miihit Sari
Fardi malumat ve ya
tahqgigat materiali olan Yalniz daxili gapali sistem — Qirmizi
hadisa
3 iS SXEMi
o1 5 02 5 03 5 04 5 05
Tasdiqlanani ayir Auditoriyalari yaz Promptu iga sal Hiiqugi yoxlama Vahid matn

Tasdiqlenmis, tasdiqlanmamis va agiglanmayan malumati t¢ siyahiya

Béhran grupu Malumat statusu

ayirir
2 icmgl Auditoriyalari ve kanallari sadalayir Auditoriya siyahis
3 Al Prompt 10.5 iga salinir Mesaj matrisi
4 Hlqugsunas Huquaqi risk dasiyan formulasiyalari yoxlayir Haqugqi geyd
5 Vazifali soxs Mesaijlari tasdiglayir ve danisan saxsi tayin edir Tasdiglenmis matris
6 Matbuat xidmati Kanallar Uzra yayir ve yenilanma vaxtini elan edir Yayilmis mesajlar

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 10.5 Bohran mesaj matrisi

San bdéhran kommunikasiyasi lizro miitaxassissan.

HADIS®: [QISA TOSVIR — yalniz tassdiqlanmis faktlar]
TOSDIQLONMIS MSLUMAT: [SIYAHI — msnba va tasdiglaysn ils]
TOSDIQLONMOMIS MOLUMAT: [SIYAHI]

AGCIQLANMAYAN MSLUMAT: [SIYAHI]

AUDITORIYALAR: [ICTIMAIYYST / T9SiRS MSRUZ QALANLAR / MEDIA /
TORDFDAS QURUMLAR / DAXILI KOLLEKTiV]

Mesaj matrisi qur. Har auditoriya lgiin:

na bilinir — yalniz tasdiqlanmis siyahidan

na edilir — hazirda goriilan addimlar

na hals malum deyil — a¢iq sakilds

auditoriyaya konkret na tévsiya olunur (varsa)

névbati mslumatin na vaxt verilacayi — [VAXT: RSHBSR MUSYYSN EDIR]
hansi suali bu auditoriya veracak ve qisa cavab.

QAUThWNR

Sonra ayrica ver:

— biitiin auditoriyalar ig¢ilin ortaq Ulc¢ ciimlslik niive mesaji

— verilmeamali cavablarin siyahisi: hansi sual liciin «hazirda malumat yoxdur»
demak lazimdir

— hiiqugi risk dasiya bilscak formulasiyalar: [HUQUQI YOXLAMA TSL®SB OLUNUR].

Tosdiglanmamis malumati mesaja salma.

Sabsb, giinahkar va masuliyyst barads he¢ ns yazma.
Notica, miiddat va barpa tarixi vad etms.

Zararin hacmini qiymetlandirma.

Uzrxahliq ve masuliyyst etirafi formulasiyasi yazma —
bu, vazifsli saxsin va hiiqugsiinasin geraridir.
Emosional va pafoslu ifadalar islatma.




DUZOLiIS A Tasdiglanmamis malumat diigiib

Toasdiglanmis siyahida olmayan har ciimlsni sil ve siyahi ils gostar.
Hamin magamlari «ns hals malum deyil» bdlmesins kogir.

DUZBLIS B Sabsb ve masuliyyat var

Sabab, giinahkar, masuliyyat va Ulzrxahliq formulasiyalarini metndan tam ¢ixar.
Yerina yalniz goriilan addimlarin tasvirini saxla.

5 iINSAN YOXLAMASI

Faktlar Tasdiglenmis siyahi Mesajda yalniz tasdiglanmis malumat var
Sabab ve masuliyyat Matris Yazilmayib

Vad Matris Natice ve barpa tarixi vad edilmayib
Uygunlug Bltun auditoriyalar Nuve mesaji har yerds eynidir

Hiquaqi risk Huqugsunas rayi isaralonmis formulasiyalar yoxlanilib

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti niimuna: elektron xidmatde uzunmdddatli dayanma.

ictimaiyyet )g(:j?:at saat 09:40-dan slcatmazdir; barpa Uzerindals g 0ot [VAXT: ROHBOR MUSYYSN EDIR]

Gondarilmis muraciatlarin statusu qorunur; tekrar

Tasire maruz qalanlar gonderis toleb olunmur

Gecikan muraciatlerin muddat rejimi

Media Hadisa geyda alinib, texniki yoxlama aparilir Sabab — yoxlama basa ¢atmayib
Tarafdas qurumlar integrasiya kanallari (izra vaziyyst yoxlanilir Digar sistemlara tasir
Nlve mesaji Ug ciimle — biitiin auditoriyalarda eyni Yenilanma vaxti elan olunur

7 QIRMIZI XOTT

Al ETMIR. Tasdiglanmamis malumati mesaja salmir - sabab va giinahkar géstarmir - masuliyyat etirafi v lizrxahliq formulasiyasi
yazmir - barpa tarixi vad etmir - zararin hacmini giymatlendirmir - danigan soxsi tayin etmir.



BOLM® X

BOLMOSNIN YEKUNU
I
10.1 Fakt veraqi, 6.4 monitoringi 10.3; yayim > matbuat xidmati
10.2 7.3 normativ dayisiklik, 3.3 10.4 FAQ, 3.4
10.3 1.4,4.5,5.5,6.4 Teqdimat va ¢ixis; 10.1
10.4 Acig matn massivi, 3.4 10.2,10.5, 2.3
10.5 10.4, 9.1 risk reyestri Kanallar Gizra yayim
is sxemi 5
Osas prompt 5
Duizalis promptu 10
Praktik nimuna 5

SORHOD QAYDASI. 10.2 — gararin vatandas Ucun izahi. 3.3 — konkret muracista fordi cavab. 10.5 — gozlanilmaz hadisa tzra
coxkanalli mesaj. Ui ferqgli sanad tipidir: birincisi kiitlavi izah, ikincisi rasmi cavab, ticlinciisii operativ kommunikasiyadir.

NOVBOTI BOLM®. Blma XI — beynalxalg smakdasliq (4 is sxemi).



DOVLOT iDARSETMOSiIND® SUNi INTELLEKT — PRAKTIK i$ ROHBORLIYI

BOLMO XI
BEYNOLXALQ ©9MOKDASLIQ

4 ig sxemi - 4 asas prompt - 8 duizelis promptu

N Y N R

Perplexity + NotebookLM + Data

1.1 Beynalxalqg indeks > 6lka movgeyinin tahlili Analysis indeks arayisi
11.2 Beynalxalq sorgu - rasmi 6lka cavabi NotebookLM + Claude Cavab layihasi
11.3 Gorus materiallar » moévge sanadi vae danisiq geydleri Claude + NotebookLM Movge sanadi
1.4 Beynalxalqg senad > milli gargiva ile uygunlug NotebookLM Uygunlug cadvali

BOLMOANIN ©SAS QAYDASI. Al 6lks adindan mévqe formalasdirmir, dhdalik gétiirmiir va beynalxalqg senads hiiqugi giymat
vermir. Rasmi cavablar yalniz tasdiglanmis daxili malumat ve resmi mévge sanadlari asasinda qurulur. Yekun matn xarici islar
sahasi va huquqg bolmasi ile razilasdirilmadan géndarilmir.

M@XFILIK. Danisig mévgqelari, hazirlanmagqda olan cavab layihaleri ve giymatlendirmalar SARI rejimdadir. Diplomatik yazisma va
mahdud yayim grifli materiallar QIRMIZI rejimdadir ve yalniz daxili gapali sistemda emal olunur. Beynalxalq indeks
metodologiyasi va darc olunmus hesabatlar agig manbadir.

TERMINOLOGIYA. Qurum, vazifa ve sanad adlari yalniz tasdiglenmis resmi tarciima siyahisindan gétiiriliir. Siyahida olmayan ad
torctima edilmir — [ROSMi TORCUM®S TOSDIQLONMBSLIDIR] isaresi qoyulur. Beynalxalqg sanadin termini milli anlayisla avtomatik
eynilasdirilmir.




BOLM® XI - 4 iS SXEMI

BEYNOLXALQ ©SMIKDASLIQ

| 11.1. Beynalxalqg indeks 2> 6lka movqgeyinin tahlili

I S Y S [T

indeks hesabati va ; Perplexity + NotebookLM + Data

metodologiya Indeks arayig! Analysis SARI

1 isvazivyyarTi

Beynalxalq indeksda 6lkanin movqgeyi dayisib. Dayisikliyin hansi gostariciden, metodologiya dayisikliyindan,
yoxsa malumat manbayindan gaynaqglandigi aydinlasdiritmalidir.

2 HANSI AI?

m Osas alat va rejim Alternativ Malumat rejimi

NotebookLM — yiiklenmis metodoloji

Metodologiyanin oxunmasi sonad Claude Projects Yasil

Manba va dovr yoxlamasi Perplexity — agiqg manbalar ChatGPT Search Yasil

Gostarici hesablamasi ChatGPT — Data Analysis Excel Copilot Sari
3 IS SXEMI

Hesabg:tll yukla 2 MetodoloZ?yanl cixar 2 Prompfji§a sal 2 Manbala:ri yoxla > Arayisi te:qdim et
ﬂ___
icragl indeks hesabatini va metodoloji sanadi yiiklayir Manbsa paketi

2 icragi Olka lizra biitiin alt-gdstaricilari ve dévrlari ayirir Gostarici cadvali

3 Al Prompt 11.1 isa salinir Dekompozisiya cadvali

4 Saha muitexassisi  Har alt-gdstaricinin manbayini ve dévrini yoxlayir Yoxlanmig cadval

5 icragl Metodologiya dayisikliklarini ayrica gostarir Dayisiklik geydi

6 Struktur rahbari Arayisi va aidiyyati qurumlara sorgular tasdiglayir indeks arayisi

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 11.1 indeks movqeyinin dekompozisiyasi

San beynalxalq indekslar lzrs analitiksan.
YUklenmis sanadlar: indek; hesabati ye'metodgloji sanad.
INDEKS: [AD] - DOVR: [CARI V®© 9VVOLKI IL] - OLK3: [...]

BIRINCI — dekompozisiya:
1) Indeksin biitiin alt-gdstaricilarini vs ¢akilarini metodoloji sanaddsn g¢ixar.
2) Olks iizra har alt-gdstaricinin cari vs avvalki dasysrini ver.
3) Har alt-gdsterici iiciin: manba (metodologiyada gdstarilan),
mdlumatin hansi doévra aid oldugu, Ol¢ma lsulu (statistik / sorgu / ekspert rayi).
4) Umumi mdévge dayisikliyins har alt-gdstaricinin téhfasini hesabla
va disturu gostar.

iKINCI — deyisikliyin menbayi. Har alt-gdstarici dgiin miisyyan et:
a) faktiki gostarici deayisib

b) metodologiya dayisib (¢oki, tarif, ahata)

c) malumat manbayi va ya dovri deayisib

d) diger 06lkalarin naticasi dayisib (nisbi moévge)

e) miiayyan edils bilmir.

Har natica Uglin metodoloji sanadin bandini gostar.

CIXIS FORMATI: Cadval 1 — dekompozisiya. Cadval 2 — dayisikliyin manbayi.
Cadval 3 — malumati hansi milli qurumun verdiyi (metodologiyada gostarilibsa).

Metodoloji sanadda olmayan ¢aki va diistur uydurma.

Doyisikliyin sababini siyasi vo ya idarsetms hadisslari ils izah etms.
Ekspert royi ssasli gostaricilari statistik gdstsrici kimi verms.
Digsr Olkslar haggqinda Umumi biliyindan mslumat slava etms.

Movgenin yaxsi va ya pis oldugunu giymatlandirms.




DUZOLiIS A Sabab izahi diisiib

Doyisikliyin sababina dair bitiin izahlari ¢ixar.
Yalniz a-e tasnifatini va metodoloji sanadin bandini saxla.
Sabsb talab olunan yerlards «aidiyysti qurumdan sorusulur» yaz.

DUZoLiS B Olgma iisulu ganisdiriib

Har alt-gostarici lc¢lin 6l¢ma Usulunu metodoloji sanaddsn yenidan gostar:
statistik, sorgu, yoxsa ekspert rayi. Farqli ilisullu gostaricilari
eyni cadvalds miqayisa etma.

5 iINSAN YOXLAMASI

Cakilar va dusturlar Metodoloji senad Sanadin bandindan géturulib

Alt-gosterici dayarleri indeks hesabati Cari va avvalki dovr eyni tarifdadir

Olgma tisulu Metodologiya Har gostarici tiglin gostarilib

Sabablar Aidiyyati qurum cavabi Yazili alinib, Al izah yazmayib

Qiymetlandirma Arayis Movge yaxsi va ya pis kimi giymatlandirilmayib

6 DUZGUN NOTiC®

Sarti nimuna: movqe dayisikliyinin dekompozisiyasi.

I N L S L

Gostarici A 25% +0,4 bal Faktiki gostarici dayisib — metodologiya, band 3.2
Gostarici B 20% -0,9 bal Metodologiya dayisib: shats tarifi genislonib — band 3.5
Gostaerici C 20% Dayismayib Malumat dovri yenilanmayib — band 4.1

Gostarici D 35% -0,2 bal Nisbi mévge: digar 6lkalarin naticesi dayisib

Yekun 100% -0,7 bal Sabablar: aidiyyati qurumlardan sorusulur

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Metodologiyada olmayan ¢aki ve distur uydurmur - dayisikliyi siyasi hadisalarle izah etmir - ekspert rayini statistik
gostarici kimi vermir - mévgeyi giymatlandirmir - digar 6lkalar haqqinda Umumi bilikdan malumat slave etmir.



| 11.2. Beynalxalq sorgu - rasmi 6lka cavabi

N S Y S [

Beynalxalq teskilatin sorgusu Cavab layihasi NotebookLM + Claude

1 is vazivyvarTi

SARI

Beynalxalq toskilatdan sorgu daxil olub: anket, hesabat formu ve ya malumat talebi. Cavab tasdiglanmis daxili

malumatla, sorgunun formatina tam uygun hazirlanmaldir.

2 HANSI AI?

Sorgunun L . .
strukturlasdintmas Claude va ya ChatGPT — sanad rejimi Digar korporativ model Sari
Daxili malumatin tapilmasi NotebookLM —ytiklenmig daxili Claude Projects Sari
hesabatlar
Tarcuma Claude va ya ChatGPT Digar korporativ model Sari
3 iS SXEMi
o1 5 02 5 03 N 04 N 05
Sorgunu bol Malumat manbayini tap Promptu isa sal Ragamlari tasdiqla Razilagdirmaya ver

icragi Sorgunu suallara bolur, format taleblarini ¢gixarir
2 Al Prompt 11.2 birinci hissasi: har sual igliin malumat manbayi
3 Aidiyyati bélmaler  Malumati tasdiqlayir ve ya gatismayani bildirir
4 Al Prompt 11.2 ikinci hissasi: cavab layihasi ve tercima
5 Saha mitexassisi  Har reqemi manba sanadle tutusdurur
6 HUquq ve xarici Razilagdirir ve géndariss hazirlayir

alagaler

4 HAZIR PROMPT

Sual cadvali

Manba xaritasi
Tesdiglanmis malumat
Cavab layihasi

Yoxlanmig cavab

Rasmi cavab

PROMPT 11.2 Sorgunun tahlili ve cavab layihasi

San beynalxalq hesabatliliq lzra mitsxassissan.

SORGU: yiiklanmis sanad - TOSKILAT: [AD] - SON TARIX: [...]
DAXILI MONBBLSR: yiiklanmis hesabatlar va statistik sanadlar
ROSMI TORCUM® SIYAHISI: [QURUM VO VOZIFS ADLARI]

BIRINCI — sorgunun tashlili:

Sual N | Sualin matni | Na sorusulur | Cavab formati (ragam/meotn/se¢im) |
Olcu vahidi ve ddvr | Hansi daxili senadds ola bilar | Malumat var? |
Cavabdeh funksiya sahasi.

IKINCI - cavab layihasi (yalniz tasdiglsnmis malumatla):

Har sual li¢lin cavabi sorgunun talsab etdiyi formatda ver.
Ragamin manbayini ve dovriinii har cavabda goster.

Malumat yoxdursa «malumat movcud deyil» yaz ve sababini gdstar.
Qisman uygun malumat varsa farqi aciq izah et.

UGCUNCU — tarciima: cavabi [HODSF DiL] dilina cevir.
Rasmi adlari verdiyim siyahidan gotir; siyahida yoxdursa
[ROSMI TORCUMS TOSDIQLONMOLIDIR] yaz.

Daxili sanadlards olmayan ragsm vo malumat yazma.

Sualin tarifina uygun galmaysn gbstaricini cavab kimi verms.
Olks adindan 8hdslik, plan vs vad yazma.

Hiiqugi giymatlandirms verms — [HUQUQI RaY ToLSB OLUNUR] yaz.
Bos galan suallari gizlstms — ayrica siyahi ils ver.

DUZOLIS A Terif uygunsuzlugu var

Sualin terifini milli anlayisla avtomatik eynilasdirma — farq varsa goster.

Sorgunun tearifi ils milli gdstericinin tearifini miqayisa cadvalinds ver:
oshata, dovr, 6lcii vahidi. Uygun galmayen gostaricini cavabdan ¢ixar
ve farqi izah edan geyd alava et.



DUZ3LiIS B Ohdalik ifadasivar

Galacaya dair plan, vad va 6hdslik ifadslarini cavabdan cixar.
Hamin yerlara [ROHBOR VO XARICI OLAQOLOR QORARI TOL9B OLUNUR] isarasi qoy.

5 iINSAN YOXLAMASI

Format Sorgu sanadi Cavab talab olunan formatdadir
Ragamlar Daxili manba sanad Manba va dovr gostarilib

Torif uygunlugu Sorgunun torifi Farglar agiq izah olunub

Bos suallar Cavab layihasi Ayrica siyahida gostarilib

Rasmi adlar Tarcuma siyahisi Siyahidan goturalib

6 DUZGUN NOaTiC®

Sarti niimuna: sorgu tahlili cadvalinin bir hissasi.

N R e I T

istifadagi sayi, son il Ragam Bali Daxili hesabat 2025, sah. 12

e (el Faiz S ;z;i;f;ggéi%irr— sorgu butin ahalini, milli géstarici hadaf qrupu
Bldca gostaricisi Ragam Xeyr Malumat movcud deyil — aidiyyati qurumdan sorusulur
Golacak il hadafi Matn — [ROHBOR VO XARICi OLAQSLOR QORARI TOLOB OLUNUR]
Hiiquqi gargive Matn Bali [HUQUQI ROY TOLOB OLUNUR]

7 QIRMIZI XOTT

Al ETMIR. Daxili sanadlards olmayan ragem yazmir - tarife uygun gelmayan géstaricini cavab kimi vermir - 6lka adindan 6hdalik ve
plan bildirmir - hiquqgi giymatlandirma vermir - cavabi 6zt gondarmir.



| 11.3. Goériis materiallari > moévge sanadi va danisiq geydlari

T S Y S [

Gundalik va fon materiallar Movge sanadi Claude + NotebookLM QIRMIZI

1 is vazivyvarTi
Beynalxalq gorus ve ya danisiq kegirilacak. Gundaliyin har bandi Gizra fon malumati, movqe variantlari ve
gozlonilan suallar hazirlanmalidir.

2 HANSI AI?

Fon materialinin sintezi NotebookLM — daxili gapali muhit Claude Projects — daxili muhit Qirmizi

Claude va ya ChatGPT — daxili gapali

Moévqge sanadinin yazilmasi miihit Daxili sistemda model Qirmizi
Aciq fon arasdirmasi Perplexity — yalniz agig manbalar ChatGPT Search Yasil
3 IS SXEMi
o1 5 02 5 03 N 04 N 05
Gundaliyi bol Fon materialini yiikla Promptu isa sal Movgeyi tasdiqla Rahbara brif
icraci Gulndsaliyi bandlara bélir, har band lGizre maraq sahasini yazir Gundsalik cadvali
2 icragl Daxili fon materiallarini va avvalki gorts geydlarini yuklayir Fon paketi
3 Al Prompt 11.3 iga salinir Mévge sonadi layihasi
4 Sl Faktlari ve movge variantlarini yoxlayir Yoxlanmis layiha
mutoxassislari q y Y s ay
5 HUquq ve xarici Ohdslik dasiyan formulasiyalari gixarir Razilasdirilmis mévge
alagalar
6 Rahbar Moévgeyi tasdiglayir ve danisiq haddini miayyan edir Mévge sonadi

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 11.3 Movge sanadiva danisiq geydlari

Son beynalxalq goriislars hazirliq lUzrs mitsxsassissan.

GORUS: [TOSKILAT / TORSF, FORMAT, TARIX]

GUNDSLIK: [BONDLSR] - YUKLONMIS FON MATERIALLARI: daxili ssnadlar
9VVOLKI GORUS QEYDL®RI: [VARSA]

ROSMI MOVQE SONSDLSRI: [VARSA]

Har giindalik bandi ugilin ver:
1 fon: masalanin qisa tarixg¢asi — yalniz yiklanmis sanadlardan, istinadla
2 bizim maraq: hansi natice alverislidir (rasmi movge sanadindan)
3 movge variantlari: minimum, arzuolunan, gilizast haddi —
har biri Ug¢ilin @saslandirma va manba
4 garsi terafin miimkiin mévgeyi: yalniz a¢iq manbalards bayan edilmis
movgelar, manba linki ils; taxmin yazma
5 gozleanilan suallar va cavab variantlari
6 o6hdalik yaradan formulasiyalar: hansi ifadslar 6hdalik kimi
gobul edils bilar — xabardarliq siyahisi
7 razilasdirilmasi talsb olunan magamlar.

CIXIS FORMATI: har band lg¢iin bir sahifslik blok + yekun cadval:
Giindalik bandi | Minimum | Arzuolunan | Giizest haddi | Status.

Yiklsanmis sanadlards olmayan mdovge formalasdirma.

Qarsi tarafin niyysti barads taxmin yazma.

Giizast haddini 6ziin miisyysn etms — [ROHBOR MUSYYoN ETMSLIDIR] yaz.
Hiqugqi o6hdalik dasiyan formulasiya toaklif etms.

Danisiq taktikasi va psixoloji Ulsul taklif etms.

Konkret saxslar haqqinda gqiymstlandirms yazma.

DUZOLIS A Qarsitarof barada texmin var

Qarsi tarafin movgeyina dair yalniz a¢iq manbada bayan edilmis
malumati saxla, manba linki ils. Taxmin va niyyat tshlilini ¢ixar,
yerina «bayan edilmis mévqge tapilmadi» yaz.



DUZOLIS B Giizost haddi tayin olunub

Gilizast haddi satirlarini [RSHBSR MUSYYSN ETMILIDIR] ils avez et.
Yalniz har variantin naticasini ve riskini tasvir et.

5 iINSAN YOXLAMASI

Fon malumati Yiklanmis sanadlar Har fakt istinadla verilib

Bizim movge Rasmi movge sanadi Sanaddan goturuliib

Qarsi taraf Acig manbaler Yalniz bayan edilmis movgelar, linkla
Glizest haddi Rahbar garari insan tarafinden miayyan edilib
Ohdslik formulasiyalari Huquqi ray Xabardarliq siyahisi yoxlanilib

6 DUZGUN NOaTiC®

Sarti nimuna: bir glindalik bandi lizra movqe cadvali.

Gundslik bandi Malumat muibadilasi formatinin muayyanlasdirilmasi

Fon Ovvalki gorusda format razilagdirilmayib — goris qeydi, sah. 3

Bizim maraq Mubadila hacminin mévcud texniki imkanlarla mahdudlasdirilmasi — resmi mévge sanadi, band 2
Minimum illik hesabat formati

Arzuolunan illik hesabat + razilagdirilmis gostarici siyahisi

Glizest haddi [ROHBBR MUSYYSN ETMSLIDIR]

Qarsi tarafin bayan edilmis

. . Rublik mubadile — tegkilatin darc olunmus sanadi, link
movaeyi

Ohdslik xebardarlig «Tamin edacayik», «<6hdamiza goturirtk» ifadalari isladilmamalidir

7 QIRMIZI XOTT

Al ETMIR. Yiiklanmis senadlerds olmayan mévqge formalasdirmir - garsi tarafin niyysti barads texmin yazmir - glizest haddi tayin
etmir - huiqugi 6hdslik dasiyan formulasiya taklif etmir - danisiq taktikasi vermir - saxslar haqqinda giymatlandirma yazmir.



| 11.4. Beynalxalqg sanad > milli gargiva ila uygunluq

T S Y S [

Beynalxalg senad ve millibaza  Uygunlug cadvali NotebookLM SARI

1 is vazivyvarTi

Beynalxalq konvensiya, tdvsiya va ya standart dyranilir. Milli garcivenin hansi muddaalar 6dadiyi, hansinin forgli
tonzimlandiyi gostarilmalidir.

2 HANSI AI?

NotebookLM — yiiklenmis beynalxalq

Middea uzre tutusdurma s Claude Projects Sari
va milli matnlar
Bosluglarin . .
e sy Claude va ya ChatGPT Digar korporativ model Sari
3 IS SXEMi
o1 5 02 5 03 5 04 N 05
iki matni yiikla Miiddaalari nomrala Promptu isa sal Hiiqugi yoxlama Bosluglari tasdiqla

icraci Beynalxalg sanadin va aidiyyati milli aktlarin matnlarini yliklayir Matn paketi
2 icragi Beynalxalg senadin middaalarini ndmralayir Middaa siyahis
3 Al Prompt 11.4 iga salinir Uygunlug cadvali
4 Htiqugstinas Har uygunluq statusunu madda matni ile yoxlayir Hlqugqi tesdiq
5 Saha mutexassisi Praktik tatbiq forglarini alave edir Tam cadval
6 Struktur rehbari Bosluqglar prioritetlasdirir Uygunlug cadvali

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 11.4 Beynalxalg-milli uygunluq cadvali

Son yalniz yiiklanmis matnlsrdsn islayan uygunluq lizrs mitaxassissan.
BEYNSLXALQ SON®D: [AD] — yiklanmis matn, middsalar némralanib
MILLI AKTLAR: yiliklanmis matnlar

OMOLIYYATLAR: Hasr beynalxalq miiddsa iigiin milli mstnlards garsiligi tap.

CIXIS FORMATI: cadval — Middsa N | Beynalxalq miiddsanin matni |
Milli akt ve madds | Milli miiddsanin matni | Status | Farg | Qeyd.
Status variantlari: tam uygun - qgismen uygun - farqli tanzimlanir -
milli motnds tapilmadi - miiddsa tovsiys xarakterlidir.

Sonra li¢ siyaha:

1) milli matnds garsiligi tapilmayan middsalar
2) gisman uygun olanlar — hansi element catisir
3) fargli tanzimlananlar — farqin mahiyyati.

«Tam uygun» statusunu yalniz milli madds beynalxalq miiddeanin biitiin
elementlarini shats etdikds ver; madds ndémrasini miitlaq gostar.
Oxsar movzuda maddsani uygunluq kimi gabul etma.

Beynalxalq terminla milli termini avtomatik eynilesdirms —

tarif foarqi varsa ayrica gostar.

Hliqugi giymatlandirms ve sarh verms.

Uygunlasdirma tadbiri taklif etme va talsb olunan dayisikliyi yazma.
Beynalxalq sanadin 0lka Ulg¢lin macburi olub-olmadigini miisyysn etma —
[HUQUQI STATUS ToSDIQLSNMBLIDIR] yaz.

DUZOLIS A Termin eynilosdirilib

Beynalxalq ve milli terminlarin torif miigayisasini ayrica cadvalds ver:
termin, beynalxalq terif, milli tsrif, forq. Torifi farqli olan middsalarin
statusunu «farqgli tenzimlsnir» kimi diizalt.



DUZOLiIS B Tovsiya verilib

Uygunlasdirma tadbirlsrins va qanunvericilik dayisikliyins dair
butiin takliflari cadvaldan ¢ixar. Yalniz farqgin tasvirini saxla.

5 INSAN YOXLAMASI

Har uygunluq statusunda gostaerilib

Madda némraleri Milli matn
Termin tariflori iki matn
Bosluglar Middaa siyahisi
Huquqi status Haqugsunas rayi
Tovsiya Cadval

6 DUZGUN NOTiCc®

Serti niimuna: uygunluqg cadvalinin bir hissasi.

Fargler ayrica cadvalda

Ayrica siyahida va prioritetlosdirilib

Tasdiqlanib, Al miayyan etmayib

Yoxdur — dayisiklik taklifi verilmayib

Milddea 4.1 — malumatin darc Akt A, madde 12

edilmasi
Miiddea 4.2 — darc middati Akt A, madda 13
Middea 5.1 — miuistaqil baxis Tapilmadi

Milddea 6.3 — termin «agig malumat» Akt B, maddes 2

Hlqugqi status —

7 QIRMIZI XBTT

Tam uygun

Qisman uygun
Milli matnda tapilmadi

Farqgli tanzimlanir

Milli maddat daha uzundur
Prioritet: yuksak
Torif farglidir — ahata dairasi dar

[HUQUQI STATUS
TOSDIQLONMASLIDIR]

Al ETMIR. Oxsar mévzunu uygunlug kimi gebul etmir - beynalxalq ve milli termini eynilesdirmir - hiiqugi giymatlendirma
vermir - uygunlasdirma tadbiri taklif etmir - senadin machburiliyini miayyan etmir.



BOLM® XI

BOLMOSNIN YEKUNU
[siam — ismnroenar Lot |
11.1 2.1,2.3,4.2 5.1,11.2,10.1
11.2 4.2,45,11.1 Gonderis — xarici alagaler
11.3 5.4,11.1,11.4 Rahbar brifi; gorus geydi
1.4 71,7.2,2.4 7.3,11.3,5.4

Bolma uizra yekun Say

is sxemi

4
Osas prompt 4
Diizalis promptu 8

4

Praktik niimuna

SORHOD QAYDASI. 11.4 — beynalxalq senadla milli ¢arcivenin tutusdurulmasi. 7.2 — milli normativ taleblarin ¢ixarilmasi. 5.4 —
xarici tacriibanin uygunlasdirilmasi. Ugl fergli menbadan gidalanir: hiiqugi matn, milli baza ve praktik tacriiba.

NOVBOTI BOLM®. Bélma XIl — insan resurslari ve teskilati is (4 is sxemi). Bununla 58 is sxemi tamamlanir; sonra Slavalar A-D
verilir.




DOVLOT iDARSETMOSiIND® SUNi INTELLEKT — PRAKTIK i$ ROHBORLIYI

BOLMa XlI
INSAN RESURSLARI VO TOSKILATI iS

4 is sxemi - 4 asas prompt - 8 duzslis promptu

e Y R

12.1 Funksiyalar > vazife profili ve sariste telableri ChatGPT ve ya Claude Vazife profili

12.2 Sarista boslugu - talim programi ChatGPT ve ya Claude Talim plani

12.3 is yiki malumatlari > is bolgiisi taklifi ChatGPT Data Analysis is bolgiisii arayisi
12.4 Vakansiya = elan va giymatlandirma meyarlari ChatGPT ve ya Claude Elan va meyarlar

BOLMOANIN ©SAS QAYDASI. Al konkret amakdas barads heg bir giymatlandirma aparmir, namizad segmir, isa gobul ve vezifa
dayisikliyi barada garar vermir, faaliyyati giymatlandirmir. Bu bélmanin butun sxemlari vazife ve funksiya saviyyasinda islayir —
soxs saviyyasinda deyil.

MOXFIiLIK — QIRMIZI. Kadr sanadleri, sexsi isler, giymatlendirma naticaleri, namizad senadlari va intizam materiallari xarici alste
verilmir. is yiikii tahlilinde smakdas adlari tam cixarilir va vazife koduna cevrilir: [VOZIFS-1], [VOZIFS-2]. Naticalarda fardi kasim
verilmir.

AYRI-SECKILIK QADAGASI. Vazifs profili, elan va meyarlar yalniz isin telab etdiyi sariste ve funksiyalara asaslanir. Yas, cins, aile
vaziyyati, saglamliq, yasayis yeri va diger soxsi alamatlars istinad edan taleb yazilmir. Bels toleb agkarlanarsa matndan ¢ixarilir va
geyd olunur.




BOLM® XII - 4 iS SXEMI

INSAN RESURSLARI VO TOSKILATI iS

| 12.1. Funksiyalar - vazifa profili vo sarista talablari

I S Y S [T

Funksiya siyahisi va struktur Vazife profili ChatGPT ve ya Claude SARI

1 isvazivyyarTi

Yeni vazife yaradilir va ya movcud vazifanin funksiyalari dayisib. Vazifanin na etdiyi, hansi naticaya cavabdeh
oldugu va hansi sarista talab etdiyi sanadlasdirilmalidir.

2 HANSI AI?

Profilin qurulmasi ChatGPT ve ya Claude — sanad rejimi Digor korporativ model Sari
Mévcud sanadlarla NotebqokLM — yuklanmis easasnama Claude Projects San
tutusdurma va profillar
3 IS SXEMi
o1 5 02 5 03 5 04 5 o5
Funksiyalari topla 9sasnamani yiikla Promptu iga sal Toekrari yoxla Kadr tasdiqi
Struktur rehbari Vazifanin funksiyalarini ve gozlanilan naticalarini yazir Funksiya siyahisi
2 icragi Boélmanin asasnamasini va gonsu vazifa profillarini ylklayir Sanad paketi
3 Al Prompt 12.1 iga salinir Profil layihasi
4 Struktur rehbari Qonsu vazifalarle funksiya takrarini yoxlayir Duzaldilmis profil
5 Kadr bolmasi Sarista teleblarinin gaydaya uygunlugunu yoxlayir Uygunluq geydi
6 Rahbar Profili tasdiglayir Vazifa profili

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 12.1 Vazifs profili

San taskilati struktur lzrs mitaxassissan.

VoziFa: [AD] - BOLM®: [...] - TABEGILiK: [Saviyya]

FUNKSIYALAR: [SIYAHI] - GOZLSNILON NSTICSLoR: [SIYAHI]

YUKLONMIS SONoDLBR: bélmenin ssasnamssi, qonsu vezifs profillari

Vozife profili hazirla:

vazifanin magsadi — bir ciimls

9sas funksiyalar — har biri feills baslayan, 6lg¢ilils bilan

cavabdehlik sahasi: hansi naticays gbrs cavabdehdir

gorar salahiyyati: nayi 0zi hall edir, nayi taqdim edir

garsiliqli alagalar: hansi bdlmalarls, na lgiin

talab olunan saristalar — l¢ qrupda: pess biliklari, praktik bacariglar,

ragamsal va AI alatlari ils is bacariqlari

7 har sarista lg¢lin: talab olunan saviyya (baza / islak / darin) va
neca yoxlanacaq

8 tohsil ve is tacriibasi telebi — yalniz funksiyadan ¢ixdigi gader

9 ugur gostaricilari: veazifs Uzre natica necsa Olgilir.

QAUThWNR

Sonda cadval: bu profilin funksiyalari qonsu vazifs profillsri ils
takrarlanirmi — funksiya, takrarlandigi vazifs, farq.

Yas, cins, ails vaziyysti, saglamliq, yasayis yeri vo digsr soxsi
olamotlars istinad edsn talsb yazma.

Funksiyadan ¢ixmayan tshsil ve tacriibs tslabi slavs etms.

Konkret smakdas barads he¢ na yazma.

omakhaqqi, daraca ve vazifes maasi yazma.

Stat sayi va struktur deayisikliyi taklif etma.




DUZOLIS A Sexsialamatli talab var

Yas, cins, ails vaziyysti, saglamliq va yasayis yerina istinad edan
butiin talablari profildsn ¢ixar va siyahi ils gostar.
Onlarin yerins yalniz funksiyadan ¢ixan sarists talsbi yaz.

DUZBLIS B Funksiyalar takrarlanir

Qonsu veazifa profillari ils Ust-lste disan funksiyalari goéstar
ve har biri iciin farqi deqiqlasdir: hansi hissa bu veazifays,
hansi hissa digerina aiddir. Farq gostarila bilmirss funksiyani isarals.

5 iINSAN YOXLAMASI

Funksiyalar Osashama Bolmanin funksiya sahasindan gixir
Tokrar Qonsu profillar Ust-iiste diisan funksiyalar aydinlasdirilib
Saristaler Kadr gaydasi Yalniz funksiyadan gixan taleblar

Soxsi alamatler Profil matni Yoxdur

Ugur gostaricileri Profil Olgiile bilendir

6 DUZGUN NOTiC®

Serti niimuna: sarista cadvalinin bir hissasi.

T S S L

Analitik hesabatlarin hazirlanmasi Pesa biliklari Darin NUmuna is ve ya praktik tapsiriq

Statistik malumatla is Praktik bacariq islok Praktik tapsiriq

Al alatlari ile sanad emali Ragamsal bacariq islok Praktik tapsiriq — 0.3 va 0.4 qaydalari tzra
Maxfilik rejimlarinin tatbiqi Ragamsal bacariq Baza Test va ya musahiba suali

Tahsil talabi — — Funksiyadan g¢ixan minimum taleb

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Sexsi slamatlera istinad eden taleb yazmir - funksiyadan gixmayan tahsil talebi alave etmir - konkret smakdas barade
yazmir - eamakhaqqi ve daraca gostarmir - stat ve struktur deyisikliyi teklif etmir.



| 12.2. Serista boslugu > talim programi

I S Y S [

Sarista talebi va movcud

R Talim plani ChatGPT va ya Claude SARI
saviyya

1 isvazivyyarTi
Vazifa profillari ile moévcud sarista saviyyasi arasinda farq var. Talim ehtiyaci vazife qruplari tzra
muayyanlasdirilmali ve programa gevrilmalidir.

2 HANSI AI?

Sari— vazifa qrupu

Bosluq tahlili ChatGPT ve ya Claude Digar korporativ model soviyyesinde

NotebookLM — yiklanmis talim

Programin qurulmasi ChatGPT ve ya Claude — sanad rejimi Kataloqu Sari
3 IS SXEMi
Talabeiltopla 2 Movcud s:\zliyyani ver 2 Promp?ji§a sal 2 Priorit:t‘:ari sec > Plani teassdiqla
ﬂ___
Kadr bolmasi Vazife profillerindan sarista talablarini toplayir Taleb matrisi
2 Struktur rehbarlari  Vazife qruplari tzra mévecud saviyyani giymatlandirir — fardi deyil Mévcud saviyya
3 Al Prompt 12.2 iga salinir Bosluq va program layihasi
4 Kadr bolmasi Prioritetlari vae formati segir Prioritet siyahisi
5 Maliyys sahasi Resurs tipini giymatlandirir Resurs qeydi
6 Rahbar Planive grafiki tesdiqlayir Talim plani

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 12.2 Sarista boslugu va talim programi

San talim va inkisaf lzrs mitsxassissan.

TOLOB OLUNAN SORISTOLOR (vazifs profillarindsn): [MATRIS]

MOVCUD SaviYYD (vezifs qruplari iizra, fardi deyil): [MATRIS]
MOVCUD TOLIM KATALOQU: [VARSA] - MSHDUDIYYSTLSR: [VAXT / RESURS]

BIRINCI — boslug tahlili:

Serista | Vazifs qrupu | Talsb olunan saviyya | Mdvcud saviyys |

Bosluq (yoxdur / bir saviyys / iki va daha ¢ox) | 9hats olunan vazifs sayi |
Prioritet asasi: bu sarists hansi funksiyanin icrasina birbasa tasir edir.

IKINCI — talim programi. Hsr boslug ligiin:

modulun adi - mazmun bdlmalari - format (ayani / onlayn / is yerinda) -
middat - hadaf qrup - qabaqcadan talab olunan bilik -

naticanin yoxlanma lisulu (test / praktik tapsiriq / nimuns is) -

tokrar tezliyi.

UCUNCU — ardicilliq: hansi modul hansindan sonra ke¢ilmalidir.

Fardi smakdas lizra bosluq va plan yazma.

Prioritetlari 0ziin siralama — yalniz prioritet asasini gostar.

Konkret talim provayderi ve qgiymet toklif etms.

Miiddst ve tarix tayin etms — [ROHBOR MUBYYeN ETMSLIDIR] yaz.

Kadr gorari ilsa bagli natice ¢ixarma: talimin naticesi giymetlandirms,
vozifa dayisikliyi va ya intizam ssasi kimi toqdim edilmemslidir.

DUZOLIS A Fardikasim var

Butiin fardi kasimlari vezifs qrupu saviyyssina qgaldir.
omakdas adi, kod va fardi giymstlandirms gdstsricilarini ¢ixar.



DUZOLiIS B Natics kadr gararina baglanib

Talim naticasinin qiymstlandirms, vazifs doyisikliyi ve ya intizam
osasi kimi isladilmssina dair bitin cimlalari c¢ixar.
Yalniz bilik ve bacarigin yoxlanma ilsulunu saxla.

5 INSAN YOXLAMASI

Bosluglar Profil va mévcud saviyya Vazife qrupu saviyyasindadir

Fardi malumat Plan Yoxdur

Prioritet Kadr bolmasi qarari insan tarafindan segilib

Yoxlanma tsulu Modul cadvali Har modul tGglin gostarilib

Kadr qarari Plan matni Talim naticasi kadr gararina baglanmayib

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti niimuna: boslug cadvalinin bir hissasi.

Baza modul: 0.1-0.4 qaydalariva 1.1-1.7

Al alatlariilsa senad emali Analitik vazifalar Bir saviyya .
sxemlari

Maxfilik rejimlarinin tatbiqi Buitlin vazifalar iki va daha gox Macburi modul: melumat rejimlari va
maskalama

Statistik malumatla is Analitik vazifalar Bir saviyya Praktik modul: 4.1-4.2 sxemlari

Prompt yazma ve natica yoxlamasi Analitik ve hiiquqi vazifalar Bir saviyya Praktik modul: 0.3 ve 0.4

. ) [ROHBBR MUSYYSN _ .
Muiddat va grafik ETMOLIDIR]

7 QIRMIZI XOTT

Al ETMIR. Fardi smakdas lizra bosluq va plan yazmir - prioritetlori siralamir - talim provayderi va giymat toklif etmir - miiddat tayin
etmir - talim naticasini kadr gararina baglamir.



12.3. is yiikii malumatlarn - is bolgiisii toklifi

T S Y S [

1

Tapsirg ve icra malumatlari is bolgiisii arayis ChatGPT Data Analysis QIRMIZI

is vazivyarTi

Bazi vazifalarda is yigilir, bazilarinda bos qalir. Yukln neca paylandigi reqamla gostarilmali ve bolgu Uzre variant
hazirlanmalidir — vazifa saviyyasinda, saxs saviyyasinda deyil.

2

HANSI Al?

Qirmizi — adlar vezife

YUk hesablamasi ChatGPT — Data Analysis, daxili muhit Excel Copilot — daxili muhit o
koduna gevrilmis
Bolgli variantlar Claude va ya ChatGPT — daxili muhit Daxili sistemda model Qirmizi
3 iS SXEMi
G 5 02 5 03 5 04 5 05
Ixraci gotiir Adlar kodla Promptu iga sal Metodologiyani yoxla Variantlari taqdim et

4

icragl ERP-dan tapsiriq va icra malumatlarini gotirar Xam ixrac
2 icragi Omokdas adlarini vazife koduna gevirir: [VOZIF9-1] Kodlasdirilmis baza
3 Struktur rehbari Yuk 6lgma metodologiyasini tasdiqlayir: ne sayilir, neca gakilir Metodologiya
4 Al Prompt 12.3 iga salinir Yuk tahlili + bolgu variantlan
5 Struktur rahbari Variantlarin realicra imkanini giymatlandirir Ray
6 Rahbar Bolgu gararini verir is bolglisu
HAZIR PROMPT

PROMPT 12.3 s yiikii tahlili ve bolgii variantlari

San is yiikili tahlili izra analitiksan.

Yiklanmis baza: tapsiriq va icra malumatlari, vazifs kodlari ils.
DOVR: [...] - OLCMD METODOLOGIYASI: [N® SAYILIR, NEC® (oKIiLiR]
VOZiF9 SIYAHISI Vo FUNKSIYA SAHSLSRi: [...]

BIRINCI — yiik tahlili:

1) Vazifa kodu ilizra: tapsiriq sayi, ¢akili yiik, orta icra middati,
vaxtinda bitirilan pay.

2) Yukin mévzu va miirakkablik tzrs paylanmasi.

3) Zirve dovrlari: hansi aylarda va haftalards yiik artir.

4) Verilmis metodologiyanin mahdudiyyatlari: na sayilmir,
hansi is novi malumatda gorinmir.

Butilin dusturlari goéstar. Bos va natamam satirlari ayrica ver.

iKINCI - bolgii variantlari, an azi ig:

a) movcud bolgiiniin davami

b) mévzu iizra ixtisaslasma

c) ylkin barabarlasdirilmasi.

Har variant lcilin: mexanizm - hansi vezifalarin yiikii neca dayisir -
talsab olunan sarista - risk - keg¢id dovri talabi.

Konkret amakdas barads he¢ na yazma — yalniz vazifa kodu.

Faaliyyati va mehsuldarligi giymatlandirms: «zaif islayir»,
«samarasizdir» tipli natics ¢ixarma.

Stat ixtisari, isa gabul ve vazifs doyisikliyi teklif etmsa.

Yik farginin sababini izah etms — metodologiya mshdudiyystlarini goéstar.
B6lgl garari verms vs variantlari siralama.

DUZBLIS A Msahsuldarliq giymatlandirilib

Faaliyyat ve mahsuldarliq qiymatlandirmasina dair biutin cimlalari ¢ixar.
Yalniz say, ¢okili yiik va paylanma gostericilarini saxla.
Farq gordilyiin yerlards «metodologiya mehdudiyyati yoxlanmalidir» yaz.



DUZOLiIS B Stat toklifi var

Stat ixtisari, artirilmasi, iss gobul ve vezifs dayisikliyins dair
butiin takliflari ¢ixar. Yalniz mdvcud vazifslar arasinda bolgi
variantlarini saxla.

5 INSAN YOXLAMASI

Adlar Baza Vazife koduna gevrilib
Metodologiya Tasdigleanmis gayda Yalniz verilmis qayda tatbig olunub
Mahdudiyyatler Toahlil Nayin sayilmadig| gosterilib
Qiymatlandirma Arayis Faaliyyat giymatlandirilmayib
Qorar Bolgu Rahbar tarafindan verilib

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti niimuna: ylk tahlilinin bir hissasi.

[VSZiF8—1] 184 212 vahid on yuksak yuk
[vaziFe-2] 96 141 vahid Murakkablik gakisi yliksak
[VaziFe-3] 148 118 vahid —

[VOZiFa-4] 61 74 vahid On asag yuk

Sifahi tapsiriglar ve

Metodologlya mahdudiyysti musavira istiraki sayilmir

Yoxlanmalidir

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Konkret emakdas barads yazmir - fealiyyati ve mehsuldarligi giymatlandirmir - stat ixtisari ve isa gabul taklif etmir - yiik
forginin sababini izah etmir - bdlgl garari vermir.



| 12.4. Vakansiya > elan va giymatlandirma meyarlari

T S Y S [

Vazifa profili Elan ve meyarlar ChatGPT va ya Claude SARI

1 is vazivyvarTi

Vakansiya elan olunur. Elan matni ve namizadlarin giymatlandirma meyarlari vazifa profilindan ¢ixarilmalidir —
meyarlar avvalcadan, namizadlari gormazdan avval muayyan edilir.

2 HANSI AI?

Elan matni ChatGPT ve ya Claude — sanad rejimi Digoar korporativ model Sari
Meyar va sual banki ChatGPT ve ya Claude Digor korporativ model Sari
3 IS SXEMi
Profileilgétiir 2 Qaydaanzl yiikla 2 Promp?ji§a sal 2 Ayrl-segiﬁiyi yoxla > Kadrg;sdiqi
ﬂ___
Kadr bolmasi Tasdiqlanmis vazifs profilini va ise qabul gqaydasini hazirlayir Girig paketi
2 Al Prompt 12.4 birinci hissasi: elan matni Elan layihasi
3 Al Prompt 12.4 ikinci hissasi: meyarlar va giymatlandirma cadvali Meyar cadvali
4 Kadr bolmasi Ayri-segkilik riski dasiyan talablari yoxlayir Yoxlanmig matn
5 Hlqugsunas Prosedur va huiqugi telablari alave edir Hlquqi geyd
6 Komissiya Meyarlari namizadlare baxmazdan avval tasdiglayir Tasdiglanmis meyarlar

4 HAZIR PROMPT

PROMPT 12.4 Vakansiya elaniva giymatlandirma meyarlarn

San ise gabul sanadleari lizra miiteaxassissan.

VoziF9 PROFILI: [T9SDIQLONMIS PROFIL]

1S9 Q9BUL QAYDASI: [DAXILI QAYDA]

MORHOLOLBR: [SONSD BAXISI / TEST / PRAKTIK TAPSIRIQ / MUSAHIB3]

BIRINCI — elan matni:
1 vazifenin adi va bdlms

2 vazifeanin magsadi — bir ciimla

3 asas funksiyalar — profildan, 5-7 band

4 talsblar: minimum va Ustinlik verilan — ayri-ayri

5 namizadin taqdim edsacayi ssnadlar

6 secim marhalalari ve har marhalads nayin yoxlanacagi

7 miraciat gaydasi va son tarix: [KADR BOLM3SI DOLDURUR].

Hacm: maksimum [HOCM: 400] s6z. Dil: aydin, siarsiz.

iKiNCI - giymetlandirms meyarlari:

Meyar | Profildski sarists | Hansi marhalads yoxlanir | Ol¢ms isulu |
Qiymatlandirms skalasi | Minimum ke¢id haddi.

Har meyar profildski konkret saristsys baglanmalidir — baglanmayan meyar yazma.

UCUNCU - praktik tapsiriq ve miisahiba suallari:
Har sarists li¢lin bir praktik tapsiriq ideyasi ve iki sual.
Suallar davranis ve ya is nilimunasi asasli olsun, saxsi hayata aid olmasin.

Yas, cins, ails vaziyyesti, saglamliq, yasayis yeri, siyasi ve dini
baxislara aid talsb ve sual yazma.

Profilds olmayan talsb slava etms.

omakhaqqi yazma. Cakilari 6ziin toyin etms —

¢aki siitununu bos saxla, [KOMISSIYA ToYIN EDiR] yaz.

Namizad giymstlandirmssi aparma ve niimuna profil yaratma.

DUZOLIS A Meyar profila baglanmayib

Vozifa profilindaki konkret saristays baglana bilmayan meyarlari ¢ixar
ve siyahi ils gostar. Qalan meyarlar Ug¢ilin profildaki saristanin
bandini gostar.



DUZOLIS B Sexsihayata aid sual var

Soxsi hayat, ails, saglamliq, yas, siyasi va dini baxislara aid
butiin suallari ¢ixar. Yerina is nilmunasi va davranis ssasli sual yaz.

5 iINSAN YOXLAMASI

Meyarlar Vazifa profili Har meyar konkret saristaya baglanir

Ayri-seckilik Elan va suallar Soxsi alamatli taleb ve sual yoxdur

Marhalaler isa gabul qaydasi Qaydaya uygundur

Cakilar Meyar cadvali Komissiya tarafindan tayin edilib

Vaxt Prosedur Meyarlar namizadlara baxmazdan avval tasdiglanib

6 DUZGUN NOTiCc®

Sarti nimuna: giymatlandirma meyarlarinin bir hissasi.

Analitik hesabat hazirlaya bilma Pesa biliklari, band 6.1 Praktik tapsiriq Verilmis malumatdan bir sahifalik arayis
Statistik malumatla islema Praktik bacariq, bend 6.2 Praktik tapsiriq Cadvaldan gostarici hesablanmasi

Al alatlari ile sanad emali Ragamsal bacariq, band 6.3 Musahiba is niimunasi asasli sual

Maxfilik qaydalarinin bilinmasi Ragamsal bacariq, band 6.4 Test Ssenari asasli test suallari

Cokilar — — [KOMISSIYA TOYIN EDIR]

7 QIRMIZI XBTT

Al ETMIR. Saxsi slamatlars aid telab va sual yazmir - profilde olmayan talab slave etmir - namizad qgiymatlandirmir ve
segmir - gokilari tayin etmir - emakhaqqi géstarmir - nimuna namizad profili yaratmir.



BOLM® XII

BOLMOSNIN YEKUNU
[srom | Gramnarsdanotr s
12.1 9sasnamae, 6.2 tadbirlar 12.2,12.4
12.2 12.1,12.3 Talim grafiki— kadr bélmasi
12.3 ERP tapsing malumatlari, 6.4 12.1,12.2
12.4 121 isa gebul proseduru — komissiya
is sxemi 4
Osas prompt 4
Diizalis promptu 8
Praktik nimuna 4

BOLMOLOR TAMAMLANDI. 12 bélmas va Bélma 0 (izre 58 is sxemi hazirdir: | —7, 11— 4, Il —4,IV—5,V —5, VI—5, VIl — 5, VIII
—5,IX—5,X—5, XI—4, Xl — 4. Novbati addim: Blavalar A-D — promptlar banki, Al secimi cadvali, yoxlama kartlari va ¢ixis
sablonlari.



DOVLOT iDARSETMOSiIND® SUNi INTELLEKT — PRAKTIK i$ ROHBORLIYI

9LAVOLSR A-D
iS ZAMANI ACILAN SONSD

A

B
C
D

Hazir promptlar banki — 58 sxem uzra
Al secimi ve malumat rejimi cadvali
Yoxlama kartlari — fakt, reqem, hiqug, maxfilik, dil

Cixis sablonlar

Promptu islatmazdan avval
Alat segarkan va fayl yikloamazdan avval
Al naticesi alindigdan sonra

Naticani sanad formasina salarkan

iSTIFAD® QAYDASI. Slavalar kitabin bélmalarini avaz etmir. Sxemin 7 bloku is prosesini verir, slavalar iss is zamani tez agilan
arayis materialidir. Prompt bankindaki har prompt 6z sxeminin kontekstinda igladilir: sxemi oxumadan yalniz promptu kégtirmak
naticani etibarsiz edir.



OLAVO A

HAZIR PROMPTLAR BANKI

Har sxemin bir asas promptu va iki dlizelis promptu var. Bu bankda promptlarin tayinati ve dayisdirilacak
sahalari verilir; promptlarin tam matni 6z sxemindadir.

| A.1. Butiun promptlarda dayisdirilon sahaler

N

[MOTN]/[SONSD] Emal olunacaq matn — maskalanmis formada
[HBCM] S0z ve ya sahifa haddi

[SiYAHI] Talab, meyar, gostarici ve ya sual siyahisi
[SABLON] Tagkilatin qlivvada olan formasi

[DOVR] Ohata olunaniillar ve ya aylar

[MONB93] Yiklenan sanad va ya baza

M3CBURI SON BLOK. Har promptun sonuna alava edilir: «Verdiyim malumatda olmayan fakt, reqam, tarix, hiiquqi asas va
bélmae adi yazma. ©min olmadigin har yeri [DOQIQLOSDIRILMOLIDIR] isarasi il gdstar. Cavabin sonunda yoxlanmali hissaleri
ayrica sadala.»

A.2. Promptreyestri— 58 sxem

1.1
1.2
1.3
1.4
1.5
1.6
1.7
2.1
2.2
2.3
2.4
3.1
3.2
3.3
3.4
4.1
4.2
4.3
4.4
4.5
5.1
5.2
5.3
5.4
5.5

Maktub uzrs fakt caedvali ve 9 bandli arayis
Bandbsband resmi cavab maktubu
Fakt—fikir ayrimi ve rasmi sanad
Tezis cadvali ve birsahifalik xtilasa
Meyarlar ve miigayise matrisi
Ayrim cadvali va protokol

Dil, termin ve tarcimsa auditi
Axtarig plani ve manba siyahisi
Fakt cadvali ve ziddiyyatlar
Fakt-yoxlama va istinad zanciri
Olka profillari va kontekst forglori
Muracistin xtlasasi vae talabler
Catigmayanlar ve sorgu matni
Normativ asas va cavab layihasi
Tezlik tahlili ve problem gruplari
Malumatin diagnostikasi ve tamizlanmasi
Hesablama va analitik serh

Zaman sirasli ve prognoz

Sorgu naticaleri ve agiq cavablar
Vahid analitik hesabat

Sebab va natica xaritesi

Siyasat variantlari

Qarar matrisi ve hassasliq testi
Uygunlasdirma cadvali

Siyasat qeydi

Arayis uzundur - Telebler natamamdir

Movqge dayisib - Bandlar shata olunmayib

Osassiz climls digub - Struktur sablona uygun deyil
Hacm asir - istinadsiz ciimle var

Meyarlar Ust-usta dlisur - Bos xanalar var

Qarar matni uygun deyil - Qapali hissa diislb

Yalniz tasdiqlenmisi tatbiq et - Terminlar vahid deyil
Naticaler mévzudan kanardir - Yalniz media manbalari
istinadsiz satirler - Dayarlar gevrilib

Yalniz takrar nagrlar - Ray fakt kimi yoxlanilib
Umumi bilikden malumat - Qiymatlandirma edilib
Talablar birlasdirilib - Qiymatlandirma distib
Siyahidan kanar senad - Dil agirdir

Tasdiglanmayan madda - Mévge yumsaldilib
Sabablar fakt kimi - Bolma giymatlendirilib

Satir sayi dayisib - Bos xanalar doldurulub

Serhda sabab iddiasi - Dustur dayisdirilib

Model asaslandirilmayib - Qati dayar verilib

Kigik baza uzra natica - Faiz bazasi aydin deyil
istinadsiz climlaler - Ragam va matn garisdiriib
Sabablar stibutsuzdur - Problem 6l¢uls bilan deyil
Variantlar oxsayir - Siralama edilib

Al bal verib - Natica gati verilib

Milli veziyyat texmin edilib - Yalniz ugurlu hallar

Tovsiya dusub - Hacm asilib



6.1 Magsad va tadbirlarin qurulmasi Olgiils bilen deyil - Tadbir magsada baglanmayib
6.2 Faaliyyat plani va RACI Miiddat uydurulub - iki cavabdeh var

6.3 KPI pasportlari Olgma manbayi yoxdur - Hadaf tayin edilib

6.4 Monitoring hesabati Sabab izahi distb - Prognoz verilib

6.5 Layiha pasportu Resurs mablagi yazilib - Risk sahibi tayin edilib
71 Huquqgi manbalar xaritasi Quvvada olma yoxlanmayib - Sarh verilib

7.2 Taleblar cadvali Madda uydurulub - Telab timumilasdirilib

7.3 Movcud va layihe migayisasi Farq gizladilib - Hliqugqi giymat verilib

7.4 Raylar ve cavab cadvali Ray dayisdirilib - Qabul garari verilib

7.5 Layihanin daxili auditi Ziddiyyat tasdiglanib - Redakts aparilib

8.1 Kanarlagma tahlili va asaslandirma Sabab izahi dlsub - Madda kodlari uygun galmir
8.2 Qayda asasli anomaliya segimi Signalittiham kimi - Yanlis signal goxdur

8.3 Texniki tapsiriq layihasi Marka bagliligi - Talablar 6lguls bilan deyil

8.4 Qiymeat arasdirmasi Farqli konfiqurasiyalar - Manbalar azdir

8.5 Takliflarin uygunlugu ve mugqavile risklari Bal verilib - Taklifde olmayan malumat

9.1 Risk reyestrinin qurulmasi Risk n6gsan kimi - Al bal verib

9.2 Uygunlug matrisi Oxsar muddea uygunluqg sayilib - Band némrasi yoxdur
9.3 Tapintilarin formalasdirilmasi Siibutsuz tapinti - Umumilesdirma var

9.4 Duzsldici tadbirlar plani Kadr tadbiri - Todbir yoxlanila bilan deyil

9.5 Risk asasli se¢gma Segma ahatali deyil - Risk bali asaslandirilmayib
10.1 Press-reliz layihasi Qiymatlandirici dil - Varaqdan kenar ragem

10.2 Sada dilda izah Mana dayisib - Senadds olmayan sart

10.3 Kommunikasiya paketi Vaxt haddi asilib - Cavab mévqeyi gati

10.4 Ray movzularinin tahlili Sitat ve profil var - Umumi hokm gixarilib

10.5 Bohran mesaj matrisi Masuliyyat gabulu - Yoxlanmamis muddeaaya cavab
1.1 indeks mévgeyinin dekompozisiyasi Sabab izahi diisiib - Olgmea tsulu garisdinlib

11.2 Sorgunun tahlili ve cavab layihasi Torif uygunsuzlugu - Ohdolik ifadasi

11.3 Movqe sanadi ve danisiq geydlari Qarsi taraf barada taxmin - Gluzast haddi tayin olunub
11.4 Beynalxalg-milli uygunluqg cadvali Termin eynilasdirilib - Tovsiya verilib

12.1 Vazifs profili Saxsi slamatli talab - Funksiyalar tekrarlanir

12.2 Sarista boslugu va talim programi Fardi kasim var - Natice kadr gararina baglanib
12.3 is yiiki tahlili ve bolgli variantlari Maohsuldarliq giymatlendirilib - Stat taklifi var
12.4 Vakansiya elani ve meyarlar Meyar profila baglanmayib - Saxsi hayata aid sual

A.3. Promptlarin imumi qadaga bloku

Asagidaki gadagalar kitabdaki biitiin promptlarda tekrarlanir. Yeni prompt yazarkan bu blok oldugu kimi
koguraldr.

= Verilmis malumatda olmayan fakt, reqam, tarix, hiiqugi esas ve bélma adi yazma.

= Konkret vazifali soxsi tayin etme — [ROHBOR MUSQYYON ETMOLIDIR] yaz.

= Qarar verma, tovsiya etma, siralama aparma — variant ver.

= Ragamiyuvarlaglasdirma, 6l¢u vahidini gevirma, dévru deyisma.

= Sabab izahi yazma — sabab aidiyyati bolmadan yazili alinir.

= Qiymatlandirici sifet, suar ve emosional ifada islatma.

= Catismayan har yeri [DOQIQLOSDIRILMSLIDIR] kimi isarala.

= Cavabin sonunda yoxlanmali hissalaeri ayrica sadala.



OLAVO B

Al SECiMi VO MOLUMAT REJIMI

| B.1. Masalaya goroe alat segimi

I S L

Matn emali, sanad ve layiha
hazirligi

Coxsayli senaddan istinadli
sintez

Ac¢ig manbads axtarig va fakt
yoxlamasi

Cadval, hesablama, prognoz,
segma

Sasdan matna gevirma

Slayd vae vizual

Alat totbiqg edilmir — insan
garari

ChatGPT ve ya Claude —
sonad rejimi

NotebookLM — yiiklanmis
manba rejimi

Perplexity — darin axtaris

ChatGPT — Data Analysis

Daxili va ya lokal transkripsiya
— offline

Taqgdimat alati

B.2. Malumat rejimi va icazali miihit

YASIL

SARI

Darc olunmus sanadlar, agiq statistika, quvvada olan
qanunvericilik, beynalxalg hesabatlar, xarici tacruba

Daxili is¢i sanadlar, layihaler, hesabat garalamalari, xidmati

yazigsma, hazirlanmaqda olan mévge

QIRMIZI

Fardi malumatlar, grifli sanadlar, kadr ve tehqigat
materiallar, diplomatik yazisma, audit materiallari

Digar tasdiglanmis
korporativ model

Claude Projects

ChatGPT Search, Gemini

Excel Copilot, Claude
Analysis

Tasdiglanmis daxili xidmat

Canva, daxili sablon

1.1-1.7,3.2,5.5,10.1-10.3

1.4,1.5,2.2,2.4,5.4,7.1-7.5,9.2,11.4

2.1,2.3,2.4,8.4,10.5,11.1

4.1-4.4,5.3,8.1,8.2,9.5,12.3

1.6

10.3

5.3 ¢akilar, 9.1 ballar, 12.4 meyar
cokilari

Tesdiglenmis istanilan alat

Yalniz tasdiqlenmis korporativ (Enterprise/API) ve ya daxili

muhit, maskalamadan sonra

Yalniz daxili gapali va ya lokal sistem — xarici alata verilmir

Sas yazisi va istirakgi adlari

1.6 protokol

3.1, 3.2, 3.3 muraciatler
9.3 audit tapintilan
11.3 movqge sanadi

12.3 is yiikii

Vatandasin fardi malumatlari

Audit va tahgigat materiallan

Danisiqg movgeyi ve diplomatik material

Kadr malumatlari

B.3. Maskalama cadvali

Na maskalanir Na ila avaz olunur Na maskalanir Naila avaz olunur

Qurum adi
Vazifsli soxslar
Struktur bélmaler

Sanad ndmrasi

Daqiq maliyys gostaricilari

[QURUM-A]
[SOXS-1]

[BOLM®-1]
[SONOD-1]

Nisbi gostarici

Miraciat némrasi
Tachizatgi

Vazife (kadr tahlilinda)
Telefon, e-pogt, Unvan

Sexsiyyat va saglamliq
malumatlari

[MURACIOT-1]
[TOCHIZATCI-A]
[VoziFa-1]

Tam cixarilir

Tam gixarilir

MASKALAMA JURNALI. Bvazlama cadvali Al-ya verilmir, ayrica faylda saxlanilir. Natice alindigdan sonra avazlemalar geri acilir —
bu, senadin tamamlanma sartidir. Jurnal mahdud ¢ixigla saxlanilir.

B.4. Fayl hazirugi

Fayl tipi Al-ya vermazdan avval Tipik sahvin naticasi

Excel/ CSV

Bir satir basliq, birlasdirilmis xana yox, vahid tarix ve regem

formati, bir varaqda bir cadval

Sdtunlar sehv oxunur, butiin hesablama yanls ¢ixir



Fayl tipi Al-ya vermazdan avval Tipik sahvin naticasi

PDF Matnin segils bildiyi yoxlanir; skan olarsa daxili OCR
Word izlanilan diizalislar gabul edilir, sarhlar temizlenir
Sas/video Danisanlarin siyahisi ayrica verilir
Sakil / cadval . N
fotosu Ragamlarin oxunaqgliigi yoxlanir

O9LAVD C

Sakil-PDF verilir, matn uydurulur
Kéhna variant naticays dusur

Adlar qanisir, protokolda garar sahv saxsa yazilir

Ragam sahv oxunur ve hesabata dusur

YOXLAMA KARTLARI

Har Al naticasi yeddi kart Uzra yoxlanir. Biri baglanmayibsa natice ERP-ya daxil edilmir va tasdiga ¢ixarilmir.

| C.1. Fakt karti

Har fakt giris senadinda var
Fakt sarhla garisdirilmayib Fakt—fikir ayrimi yoxlanir

Manbada olmayan natica yoxdur

C.2. Ragam karti

Cavabdaki iddia manba matninda axtarilir

Natica bandlari manba ils tutusdurulur

Cumls silinir, prompt tekrarlanir

Fikir [DOQIQLOSDIRILMBLIDIR] kimi
isaralonir

Natica cixarilir

Dayar ilkin manbadan eynidir tutusdurulur

Olgii vahidi ve dévr deyismayib

Yuvarlaglasdirma aparilmayib Onlug isaraler yoxlanir

Hesablama dusturu gostarilib Dustur bloku yoxlanir

Manba zanciri girilmayib 2.3 sxemiila izlanir

C.3. Tarix karti

Segma ragamlar manbanin sahifasindan

Cavabla manba muigayise olunur

Ragam duzaldilir, digarlari da yoxlanir

Orijinal forma barpa olunur
Daqgiq dayar gaytarilir

Dustur talab olunur, natice yenidan
hesablanir

Ragam sanada salinmir

Tarix manbada var Har tarix giris sanadinda axtarnlir

Daxili tarix ayrica isaralanib Manba tarixi ile daxili tarix ayrilir

Mulddat gaydadan goturalib

C.4. Huqugq karti

icra muddatleri gaydasi ile tutusdurulur

Tarix silinir, [ROHBOR MUBYYSN
ETMBSLIDIR] qoyulur

isare alave olunur

Qaydadaki muddat yazilir

Madda ndmrasi dogrudur Normativ matndan yoxlanilir

Madda quvvadadir Rasmi manbadan tasdiglanir
Madda talabi tam shate edir Muddaa ile taleb tutusdurulur

Hulqugqi ray Al taraefindan verilmayib Matn yoxlanir

C.5. Salahiyyat karti

istinad gixarilir, hiiqugsiinasa verilir
istinad gixarilir
Status «qgisman» kimi dizaldilir

Ray ¢ixarilir, hiiquq bélmasina verilir

icraci va miiddat rehbar tarsfinden tayin
edilib isaralari yoxlanir

imza salahiyyati uygundur

Ohdalik ve vad yoxdur Matn suzulur

Senadds [ROHBOR MUBYYSN ETMOLIDIR]

Tasdiq va imza qaydasi ile tutusdurulur

Senad tasdiga ¢ixarnlmir

Yuxari saviyyaya ¢ixarilir

ifadalar gixarilir



C.6. Maxfilik karti

Rejim diizgun tayin edilib B.2 cadvali ile tutusdurulur Emal dayandirilir, muhit dayisdirilir
Maskalama aparilib Yuklanan fayl yoxlanir Fayl geri caginlir, insident geyd olunur
Maskalama geri agilib Yekun sanad jurnalile tutusdurulur Sanad tamamlanmis sayilmir

Alatin 6yranma segimi sondurulib Alat parametrlari yoxlanir Sari malumatla is baslanmir

C.7. Dilkarti

Terminlar vahiddir Terminologiya lUgati ile tutusdurulur 1.7 sxemiile vahidlasdirilir
Qiymatlandirici ifada yoxdur Matn stzulur ifada faktla avez olunur va ya silinir
Sablona uygundur Quvvada olan sablonla tutusdurulur Struktur dizsldilir

Cumlslar icra ugun aydindir Qeyri-muayyan ifadalar axtarlir Konkretlasdirilir

C.8. Yekun gabul siyahisi

T ———

Har fakt giris senadinda tapilir

Har ragam ilkin manbadan tutusdurulub

Manbada olmayan tarix yoxdur

Hulquagi istinadlar hiquqsunas tarafinden tasdiglenib
icraci va miiddat rehbar tarafindan tayin edilib
Maskalama geri agilib, maxfi malumat sizmayib
Terminlar vahiddir, sablona uygundur

[DOQIQLOSDIRILMALIDIR] isarslari baglanib

© © N O a b 0N

Al garar, tovsiya va giymatlandirma vermayib
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10 Natice ERP-ya daxil edilmaya hazirdir
9LAVD D

CIXIS SABLONLARI

Bos sablonlar. Doldurulmus nimunalar 6z sxemlarinin 6-ci blokundadir.

| D.1. Maktub lizre arayis — sxem 1.1
I
1 Rekvizitlar
2 Maktubun qisa mazmunu
3 Talab olunanis
4 Son tarix
5 Funksiya sahasi
6 Movcud vaziyyat
7 Taklif olunan névbati addim
8 Rahbarin qarar vermali oldugu masala

9 Risk va gatismayan malumat



D.2. Fakt cadvali— sxemlar 2.2, 2.3

D.3. Rahbar xiilasasi — sxem 1.4
s o
Qarar suali
Osas natica (bir ciimla)
Tapinti 1 (istinadla)
Tapinti 2 (istinadla)
Tapinti 3 (istinadla)
Risk va mahdudiyyat
Qarar variantlari

Catismayan malumat

D.4. Variantlar cadvali — sxem 5.2
I S S S
Mexanizm
Cavab verdiyi sabab
Gozlanilan natice
Gostorici
Resurs tipi
Hiiqugi talab
Risk

Siibut asasi

D.5. KPI pasportu — sxem 6.3
sabe ool

Gostaricinin adi

Torif

Hesablama diisturu

Olgii vahidi

Malumat manbayi

Toplama tezliyi

Baza dayar va dovr

Hoadoaf: [ROHBOR MUSYYON ETMOLIDIR]

Masul funksiya sahasi

Mahdudiyyatlar



D.6. Riskreyestri satri— sxem 9.1

I S S TS e N

D.7. Tapinti karti— sxem 9.3
I L
Meyar (talab, sanad, band)
Vaziyyat (na agkarlanib)
Sibut (senad, tarix, satir)
Ohata (say va faiz)
Sabab — auditor yazir
Tasir — auditor yazir

Status: tapinti / miisahida

D.8. Fakt varagi — Bolma X

D.9. Uygunlug matrisi satri— sxemlar 9.2, 11.4

D.10. Alistifadasi qeydi — haris licilin
sabe ool
Sanad va sxem kodu
Tarix va icragi vazifasi
Malumat rejimi ve maskalama
istifads olunan alst ve miihit
isladilan prompt
Al-nin payi va insanin payi
Askarlanan va duzaldilan sahvlar
Yoxlayan va tasdiqlayan

Saxlanma yeri

TAMAMLANDI

KITABIN YEKUNU
Bolma 0 — kitabdan istifads 4 alt-bolma

Boélma I-XIl — is sxemlari 58 sxem



Osas promptlar 58
Duizalis promptlari 116
Praktik niimunalar 58
Slavaler A-D

YENILONMS®. Alst adlari va rejimlar avqust 2026 vaziyyatina goradir. Slava B riibliik yenilanir: alat dayisdikds yalniz bu alave
duzaldilir, sxemlarin matni dayismir. Prompt bankina yeni prompt alave edildikda A.3 gadaga bloku oldugu kimi kéguralar.

OSAS QAYDA. Al heg bir sxemda garar vermir, imza atmir, icragi ve miiddat tayin etmir, manbada olmayan fakt, tarix ve htiquqi
asas yaratmir. Yoxlanmamig natice resmi sanad deyil.




PRAKTIK iS ROHBORLIYI

DOVLOT iDAR9OETMISINDD SUNI
INTELLEKT

Dovlat qulluggusu is vaziyyatini secgir, uygun Al alatini
muayyan edir, hazir promptu doldurur ve naticani insan
yoxlama karti ile yoxlayir. ERP amaliyyatlari, salahiyyst,

tesdiq ve yekun garar insanda qalir.
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